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ENTRANDO NOPROGRAMA CGF ECADASTRANDO
UMNOVO VENDEDOR/OPERADOR CAIXA

1.Inicie o programa CGF em seu computador. Certifique-se de ter as
credenciais de acesso corretas.

2.Ao abrir o programa CGF, vocé serd direcionado para a pdgina
inicial. Navegue até a secdo "Cadastros" no menu principal.
Geralmente, essa sec¢do estd localizada na barra de navegacdo
superior.

3.Cligue na opcao "Vendedores/Operadores Caixa".
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“ Cadastio ‘ [ransportar Sair

1.Na tela de Consulta de Vendedores/Operadores de Caixa,
clique no botdo "Cadastro" para fazer um novo cadastro,
apds isso uma nova janela de cadastro serd aberta, com
campos para preenchimento das informagoes dos
vendedores/operadores caixa.
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* & *® E; 2l
Editar Exclulr Gravar Cancelar iecklL Sair

Basico | Grupos de Cll'entesl Email I Fun:innérinl Web |

Codigo  Nome Apelido

o [

Endereco Nimero Matricula

Bairro Cidade Estado Complemento CADASTRO

CEP 9% Comissdo Telefone 1 Telefone 2 Telefone 3 Cargo 1.Aqui agora vamos comecar o preenchimento dos dados do

. - | 10,00 [C ) - [€ ) - ) - | Vendedor.
CPF RG Orgdo Emissor Data Expedicdo VIHora Servico  VI.Hora Extra Senigo 2.Clique primeiro em "Incluir".
- | [_ | r 8l | 3.Na aba “Bdsico” Vamos preencher as informacdes do nosso
Obsenvacéo novo Vendedor, sendo obrigatério o Nome e marcar as
opcoes embaixo corretamente e ter uma senha.
- 1 Status -
endedor Conta padrao = Afi

W Operador de Caixa NG El Ativo

W Funcionario Sz

v Gerente

[~ Permite reformulacéo de parcelas

Senha |* Senha aceita qualquer tipo de caracter (ate 10 caracteres)
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Cancelar
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Grupo |Descricdo do Grupo
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Para EXCLUIR GRUPO dar duplo click
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GRUPOS DE CLIENTES

1.Na aba seguinte vamos ter os “Grupos de Clientes”.

2.Nessa aba vamos cadastrar os grupos de clientes que esse
vendedor vai ficar apto a vender.

3.Para liberar o cadastro nessa tela, temos que clicar em
“Gravar”, logo apds vai aparecer um botdo de incluir na
tela, logo na frente da “Descricao”.
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Editar . I Gravar Cancelar hecklList Sair
Eésicn' Grupos de Clientes Funcinnérin' Web |
— Dados do Email
Email Senha
andre-moroni@hotmail .co EEXEXXKNR LR
v Autentica SMTI Porta
~ SSL smtp.office365.com 587

Nome para exibicdo

andre teste

EMAIL

1.Essa proxima tela é a de e-mail.

2.Estd tela é muito importante ser preenchida se seu
vendedor for enviar e-mails para os clientes.

3.Caso nos Parametros Globais do seu sistema ndo tenha
um e-mail preenchido, ele vai vir buscar deste cadastro

para fazer o envio.
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Incluir Editar Excluir Gravar Cancelar | Checklist Salr
Basico | Grupos de Clientes | Email || Funcionario flweb |
— Salarios — Datas — CNH
Salario Nascimento Ndmero Tipo Primeira Habilitacdo
0,00 / f=] | [ 7 7 Bl
Horas Mes Admissdo Municipio . Estado
0,00 /o B &l
Valor por Hora Desligamento Vencimento Habilitagcdo
0,00 P 8| T =
-Dados Gerais Titulo de Eleitor
Nome do Pai Nimero
Nome do Mae Zona Secdo
Naturalidade Estado Nacionalidade Estado Civil — Resenvista
— Dados Bancarios — Emergéncia — Uniforme — Carteira Profissional
Banco Agéncia Contato Sapato Calca Ndmero
C/Corrente Celular Tipo Sanguineo Camisa  Gravata Sérne Pis

FUNCIONARIO

1.A préxima aba é a “Funciondrio”, aqui temos mais opgoes

pessoais do funciondrio para preenchermos, nada
obrigatdrio para funcionamento do cadastro dele.
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E!ésicn' Grupos de Clientesl Email ] Funcionaro

Ancoras que o Vendedor NAO pode Vender

[] Ancora LIBERADA para Venda

j <Duplo Chque>> Blogueia ou Libera Ancora [] Ancora BLOQUEADA para Venda

WEB

1.E por fim vamos ter a aba “Web”.

2.Que consiste em adicionar as ancoras que vocé deseja
que seu vendedor, tenha liberada para visualizar na
venda e/ou as que ele tenha bloqueadas para a venda.

3.Para adicionar basta abrir a lista das suas ancoras
clicando na “Setinha” do lado de “<<Duplo Clique>>”
que ird abrir uma listagem com suas ancoras.




Prezado(a) usudrio(a),

Espero que o manual fornecido tenha sido util para esclarecer suas duvidas e auxilid-lo(a) no uso
do sistema. Caso ainda existam questoes pendentes ou se surgirem novas duvidas, ndo hesite
em entrar em contato conosco.

Nossa equipe de suporte estd pronta para ajudd-lo(a) e fornecer o suporte necessdrio para
garantir que vocé obtenha o mdximo do sistema CGF Vendas. Estamos a disposicdo para
esclarecer qualquer duvida adicional, fornecer orientacoes ou oferecer assisténcia técnica.
Ndo hesite em nos contatar por meio dos canais disponiveis, como telefone, e-mail ou chat.
Estamos comprometidos em fornecer um excelente atendimento e em ajudd-lo(a) a aproveitar
todas as funcionalidades do sistema.

Agradecemos sua confianca em nosso suporte e esperamos poder ajudd-lo(a) novamente.

Atenciosamente, Equipe de Suporte CGF.




