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COMOFAZERUMA VENDA
COMOCGF

1.Abra o CGF e localize o botao "Venda" na parte superior
da tela. Clique nesse botdo para acessar o menu de
vendas.

2.No menu de vendas, selecione a opc¢ao "Normal". Essa
opcdo é adequada para realizar vendas regulares, onde
vocé pode selecionar produtos, definir quantidades e
registrar informacoes relevantes.

3.Apds selecionar a opcdo "Normal”, uma nova janela
serd aberta para a realizacdo da venda. Nessa janela,
vocé encontrard campos e opgoes para registrar os
detalhes da venda



& Lancamento de Venda / Devolugic ot
[ ~ . .
Gravar Desighr
MNamero Data Emissdo | Dep. F{ Cliente F3 cafisulta / F8 Observagties I‘u’endedDIFE conzulta
| 642) [22/06/2023 | | A | I |
Profissional §5 conzulta
| @ | Devolugao { Bonificag&o / Transportadora { End. Entrega { Frete { Comprador

Item|Prudutu|Desc:ril;ﬁu | Un |Th|FI|IuantidﬂdE |’Ir Unitario |% DesfAcr |’Ir DES,,"Al::r| Yir Total |Sub.Trib.

| -

£

Cod. do produto ou Fabricante ou Barmra

>

- Clique no titulo da coluna para ordenagao. - Duplo clique sobre o item para edigao.

| I ] [ (s Prosno |

Obs.Pedido: Desconta Geral
Obs_Interna: i IW Para acréscimo

Obs . Nota: |:{$|w dig;:;:::r
Feso - Produtos

B Total oo R$ 0,00

DADOS PARA INFORMACAO

1.Apds selecionar a opcdo "Normal”, a nova janela serd a tela de
"Lancamento de Venda/Devolucoes". Nessa tela, vocé encontrard os
campos e opg¢oes para registrar os detalhes especificos da venda.

2.Verifique que o campo "Numero" jd vem preenchido automaticamente
com o numero da venda.

3.0 campo "Data Emissdo" corresponde a data em que a venda estd
sendo realizada. Por padrdo, ele serd preenchido com a data atual,
mas vocé pode fazer alteracoes, se necessdrio.

4.Nos campos "Dep." (Departamento), "Cliente" e "Vendedor", vocé
encontrard um icone de livro ao lado. Clique nesse icone para abrir a
consulta de cadastros previamente realizados.

5.Na janela de consulta, vocé verd uma lista com todos os
departamentos, clientes ou vendedores cadastrados anteriormente.
Localize o item desejado e clique em "Transportar" para preencher
automaticamente os dados na tela de lancamento de venda.

6.Verifique se os campos de "Dep.", "Cliente" e "Vendedor" estdo
preenchidos corretamente apds o transporte dos dados.

7.A opcdo "Profissional" ndo é obrigatéria e serve para indicar o
profissional responsdvel pela venda, como no caso de comissoes.

8.Se houver um profissional especifico associado a venda, vocé pode
seleciond-lo nesse campo. Caso contrdrio, vocé pode deixd-lo em
branco, pois ndo é uma informacdo obrigatdria para o registro da
venda.



ancamento de Venda / Devolucio

E mitir Maota

Lo
Gravar

®

Desistir

Gerar Financ.

| rnprirnir/E riail

Trocar Tabela

Incluir ditar Lancelar

Cupom Fizcal + Dpgies Sair

Mamero  Data Emissdo Dep.F7 Cliente F3 consulta / F8 Obzervagies Vendedor F2 consulta

| 6427 [221062023 F| 3 || 111581 B |cLIENTE TESTE

Profissional F5 cansulta

| 26 2| ITESTE

| Devolucéo / Bonificac&@o / Transportadora / End. Entrega { Frete } Comprador

| all

Iterrl PrudutulDescril;ﬁu

| Un [Tb|Fijuantidade [iIr Unitério [% DesfAcr [ir Desfacr| Vi Total |Sub Trib_

(K4

Valores

. - [ Status
Localizagdo| o Ative

< E Consulta de Predutos

Cdd. do produto ou Fabricante ou Barra - Clique no titulo da colu Procurar por - <ESC> para limpar filtros

I <3 F4I Cédigos Valor cédigo <Alt+V> Dp. Ancora
=l [ ]

Todos
Obs Pedido: I

rDescricio | Descricio <Alt+DSs

1|

5 | —

T Inative
" Todos

[ Obs.Interna:

" Exata (+ Parte |

Obs.Nota:

[ sem saldo Alt+P - Tabela de Pregos Ali+I - Prego per Cliente Alt+L - Saldo por Loja

[T Scmente Produto ComposSto

Limpar Ordenacio

[ saldo minimo

Maximo de 50000 produtos listados

Codigo |1 - Descrigéo

Unid

Preco 1 Praco 2 Frego 3

’* Peso - Produtos —‘

<Mo datato display>

Fate Dados Fl | Dados2 F2 | Fiscal F3 | Estoque F4| Observacgdo FS| Fornecedor Fé

Fil.Ancora F7 Especificagdes F8

:_?-;&-_. Custo/Lucro ﬁ Forma Pagto == Incluir

é‘\ F Cadastro

Eb Transportar

COLOCANDO OPRODUTO

Na tela de "Lancamento de Venda/Devolugoes" para
escolher um produto, vocé pode utilizar o campo "Cdd.
do produto".

Se vocé conhece o cédigo do produto, pode inseri-lo
diretamente no campo "Cdéd. do produto". Se vocé
sabe o nome do fabricante do produto, pode digitar o
nome no campo "Fabricante". E se vocé tem o cddigo
de barras do produto, pode inseri-lo no campo
"Barra".

Além disso, vocé também pode clicar no botdo F4
para abrir a lista de produtos disponiveis para
consulta. Nessa lista, vocé poderd pesquisar e
selecionar o produto desejado.



ﬁ Consulta de Produtos

Procurar por - <ESC> para limpar filtros
Coédigos

Valor cédigo <Alt+V> Dp. Ancoza

Valores

| [

rDescricio | Descricio <Alc+Do

" Exata (¥ Parte I

| sSem salde

Alt+P - Tabela de Pregos Alt+Z - Preco por Cliente Alt+L - Saldo por Leoja

Limpar Ordenacao

[ saldo minimo

- Localizagidc o Ative
k| [ rincar |
I [T Somente Produto Composto

[ I I. I- - =
Maximo de 50000 produtos listados

~ Status

" Inativeo
" Todos

Codigo |1 - Descrigéo Unid Preco 1 Prago 2 Frago 3
<Mo data to display>
Foro Dados Fl |padosz F2| Consulta de Produtos »
— Procurar por - <ES5C> para limpar filtros Status
Codigos Valor cédigo <Alt+V> Dp. Ancora Valores Localizagao = .
- * Ativo
I Todos jl I I jl jl " Inativo
. . " Todos
Descricao Descricdo <Alt+D>
’71"“ Exata {* Parte ITESTE| [T Somente Produto Composto

;‘3&; Custo/Lucro % Forma Pagto
= e

[ Limpar Ordenagdo ]

|_5em =saldo Alt+P - Tabela de Precos

Alt+Z - Preco por Cliente Alt+l - 5aldo por Loja

Duplo chigque para edicdo

|— Saldo minimo

Maximo de 50000 produtos listados

Cadigo

1 -Descrigio

Unid Freco Freco 2 Freco 3

FEODUTO TESTE

FC 7.5000 0.0000 0.0000

Dados Fl |Dados2 F2 | Fiscal F3 | Estogue F4

Observacgdoc FS| Fornecedor Fe Fil.Ancora F7 Especificacdes F8

:;%:; Custo/Lucro

o= Tncluir

% Forma Pagto
et -

é ¥ Cadastro I IIanspDItaI

CONSULTA DEPRODUTO

Na tela de consulta de produtos se desejar
pesquisar um produto especifico, uma das opgoes
é utilizar o campo "Descricdo". Vocé pode digitar
parte do nome do produto nesse campo e o filtro
serd aplicado automaticamente, exibindo os
produtos que correspondem a sua pesquisa.

Essa é uma forma conveniente de encontrar
rapidamente o produto desejado na lista de
produtos cadastrados. Certifique-se de digitar
corretamente o nome ou parte do nome do
produto para obter resultados mais precisos.
Além disso, verifique se a opcdo de filtro por
descricdo estd selecionada. Para escolher o
produto cligue em cima e cliqgue no botdao
"Transportar" para fazer sua venda.
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Calcula Valor do Produto

Freco

“ Precol ( Preco? © Preco3 , . : :
recH rest "eEn Ap0os selecionar o produto para venda e clicar em "Transportar", a janela "Calcular Valor do

Produto" serd exibida. Nessa janela, vocé terd a opgdo de definir as informacoes
Quantidade 1.0000 relacionadas a venda desse produto, como a quantidade a ser vendida, a aplicagdo de
desconto (caso necessdrio) e outras informacoes relevantes.

Apds definir as informacgoes desejadas, clique em "Confirmar" para adicionar o produto a
venda com as configuracoes selecionadas. O software CGF calculard o valor total da venda

“Yalor Unitério 7.5000

Desconto % 0.000 prye—— i

digite valor . - -\,
(R3) Desciacre 0.00 ,?Egaﬁ,m com base na quantidade, preco unitdrio e desconto, se aplicdvel.
=ubst Trib,
100 Depatamento
e IChAS :
3 &
% IP| (.00

Yalor Total m‘ v/ SaldolLjs ‘ Esse campo é destinado a observagées ou comentdrios que vocé deseja incluir para

referéncia ou comunicacdo especifica relacionada a venda.

Ubsersacio
Vocé pode utilizar esse campo para inserir informacgoes relevantes, como numeros de lote,
informacoes especificas sobre o produto ou qualquer outra observacdo que seja importante
para a venda. No entanto, € importante lembrar que o preenchimento desse campo ndo é
Lote

obrigatdrio e sua utilizacdo fica a critério do usudrio.

Ao preencher o campo Observacdo, as informacoes inseridas serdo incluidas na Nota
Fiscal, desde que o layout da NF permita a exibicdo desses dados adicionais. E
recomenddvel verificar o layout da Nota Fiscal que estd sendo utilizado no sistema CGF
para garantir que as observacoes sejam adequadamente exibidas.

Dado=s Adicionais do Produto na MF-e

 Confirma




Langamento de Venda / Develugdo

- . e e N Calcula Valor do Produto i [ ] - |
i Grav ﬁre'-?':' = = ‘Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela|  + Opgiies Sair
% Margem h0,00 5000 ante F3| Prego1 Pizce 2 Fi5e 3 Vendedor F2 conzulta
| Freco de Custo HE,IZIEI J11551_£ _
Frofissional F5 consulta i i
Cluantidade 2.0000 Mo.Fedido ! 4 . ~
[ 2l [Ds : | ador | Apos preencher todas as informagdes na tela
Yalor Unitario 7.5000 Nl | " n . .
- 1 i I -
|tEn1PdeutD|DES[:rI';ﬁD Desconto %2 U para acréscimo s S Vir Total[Sub. Trib. CGICUIG Valor do Produto” na venda, incluindg a

quantidade, desconto e observacgoes, vocé deve
clicar no botao "Confirmar". Em seguida, na tela

digite valor
negativo

5 (W[=]

=] X
Saldo Fiscal LA

|

(B$) Descficre 0.00

d il

Subst. Trib. - t
epanameanto y
o |ChS 0,00 Saldo Fisico m N y.
P 0.00 LIS &l "SaldDPendente— de "Lancamento de Venda/Devolugao", vocé deve
% .
Orcamento . ~
 SaldolLjs - clicar no botdo "Gravar" para efetuar a venda.
“alor Total 22,50 :
[Saldo Fizico - Qrgamenta)
Ohservacio Total
TESTE-TESTE-TESTE-TESTE _
Lote |1234567 « Retira Entrega I Lancamento de Venda / Devolugic
Dados Adicionais do Produto na NF-g Date |7/ = o ‘ & ‘ o IT % ‘ w | i | » ‘ = ‘ = I %) | - ‘
Lote: 1234567 Ireuir Editar Cancelar Graval Degistit Cupormn Figca | Erritir Mata |mpeimir/Ermail | Gerar Financ. | Trocar Tabela L e 55 |
Nimero  Data Emissdo Dep F7 Cliente F3 consulta / F& Observacfes Vendedor F2 consula
| 6427 22062023 E)|| 3 &| 11581 B||cLIENTE TESTE | 26 &||TesTE

< II >
' |Profissional F5 Ita
Cdd. do produto ou Fabricante ou Bara v Confirma w LaneeE | llo clique sobre o item para edigao. | ﬁﬂ | = - Devolug#@io / Bonificag#io / Transportadora / End. Entrega / Frete / Comprador

Iten‘lpmdutnmescrin;ﬁo |Un |Th|Fliluuntidade ['Ir Unitﬁrin|% Des,mcr|"lr Deszcr[ Vir Total |Sub.Trib.

=ObsFadido: | [ eEtaiin e @ p[i 000020 PRODUTO TESTE PC A S 30000 75000 0,000 0,00 22,50
Obs_Interna: 1| % I NI Para acréscimo

digite valor
[ Obs.Nota: | R$| 0.00 negativo Em‘
Peso - Produtos
P Total ... RS 0,00

£ >

Céd. do produto ou Fabricante ou Bamna - Cligue no titulo da coluna para ordenacdo. - Duplo clique sobre o item para edigao.

[ <uF4| _ - [ Excluir Produto |
| Obs.Pedido: | Desconto Geral Il Nota Série
: % [N Para acréscimo [

| Obs.Interna: ‘ [
Cupom _Série |

digite valor
. Obs.Nota: || R% 000 negative

B Total oo R$ 22 50




Forma de Pagamento nJ_l II

Yalor do Documento Formas de Fagamento Gerar Boleto 7
100,00 4 VISTA ~[|<aF1 | sim & Nao

Conta para Recebimento

| |

Preencher esse campo para que quando for dar baixa nesse documento a conta ja venha preenchida |

Gessificachi CONDICOES DEFATURAMENTO

[VENDA 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 (0101001001) ~| <u
Wencimentos
Parc Vencimento Valor Farc Vencimento Valor Na tela de Forma de Pagamento, que é exibida ao gravar a
01 | [07/0772023 @ 0000 07 [77 3 000 venda, vocé encontrard algumas opc¢des relevantes:
— - — 1.Formas de Pagamento: Ao clicar na seta ao lado desse
02 | { &l 0.00 08 | // el 0.00 campo, serd exibida uma lista das formas de pagamento
03 |[77 - 0 0s |77 3 00 jd cadastradas no sistema. Vocé poderd escolher a
— — forma de pagamento utilizada para essa venda,
04 | /7 n 0,00 10 |||/} | 0.00 selecionando-a na lista.
2.0pcado de Boleto: Essa opc¢do permite definir se a venda
os | /! | 0,00 11 [ | 0.00 : . . [ n
— — inclui o pagamento através de boleto bancario. Se vocé
06 |/ 5| 0.00 12 | // = 0.00 marcar essa op¢do como "Sim", e tiver todas as
Venchnenio Sabadoborings configuracoes corretas e devidamente cadastradas no
sistema para a emissdo de boletos, a opcdo de geracdo
do boleto serd exibida posteriormente, na tela
Total Parcelas ................ R$ 100,00

correspondente.

I Fazer arredondamento na 1a. parcela
l» Dia Fixo das Parcelas & Confirmar




B Gersglo de Boletos

W

Filtrar por Filtrar
f”:i?mﬂ Data| / / B ciente] <] Docementojsast QPW ':""':ﬂei i"'f“'“‘“*" ﬂ[DF‘" ﬁ:;"‘ ':'l_"Pl‘] E
& Emissdo al ¢ B a = a [6431 & S
™ Marcar Todos Dhapdo clique do mouse para marcar / desmarcar  parcels | ™ Protestar Todos

| o000 B | Desconto |

Rarko Social

58 &2y TAR2003 CORNSUNIDOR

Prablemas rd Cadastro do chenfe, vendigue s& OF Campos: Enderedd, Numere, Cedade, Ceép. Bairro, Estade esldo preemchidos |

Ou no Cadastro de Cobranga, verfious e 0% campos: Endereco, Mimers, Cdade, Cép, Barro, Efads edllo preenchidos

™ Agrupar Boletos
[ Agrupar por Vencmento

M Visualizacko

Carlgira

[ —]

Data Yencimanio
)

rstrugdo |

.F'm:rh Vensada Samaernte
Boletn Agrupade!!

e e |

Gerar Boleto Sair

BOLETO

1.Ao selecionar a opcdo de boleto na tela de Forma de
Pagamento, vocé verd um campo onde pode escolher a
conta bancdria associada a geracdo do boleto. Basta
selecionar a conta desejada nesse campo.

2.Ap0ds selecionar a conta bancdria, vocé pode clicar no botdo
"Gerar Boleto" para efetuar a geracdo do boleto
correspondente a venda. Essa opcdo estard disponivel
apenas se todas as configuracdes necessdrias estiverem
corretamente cadastradas no sistema para a emissdo de
boletos.

3.No caso de um lancamento normal sem boleto, vocé deve
selecionar a conta abaixo indicada para efetuar o
recebimento. Isso significa que o valor da venda serd
registrado como recebido na conta selecionada.



Forma de Pagamento

Valor do Documento — — Formas de Pagamento Gerar Boleto 7

100,00 |AVISTA ~|aF||| ¢ sim & N&o

Conta Eam Recebimento

Preencher este campo para que quando for dar baika nesse documento a conta & venha preenchida |
Classificacfo

|‘u“EMDﬁ1EEdEE?39[I 1234567890 1234567890 1234567890 (0101007007) L] EI
Yencimentos .
: Pun::: Yencimento Valor Pun::: | Yencimento Valor |
01 |||07/07/2023 @ 10000 | | 07 ||| // 3 0.00
02 ||// B 000 | |08 |||/7/ B 0,00
03 ||[77 g' 000 | | os ||[77 E- 000
| 04 | i E I].['EI. 10 | [ E ['.EI':I.
o5 ||[77 gu 000 | | 11 ||[77 g- 000
o6 ||[77 g” 000 | | 12 ||[77 ] 0,00 |

Yencmento Sabado/Domingo

Total Parcelas ................ R$ 100,00_

I Fazer arredondamento na 1a. parcela
l» Dia Fixo das Parcelas & Confirmar

pM;

Quando vocé seleciona a forma de pagamento e a conta
bancdria na tela de Forma de Pagamento, essas
informacoes ser@o automaticamente preenchidas na tela
de recebimento.

Na tela de recebimento, vocé poderd confirmar os dados
da conta bancdria que jé foram preenchidos e proceder
com o recebimento do valor da venda. Caso necessdrio,
vocé também poderd fazer ajustes ou selecionar outra
conta bancdria para o recebimento.



Recebimento de Contas a Receber nJ_l Il

Conta para Recebimento Escakha a conta e tecle "ENTER"
CAIXA - TURNO 1 (001) -

Data Recebimento Operador

| [ ] o | _ Na tela de recebimento de contas a receber, vocé deverd informar

o operador de caixa responsdvel pelo recebimento e selecionar a

Valor a Receber 100,00 forma de pagamento, que pode ser dinheiro ou cartdo, no caso de
pagamento a vista.
Desconto 0,00
Acrescimo 0,00 Apds preencher essas informacoes, vocé poderd confirmar o
Vale 0,00 recebimento clicando no botdo "Confirmar". Dessa forma, o valor
100.00 serd registrado como recebido e a transagdo serd concluida.
Liquido a Receber ,
. . E importante ressaltar que, caso a venda tenha sido realizada
Dinheiro 0,00 i oy ¥ .
com uma condicdo de pagamento parcelada, o sistema
Cheque 0,00 automaticamente gerard as parcelas correspondentes no contas
Cartio 0,00 a receber, sem a necessidade de abrir a tela de recebimento a
0.00 cada parcela. Essa automacgao facilita o controle e registro dos
Banco ' pagamentos ao longo do tempo.
Refinanciamento 0,00
Informe a Data de Yencimento para & geragso [ 1 = Lembre-se de conferir todas as informacoes antes de confirmar o
da nova parcela de refinanciamento .. — / . 7 . . .
recebimento, garantindo a exatiddo dos registros financeiros da
Valor Recebido 0,00 sua empresa.

Troco -100,00

v Confirma ¥ Cancela

[ Emitir Fecibo




Forma de Pagamento

Yalor do Documento Formas de Pagamento Gerar Boleto ?

100,00 |30/60 DIAS

Conta para Recebimento

l |

Preencher esse campo para que quando for dar baika neste documento a conta j& venha preenchida |
Classificacso

...........

|"~*’END,¢‘«1E3-155FBEEI 1234567830 1234567890 1234567890 (0101007007) lJ E]
Vencimentos
Parc Vencimento Valor Parc Vencimento Valor
01 | |05/08/2023 el 50,00 07 { Ee| 0,00
02 | |04/09/2023 f=] 50,00 08 || /! p] 0,00
03 |/ B 000 | | 09 |[|// pe| 0,00
04 ||| /¢ 3 0,00 10 |7/ =] 0,00
05 I f e | 0.00 11 I el 0.00
06 f ! ] 0,00 12 I 5| 0.00
Vencimento Sabado/Domingo
Total Parcelas ................ R$ 100,00
I Fazer arredondamento na 1a. parcela
I~ Dia Fixo das Parcelas & Confirmar ‘ ‘

pM;

CLASSIFICAGAO

1.Na opcdo de Classificacdo das formas de pagamento, vocé
poderd definir como deseja classificar cada forma de
pagamento. Essa classificacdo pode ser util para organizar e
segmentar as vendas de acordo com critérios especificos da
sua empresa.

2.Por padrdo, as classificacoes jd podem estar pré-configuradas
para os diferentes tipos de vendas, como "Venda a Vista",
"Venda a Prazo", "Venda no Cartao", entre outras. Caso
deseje alterar a classificacdo para uma forma de pagamento
especifica, basta clicar no icone de mdozinha ao lado da
opcao de classificacdo e selecionar a classificagao desejada.

3.No caso de uma venda a vista, a tela de recebimento estard
configurada conforme as parcelas que vocé informou no
cadastro da forma de pagamento. As parcelas serdo divididas
de acordo com as porcentagens estabelecidas. Ao confirmar o
recebimento, as parcelas serdo lancadas no contas a receber,
registrando os valores recebidos.
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ﬁ Langamento de Venda / Devolugdo

~y
- kel N X 7 = « & 4

Incluir Editar LCancelar | Eravar Dreziztic Cupom Fizcal Ernitir Mota | Imprimir/Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela + Dpgides Sair FUN OES
Mamera Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 consulta / F8 Observagies Vendedor F2 consulta
| 6427 22062023 (]| 3 || 111581 2| [CLIENTE TESTE | 26 2| [resTE
Profissional F5 consulta H n ] H H 4
I ﬂ I - Devolug#io / Bonificag8io / Transportadora / End. Entrega / Frete / Comprador Ao clicar em "Gravar , O sistema reglstra rd a venda e

— _ — : vocé pode escolher como deseja prosseguir. Apds a
ltem Produto|Descricio Un |Tbh|Fljjuantidade [Ir Unitario (> DesfAcr [fIr DesfAcr| ¥ir Total [Sub.Trib.

gravacdo da venda, vocé poderd imprimir a nota fiscal
ou realizar outras acdes relacionadas a venda,
dependendo das configuracoes do sistema CGF.

000020 |PRODUTO TESTE

Cupom Fiscal

e Emitir Nota
e Imprimir ou mandar por Email
e Gerar Financeiro
e Trocar Tabela
. s e +Opcoes
Cod. do produto ou Fabricante ou Barra - Clique no titulo da coluna para ordenagdo. - Duple clique sobre o item para edigao.
- Obs.Pedido: /[ Desconto Geral Nota Série
[ Obs_Interna: 1| % I NI Fara acréacimo
Obs.Nota: || F$ . ’m

R Total e, R$ 22 50




G CGF - DMA INFORMATICA

Cadastros Financeiro

Orcamento

Venda / Devolugio

Estoque Locacdo Controle Caixa

Venda/De

~Empresa em uso
1-DMATEC

Ordem de Servigo

Mota Fiscal - Entrada

Mota Fiscal - Saida

Mota Fiscal Agrupada - Saida
Mota Fiscal de Servico

Ajustes

Ordem de Compra

Alterar Vendedor da Venda/Devolugdo
Alterar Profissional da Venda/Devolugio

Importagdo de Movimento Externo

Exportacdo de Movimento Externo

Inventario

Conhecimento de Transporte
Conhecimento de Transporte - CTe0Ss
Manifesto Eletrénico - MDFe

Grava Chave de Acesso na NFe

Liberagdo de Prego Minimo

Sped

Nota Fiscal Consumo - Energia Elétrica, Gas e Agua |

Mota Fiscal Consumo - Telecomunicagdo

3

Base de Troca
Sintegra

Exportacao

Confere Etiqueta Separagdo
Confere Etiqueta Separacdo EAN

Resumo do Processo

Laudo

e 01

COMO CONTINUARUMA VENDA

1.Navegue até a secdo "Estoque" no menu principal.
Geralmente, essa secdo estd localizada na barra de
navegacdao superior. Clique em "Venda/Devolucdo" para
abrir a tela de consulta de Vendas/Devolucoes.
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Consulta de Vendas / Devolugdes *
Depto Série Documento Emissdo Doc Fiscal Cliente CPF/CMP) Cupom W Listar Cliente Consumid. Tipo Mensagem
I1 || Iniciall I 1_3” i 1_EII I @ I I™ Listar Canceladas
Produto Lote Profissional  Vendedor Status financeiro Status Pedido e
| 2 I & I & | & |Todas =] |Todes Resultado da consulta extenso. Deseja continuar 7
h- e
Limpar Org. < Alt+] > Intervalo < ESC > limpa filtros
SAT MFe Emissdo Data
Depto |N° Doc Tipo|N® Orcam Me [Série| MNe | Sér | Data Data Valor | Impressdo |Cliente 5im I MN3o
<MNo data to display=
< >
Condigéo de Pagamento Espécie e Peso Bruto CPF / CNPJ C. Fiscal _J] _ Dt. C. Fiscal
ﬁ Consulta de Vendas / Devolugdes >
Vendedor - - - - -
Depto Série Documento Emissdo Doc Fiscal Cliente CPF/CMP) Cupom ¥ Listar Cliente Cansumid. TIPO Filtrar
1 98 Inicial i b | 1 ; ITDdas 'I
ItemlProdu‘toIDescrigﬁ I I I I _” _I I @ I [ Listar Canceladas 10 E
Produto Lote Profissional  Vendedor Status financeirg Status Pedido ] = n .
n | al | al | 2 | & [Todss S [Todos =] ppos 1.Na tela "Consulta de Vendas/Devolugoes”, localize o
~ nes " Z H
Limpar Org. < Alt+l > Intervalo < ESC > limpa filtros botdo de "Filtrar" ou Alt+F. Isso fard uma flltragem
Ernissao Data 2

mostrando suas ultimas vendas na tela.
2.Escolha a venda que deseja continuar e clique no

Data Data Valor|Impressdo | Cliente

11/07/2023 22,50 CONSUMIDOR 5 S,
6432  WE 10/07/2023 50,00 CONSUMIDOR botdo de cadastro. Isso abrira a tela de angamento
< 6431  VE 06/07/2023 100,00 07/07/2023 CONSUMIDOR ~
Ll all de Venda/Devolucéo.
6430  VE 03/07/2023 100,00 CONSUMIDOR
6426  VE 21/06/2023 100,00 21/06/2023 CONSUMIDOR
6425  VE 20/06/2023 10,00 CONSUMIDOR

W

< >
Condicio de Pagamento Espécie e Peso Bruto CPF / CNP)J C. Fiscal Dt. C. Fiscal
. AVISIA

053-BAMNCO BRADESCO Tite CAIXAS
AMDRE
ltem [Produto|Descrigdo UM [Ambiente Th| Quantidade | VIr Unitario Vir Total |Orde

000019 [TESTE COMPOSIGAO 1,0000 100,0000 100,00

MFe Log Roteiros/Entrega | Promissoria|| Parcelas Imprimir Cadastro ||| Transportar Sair




.
Iﬁ Langamento de Venda / Devolugdo e

|+ | o » % ) 5 v & B |

[ Ineluir Editar Cancelar Eravar Drezizhic I:g_pn:-m Fizcal | Emitir Hata ImErimira"EmaiI Gerar Financ. | Trocar Tabela + Opgdes Sair

| Mimero  Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 conzulta / FB Observagfes Wendedor F2 conzulta D i T

: —> Duplo clique para abrir
i| 6435 |11..-'n?..-'2023 E” 1ﬂ| 1ﬂ|CDHSUMI[}DR | 1ﬂ|nmmmnmmm P quep

Profissional F5 consulta FATURADA

é! ~Devolucao f Bonihcacao / lransportadora
ltem|Produto|Descrigio Un|Th FI|IuantidﬂdE "Ir Unitario |26 DesfAcr fIr DesfAcr| Yir Total |[Sub. Trib.

i:'l 000144 PRODUTO TESTE PC A S 3.0000 2.5000 0,000 0,00 22.50

|

| TIPOSDEFRETEEVALOR

|

[

i Para alterar se caso for necessdrio as lnformagoes de frete e
valor na tela de lancamento de Venda/Devolugoes, siga as
etapas abaixo:

* Na tela, dé um duplo clique na parte cinza correspondente
as informacoes.
< > e Uma nova janela serd aberta, permitindo que vocé
Cod. do produto ou Fabricante ou Bamra - Clique no titulo da coluna para ordenacdo. - Duplo cliqgue sobre o item para edic3o. preenChCI as inf0rm0g6es de frete e V(]lor.
F4 Excluir Produt . 7 /
ard | EETTEE e Preencha os campos disponiveis, como frete, responsdvel

Obs.Pedido: TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE 1/ Desconto Geral

Obs.Interna: f| % I IRV Para acréscimo

digite valor
rDhS.NDtﬂ: | R$ D,DD negativo

Nota Série ’ .

pelo transporte, veiculo utilizado ou transportadora,
’m endereco de entrega e comprador.

| Peso - Produtos | e E importante destacar que o endereco de entrega serd

H_ Total ... R$ 22,50 ‘ vinculado ao cadastro do cliente, e vocé terd acesso

somente as opcoes de endereco relacionadas ao cliente
selecionado.

Devolugao {/ Bonificagao / Transportadora / End. Entrega / Frete f Comprador
& Venda ~ SI:-im Frete  Frete R}  Qtde Esp. Especie Peso Bruto
" Devolugio = Nio | =l 000 | 1 |cAixas | 0,000
Comprador Transportadora FE consulta

)

Endereco de Entrega Ctl+E consulta Indicador de Presenca
j IE-— Operagdo ndo presendal, TeleaEnj




ﬁ Lancamento de Venda / Develugio *

T e b = X @ e? % v & @ a
Inchum E ditar Cancelar ravarl | Cypom Fiscal | Emits fota | Imgome/Email | Gegar Financ. | Trocar Tabela |« Opgies Sain
Mumero  Data Emissdo  Dep F7 Cliente F3 consula / F Obsenvagfes Vendedor F2 consulta
[ e454 20102023 B[ 1 ] 2548 B| ] [ salp
Profizsional F5 censulls
I f.j I Devolugio / Bonificacio / Transportadora / End. Entrega / Frete / Comprador

Item|Produto|DescrigBo
141 000160 ([TESTE PRECUS

Un |Th|Fljuantidade [Ir Unitanio [ DesfAcr [Ir DesfAcr| Vir Total |Sub, Trib.
0.00|

€ >
Cad. do produto ou Fabricante ou Barra - Clique no titulo da coluna para ordenagdo. - Duplo clique sobre o item para edigdo.
' Obs.Pedido: Desconto Geral
- Obs.Interna: % I [IRUIIN Fara acriscimo

digite valor

- Obs.Nota: Rs 0.00

TOtal oo, R$ 4,00

Peso - Produtos

ﬁ Lengamento de Venda f Devolugio >
e (&3 b o A o E ) | B |
i I Gravar Desistir o it Fir . 3
Mimere  Data Emissdo  Dep. F7 Cliente F3 consuta / F8 Observacies Vendedor F2 consulta
[ sasa portozozs @[ 1&][ 2548 & . ‘ Al
Profissional F5 consulla
I ﬂ I Dewvolugo / Bonificagio / Transportadora { End. Entrega / Frete / Comprador
Item Produto|Descrigiio | un |Th|Fijuantidade [Ir Unitério |2 Des/Acr [Ir Des/acr|  Vir Total |Sub. Trib.
! 1 000160 TESTE PRECUS PC VvV S 2.0000 2.0000 0.000 D.oo 4,00
< >
Céd. do produto ou Fabricante ou Barna = Clique no titulo da coluna para ordenagio. - Duplo cligue sobre o item para edigio.
< r4 e e
 Obs Pedido: Desconto Geral
- Obs.Interna: % I [T Para acréscima

digite valor
negative

- Obs Nota: rRs[ 000

Total ..o R$ 4,00

Peso - Produtos

EDITARVENDA

1.Acesse a funcao de consulta de venda no sistema.
2.ldentifique a venda que deseja editar
3.Clique sobre a venda desejada e clique no botao "Cadastro"

4.Dentro da visualizacdo da venda, localize e selecione a opcdo "Editar".

5.Faca as alteracoes necessdrias, como a substituicdo de itens, a

modificacdo da forma de pagamento ou a atualizacdo de precos. Apds
concluir todas as alteracoes desejadas, clique no botdo "Gravar" para

salvar as modificacoes na venda.

Dessa forma, as mudancas feitas no orcamento serdo registradas e

atualizadas conforme as suas especificacoes.
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ﬁ Langamento de Venda / Deveolugdo
Ircluir Edltar LCancelar Gravar Desiztir Cupom Fizzal | Emitir Mota | Imprimir/Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela + Opries Sair
Mimero Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 consulta / FS Observagies Vendedor F2 consulta
| s8I

Profissional FS consulta

| 6454 |2m1n;2023 1_E||| 1 QJ| 2648 @J|

R et TR

—Devulun;ﬂu ! BDnIfIEﬂI;ﬂD { Transportadora { End. Entregﬂf Frete { Comprador

| &l

ltem| Produto|Descricéao
41 |DD0160 | TESTE PRECUS

£

& Venda Frete Frete R Qtde Esp. Espécie Peso Bruto
" Devolugdo = 0,00 | 2 [cAIxAS | 0,000
Comprador Trals portadora FE consulta Placa Veiculo
| | all | &
Endereco de Entrega Ctl+E consulta Indicador de Presenga
d |1— Operacgao presendal j

- Duplo chque sobre o item para edigao.

>

Clique no titulo da coluna para ordenacao.

Obs Pedido:

I % I 0.000 Par..'i .jicrf'r-aci_m-:-

digite valor

[ Obs.Interna:

RS 0.00 negativo

Obs.MNota:

Cod. do produto ou Fabricante ou Barra -
| I [ (Exc prosns |
Desconto Geral
’m

’—Pesu Prudutﬂs_‘ Total ... R$

4,00

ALTERARENDEREGO ENTREGA

1.Para alterar o endereco de entrega, inicie clicando duas vezes na
aba cinza marcada como "Devoluc¢do / Bonificagdao / Transp..."

2.Uma vez na secdo de endereco de entrega, vocé encontrard os
enderecos previamente cadastrados para esse cliente.

3.Selecione o endereco de entrega desejado dentre as opgoes

disponiveis.
4.Se o cliente ndo tiver nenhum endereco cadastrado ainda, vocé

poderd cadastrd-lo seguindo as etapas a sequir:
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ﬁ Langamento de Venda / Devolugido

>
L 5 | W ® ] Y 4 | ol
Incluir Editar LCancelar Gravar Dezistir Eg_pu:um Fizcal | Emitir Hota | Imprimir/Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela + Dpgdes Sair
Mimero Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 consula / F8 Observagies Vendedor F2 consulta
| 6454 (2011012023 T|| 1| 2543@[""""-"-"""'-—"j""'""—"""'"' | sal
Profizssional F5 cansulta
I @ I "Devulun;ﬁu { Bonificagéo / Transportadora / End. Entrega / Frete f Comprador
ifi a :
- : Frete  Frete R§  Qtde Esp. Espécie Peso Bruto ‘
I |Ih=!rrl Prndutnlﬂns:r:rir:ﬁn | r: \_"e"da _ r: 13"!" I 1 P P pepp— I R ]
Consulta de Clientes *
Procurar por - <ESC= limpa fittro(s) -
[ T ] liﬂﬁdigu Grupo CNPJ / CPF Razdo Social / Fantasia / Municipio / Telefone(s) ¥ Otimizar busca Situacio
— pe [ gl s ]
1 - Cadiga | CWPJ / CFF IE /RG Fazao Social / Nome Mame Fantazia Municipio JF Grupo Ende
PRAZ 0T T T T Tt T CAPMNARI &R RU»l
< >
Enderego de Entrega/Cobranca
Enderego Mimera | Baira t Lnicipio Estade| Telefone ~
2 123 TESTE SAD PALILD SFE
FLUATESTE 2 321 TESTE 2 ABaDIA DE GOlAS G0

Il

i »
End. Entrega/Cobranca _» Historico
FI £ g 5 =

é\ ¥ Cadastro Transportar

1.Para acessar a tela de consulta de clientes, clique no icone de um
livrinho localizado ao lado do cddigo do cliente.

2.Na tela de consulta de clientes, utilize os filtros para localizar o
cliente desejado.

3.Apds encontrar o cliente desejado na lista, clique no botdo "End.
Entrega/Cobranca".

4.1sso abrird a tela de cadastro de endereco, onde vocé pode
visualizar, editar ou adicionar novos enderecos associados a esse
cliente.

Nesse processo, voceé terd a capacidade de gerenciar eficazmente os
enderecos de entrega e cobranca do cliente, seja editando os existentes
ou adicionando novos conforme necessdrio.
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Editar endereco que jd existe

Cadastro d Enderego de Entrega / Cobranga - Cliente >
' * k€] N X -1
Se S0 CIUISGF cadqstrar sl e Incluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Sair

endereco ao meu cliente sem que _ N

eu “PERCA” o outro endereco que

y . Endereco Mamero Complementa

Ja existe RUATESTE [123 TESTE
Bairro Cidade Estado CEF
TESTE SAD PAULD (SP) | E UL
Telefane 1 Cﬁudigu da Ohra Localizagio/Setar
0 =] =

Fonto de Referéncia

Obsersacao

Latitude Longitude




Profissional F5 consulta

| G454 |2m10;20231_3||| 1@| 2548@:"'"'"""“””'

&l

Langamento de Venda / Develugdo
%) “ v ® B al
e luir Editar Lancelar Gravar Dresizti Cupom Figzal | Emitir Hota || Imprimir/Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela + Oppies Sair
Namero Data Emissdo  Dep.F7 Cliente F3 consulta / F8 Obzervagies Wendedor FZ consulta
= [ sal

- Devolugé@o / Bonificacdo f Transportadora f End. Entrega / Frete f Comprador

Transportar

4\‘,' LCadastro

End. Entrega/Cobran " Histérico
m = g & | wE

ﬂ Sair

ﬁ Consulta de Clientes X
Procurar por - <ESC> limpa fittro(s) =
’ - pE— ] Codige  Grupo CMPJ | CPF Razfo Social / Fantasia / Municipio / Telefone(s) I¥ Otimizar busca Situagio
Limpar Urdenagad |2543 I éj I Todos j
1 - Cadign |CMNFJ / CPF IE / RG Razado Social / Nome MHaome Fantazia tunicipio UF Grupo Ende
2 2548 | 7 CAPMNARI sk RLIA
£ >
Endereco de Entrega/Cobranca
Endereco Mumero | Bairro runicipio Estadc| Telefone ~
4 123 TESTE SADRALILD SF
RUATESTEZ 31 TESTE 2 ABADIA DE GOlAS GO
v

Iten'l Prudutu'DescrigEu

|-

4

1 000160 TESTE PRECUS

Cod. do produto ou Fabricante ou Barra

= e ] [ (e Produto ]

- Cligue no titulo da coluna para ordenagao. - Duplo clique solie o item para edigao.

& Vend © Sim Frete Frete R} Qtde Esp. Espécie Peso Bruto q
" Devolugdo  * Nio | ~| | 0,00 | 2 |cmxns | 0,000
Comprador Transportadora FB consulta Placa Veiculo
| — &l
Endereco de Entrega Ctrl+E consulta Indicador de Presenca
j |1- Operagdo presencial j
ERUATESTE, 123 - TESTE - TESTE - SAQ PAULO - SP i
RUATESTE 2, 321 - TESTE - TESTE 2 - ABADIA DE GOIAS - GO b

| Descaonto Geral

[ Obs.Pedido:

! %I INVII Para acréscimo

| Obs.Interna:

digite valor

|| R% 0.00 negativo

| Obs.Nota:

Nota Série

" Peso - Produtos —‘

Total ...........cccveeeeeeeee...... R

Apods concluir as alteracoes necessdrias na tela de cadastro de endereco do cliente e clicar no botdo "Gravar", é importante lembrar
gue as alteracoes ndo serdo aplicadas automaticamente. Para isso selecione o cliente e clique no botdo “Transportar” apds isso serd

possivel escolher e alterar o endereco da venda.
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ﬁ Langamento de Venda / Develugdo >
o <3 h | v ¥ B o ) L | |
Il Editar LCancelar Gravar Dresisti Cupom Fizcal | Emitir Hota | Imprimin/Email | Gerar Financ, | Trocar T abela + Opries Sair
Mdamero Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 consulta / FS Observagies Vendedor F2 consulta
" | sall

| 6454 [2010/2023 J|| 1| 2548 Ga||s

Profissional F5 congulta
[ Devolucio f Bonificagio / Transportadora { End. Entrega / Frete f/ Comprador

&l

Ir DesfAacr| Yir Total (Sub. Trib.

Un [Th|Fljluantidade |'Ir Unitario (¥ DesfAcr
PC | ¥ |5 2.0000 2.0000 0.000 0.00

Item| Produto|Descricio
1 000160 |[TESTE PRECUS

- Duplo clique sobre o item para edigao.

>

{

Cod. do produto ou Fabricante ou Barra - Clique no titulo da coluna para ordenacgao.
[~ Descanta Geral Nota Série

—

0Obs Pedido:

[ Obs.Interna: | % I 0,000 Pa;'i .?t{'.ré-acl;imu:.
1gIte valor

Obs_MNota: | R3 0,00 —

(H Total ...,

4,00

EXCLUIRUMITEM

Para excluir um item na tela, siga os seguintes passos:

1.Na tela, selecione o item que deseja remover.
2.Escolha a opcao "Excluir Produto".

3.Confirme a exclusdo, se for solicitado pelo sistema.
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Cadastro de Pardmetros Global

|

E

-r -
Editar

Incluir

Manutencgo

Gravar Cancelar Sair

w|3¢

Consulta Empresas Dados da Empresa |

DMATEC

Dados da Empresal Plano de Cuntasl Senhas Desconto | Cnmissﬁul Mensagensl Movim. External Funcionalidades 1 | Funcionalidades 2| Fid | *l

—Tabela Desconto Prego atacado Tabela Desconto Preco varejo

% Inicial % Final  Senha % Inicial % Final  Senha
Faixa 1 I a I 10,00 |123 Faixa 1 I 0,00 a I 5,00
Faixazl 10,00 a| 100,00 |1234 Faixazl 5.00 a| 100,00

—Tabela Desconto Prego sup Tabela Desconto Geral Venda
% Inicial % Final  Senha % Inicial % Final

Faal | 000 a| 000 | Faxal | 000 a| 11.00 |8
Faxa2 | 000 a| 000 | Faxa2 | 11.00 a| 100,00

— Tabela Desconto Geral Orgamento
% Inicial % Final  Senha
Faxad | 000 a| 000 |

0,00 a| 0.00 |

Faixa 2 I

DESCONTO ITEN/GERAL

No sistema é possivel configurar senhas para tabelas e porcentagens
diferentes para venda. Se vocé deseja obter mais informacgoes entrar em
contato com o responsdvel pelo sistema (DMA),
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' Calcula Valor do Produto i
I

Freco
® cizcaclg @ yarain » o
. Ouantidade 1.0000
' “alar Unitario 10,0000
| Desconto % 10 Para acréscimo
(Fi$) Descibcre | A  digite valor
negativo
=ubst Trib.
Departamento
% IChS 0.00
“a 1P .
‘alor Total m ' SaldoLjs
Obsersacio
Lote I

Dados Adicionais do Produto na MF-e

| J Cu:unfirmal

w Cancela

N Calcula Valor do Produto i N
Graw ﬁrEQD = _ = ‘Email | Gerar Finane. | Tro
nte F3 aizcadl ) =i VendedorF2 cor
L PEDIDO COMPRA - CI
De Cuantidade | 1.0000 | Mo Pedido |
Yalaor Lnitério I 10.0000 | " Ii
1 o.tem
Desconta 3 I 10.000 Para acréscimo [k
=0 Desu:,a'Au:rel 1.00 digite valor 10 0.000
negativo
Subst Trik. I
000 Departamento
2% IChAS I - Iﬁ
1
% ”::-l I I:I..I:”:I

Desconto maior que o permitido !

Informe & senha de liberagio de desconto |

o]

\/ Confirma

DESCONTOITEM

Para aplicar um desconto a um item durante a criacdo de uma venda,
siga os seguintes passos:

1.Ao adicionar um item a venda, vocé terd a opcdo de inserir uma
porcentagem de desconto para aquele item.

2.Apds especificar a porcentagem de desconto, confirme a inclusdo do
item na venda.

3.Nesse ponto, o sistema solicitard a insercdo da senha de
autorizacdo para liberar o desconto.

4.Apés a entrada bem-sucedida da senha, o desconto serd aplicado
ao item, e o total da venda serd recalculado de acordo.

Dessa forma, vocé pode aplicar descontos a itens individualmente
durante o processo de criacdo da venda, garantindo que a autorizagao
da senha seja necessdria para a concessdo de descontos, quando
configurado no sistema.
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ﬁ-?';?“'i'f:.‘:i-i'.‘:? Devolugdo x

L a F
gravar Desiztir

| Ndmero Data Emissdo  Dep. F7 Cliente F3 consulta / F8 Observagties

:| 6460 2311012023 || 1 2| 1 & [consumpor

| Profissional F5 consulta

| &l

Vendedor F2 consulta

| 16 2|

Dewvolucéo f Bonificag&o f Transportadora / End. Entrega { Frete f Comprador

Cod. do produto ou Fabricante ou Barra - Clique no titulo da coluna para ordenagao. - Duplo clique sobre o item para edigao.

Item|Pmdutu|Descril;ﬁu | Un |Th|FI|!uantidﬂdE |’Ir Unitario |% DesfAcr |’Ir Des,"Al::r| ¥ir Total |Sub.Trib.

| l'l 00med TESTE PRECUS PC ¥V 5 1.0000 10,0000 0.000 0.00 10,00
fDesconto maior que o permitido ! >

| Informe a senha de liberagdo de desconto |
| ||
|
| (] 4 | Cancel |
|
! 4 >

| ar e B (ExcluirProduro |

Obs Pedido: TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE 1§ Desconto Geral
Obs.Interna: % IW Para acréscimo
Obs.Nota: =13 IW digir;::;r

| Peso - Produtos .
B Total oo R$ 9.00

DESCONTO GERAL

Para aplicar um desconto geral apés adicionar todos os itens desejados
a venda, siga os seguintes passos:

1.Apds incluir todos os itens na venda, dirija-se a se¢do "Desconto
Geral" no lado direito inferior da tela.

2.Nessa secdo, vocé terd a opcdo de inserir uma porcentagem de
desconto, na qual o sistema calculard o valor do desconto
automaticamente, ou inserir um valor de desconto, no qual o
sistema calculard a porcentagem correspondente.

3.Ap0s especificar a porcentagem ou o valor do desconto desejado,
clique na opcao "Gravar" para finalizar a venda.

4.Nesse ponto, o sistema solicitard a inser¢do da senha de
autorizacdo para liberar o desconto geral aplicado.

Dessa forma, vocé pode aplicar um desconto global a todos os itens da
venda apds ter adicionado todos os produtos desejados, com a senha
de autorizagdo necessdria para garantir a seguranca da concessdo do
desconto.
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| Maleala VWalar An Pradots m II

Freco Desconte maior que o permitido ! ot
® aincacln @ varain » i
Informe a senha de liberacao de dezconto |
|
Cluantidade
ok Cancel

Valor Unitario | 100.0000

Desconto 2 I L | para acréscimo

Bt Dsoid 0.00 digite valor o . , .
(R¥) Descy Crel negativo 1.Ao adicionar o produto a venda ou orcamento, uma tela de cdlculo de valor do produto sera
Subst Trb.

Departamenta aberta.

%% ICME 0.00 ﬁ @ } 2.Nessa tela, vocé terd a opcdo de inserir a quantidade desejada do produto, bem como a
o= 0,00 porcentagem de desconto desejada.
e Tl 100.00 W SaldoLjs 3.Dependendo da porcentagem de desconto especificada, o sistema pode solicitar a senha

dlar | aml ' . q o

configurada previamente para autorizar o desconto.
Observacio 4.Apds inserir a quantidade e aplicar o desconto (se necessdrio), vocé poderd visualizar o total
atualizado.
5.Confirme a adicdo do item a venda ou orcamento.

Lote |0
Dados Adicionais do Produte na NF-e Dessa forma, vocé poderd personalizar os descontos em itens, exigindo uma senha de
| autorizacdo se a porcentagem de desconto atingir um limite predefinido, e em seguida,

confirmar a inclusdo do item com o desconto aplicado.
W Confirma % Cancela




Langamento de Venda / Devolugdo

ltem| Produto|Descricio

41 000144 |[FPRODUTO TESTE

<

Cod. do produto ou Fabricante ou Barmra

- Chque no titulo da coluna para ordenacao.

- kel N b4 ) 5 o & <]
Ireiuir Editar Cancelar Girgwar Dreziztir Cupom Figcal | Emitr Mata ¥ Imprimir/Email | Gerar Financ. | Trocar Tabela + Dpgdes Sair
Mdmero  Data Emissdo Dep.F7 Cliente F3 consulta / FS Observagles Laser ! canzulta
| 6435 [11/07/2023 B|| 12| 1 3| [consuminor Matricial
Profissional F5 consulta Enviar Email
ﬂ I - Devolugéo f Bonificacéo / Transportado Termica f Comprador
Separagdc

¥ir Total |(Sub_Trib.

Carné

- Duplo clique zobre o item para edicao.

e ] T

- Obs.Pedido: TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE 1, Desconto Geral

[ Obs. Interna:

-

I % I 0.000 EEEseh

digite valor

| Obs_Nota:

negativo

—

" Peso - Produtos

22,50

IMPRESSOES EFORMAS DEENVIO

e Na tela lancamento de Venda/Devolucdo, localize a secdo de
opcoes de impressdo ou envio por e-mail.

e Cligue na

opcdo "Imprimir/Email" para abrir as opcgoes de

impressado.

e Vocé verd

quatro opgoes disponiveis: laser, matricial, enviar e-

mail e térmica.

o

o

"Laser" refere-se G impressdo em impressoras comuns.
"Matricial" refere-se a impressdo em impressoras matriciais,
que sdao comumente utilizadas para impressdo em

formuldrios continuos ou etiquetas.

"Enviar e-mail" permite que vocé envie o orcamento por e-
mail para o cliente. Ao selecionar essa opc¢do, serd necessdrio
preencher as informacgoes do destinatdrio, assunto e corpo do
e-mail.

"Térmica" refere-se G impressdo em impressoras térmicas,
geralmente utilizadas para impressdo de recibos ou
etiquetas.

e Selecione a opc¢do de impressao adequada para o seu caso.
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Calcula Valor do Produto i

Freco
9 Gizcac

s

» i

Cluantidade
Walor Unitarno
Desconto
(F$) Descificre
subst Trib.

Te ICMES

“ |

“alor Total

7.5000

0.000

0.00

0.00

0.00

22,50

Para acrescimo

digite valor
negativo

|’Depar’tamentj

A

& SaldoLjs

Obzersacio

Lote |

Dados Adicionais do Produto na NF-e

Lote: 1

W Confirma

Gerar Financ.

Tracar Tabela

‘Emnail

Vendedor F2 consulta

: Mo FPedido adc
0 Mol —
] o.ltem vl

0.000 0.00

+ Fetra © Entrega

Data |/ / =]

lo clique sobre o item para edigao.

pM;

RETIRADA EENTREGA PROGRAMADA

Para determinar se o cliente deseja fazer a retirada do
produto ou solicitar uma entrega programada, vocé pode
utilizar as opc¢oes "Retirada" e "Entrega Programada".

e Retirada: Se o cliente optar por retirar o produto
diretamente na loja ou no local designado, selecione a
opcdo "Retirada". Assim, ndo serd necessdrio agendar
uma data especifica de entrega.

e Entrega Programada: Caso o cliente prefira receber a
mercadoria em datas programadas, vocé pode selecionar
a opcdo "Entrega Programada". Nesse caso, serd
necessdrio agendar as datas de entrega de acordo com a
disponibilidade do cliente e a sua capacidade de realizar
as entregas.

Essas opcgdes permitem que vocé adeque o processo de
entrega de acordo com as preferéncias e necessidades do
cliente.
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Calcula Valor do Produto

Infarme a zenha para liberagao |

aF. I Cancel |

PEDIDO DE ENCOMENDA DE COMPRA

wir 1

3.00

PrEI;D YIEMNS=3EMm
(+ - i - .
— atacado varejo s
1581 Quant. Ankeriar
e Informada 0.000
- pe Quantidade 1.a00a
Walor Unitario 25000
_ Desconto % 0.000 | e ————
(R$) DesciAcre 0,00 digite valor / Estogue
negativo
Subst. Trib. Saldo Fiscal L
% |ChAS 0.00 Saldao Fisico -13.30
maldo Pendente
% IP| 0.00 (@
reamento

valm‘l‘hﬂensagem
Obse I

[Saldo Fizico - Orgamenta)

-16.30

Produto com saldo negativo!l Deseja Continuar 7

Lutel- | sim | Nio |

etira

+ Entrega

Dados

i |11;n?;2n23 k=

\/ Confirma

0.000 EReEsiEh

digite valor

0.00 negativo

ﬁ tens para Gerar Ordem de Cormpra — O >
[ Marcar Todos Duplo cligue do mouse para marcar / desmarcar o item !
Ctde Vendida Saldo G.C.Pendentel Ctde a ComprarlProdutolDescrigEo |
: 1,00 0,00 0 1,00 255000 DEBACCO CUBA FUNZIOMALE 228 795X450MM S/FURO
< >
[ ] Item selecionado para gerar ardem de compra
\/ Confirmar % Cancelar

No caso de realizar um pedido de encomenda de compra, quando o estoque estiver com
saldo negativo, vocé terd a opcdo de inserir uma senha para autorizar a venda mesmo
nessas condicoes. Apds inserir a senha correta, vocé serd direcionado para a tela "ltens
para Gerar Ordem de Compra". Nessa tela, serdo exibidos os produtos que vocé precisa
comprar para atender ao pedido do cliente. Vocé poderd visualizar informacdes como o
cédigo do produto, descricdo, quantidade a ser comprada. Com essas informacgoes, vocé
terd um controle mais eficiente sobre quais produtos devem ser adquiridos para
regularizar o estoque e atender ao pedido de forma satisfatdria.

Dessa forma, o pedido de encomenda de compra permite que vocé mantenha o controle
sobre as vendas e a reposicdo de estoque, mesmo quando hd um saldo negativo.

28



ﬁ Langamento de Venda / Develugde

= kel e = « & <
Irzluir Editar Cancelar Cupom Fizcglge Emitir Mota § Imgrimir/Email | Gerar Financ, | Trocar Tabela + Opcies Sair
MNdamero Data Emissdo Dep. F7 Cliente F3 conzulta / F8 Observaces Vendedor F2 conzulta
{
ﬁ Mota Fiscal de Saida V ot

v | % i

Gravar Cancelar

Dados da Nota lF'rcldums] Transpnnadnrfvnlumesl Obsewagﬁes] NF/CF Referenciada ] Totais ]

Departamento  Descricdo do Departamento Mro da Mota Série Modelo

| 1 /| [LOJA 01 | 158799 [1  [s5-NFe +]

Data Emissdo Data Sai/Ent Hora Saida Referencia

11/07/2023 B [16:42:19 |

Tipo Tipo de Nota =) c4gigo Cliente Nome Cliente
(+ * Cons. Final = ——
& " Revenda | 1'2441@{--—-———---———- e s e
CNPJ / CPF Inscrigdo Estadual/RG | Mdicader da Inscrigao Estadual
|H P —— P —— (" 1-Contribuinte ICMS { 2-Contribuinte izento (¢ S-N&o Contribuinte
Endereco MNdmero Bairro
|I—.'_'.'. e e e m |T2 |LZZ.'.Z: e

Complemento Codigo Municipio Mome Municipio

| Rl | | [

CEP Estado (Sigla) Telefone Email

e ISP
Indicador de presenca do cliente no estabelecimento
" 0- M3o se aplica . " 4- NFC-e em operacdo com entrega em domicilio
* 1- Operacdo presencial " 5- Operacdo presencial, fora do estabelecimento
{— g

" 2- Operacdo ndo presencial, pela internet Operacdo ndo presencial , outros
(" 3- Operacdo ndo presencial, Teleatendimento

- o — |[ :l

|l‘--\.r-\.r|||._-_ _—

CFOP 1 Descricdo CFOP Sem Substituicdo

51020 /| [VENDA

CFOP 2 Descricdo CFOP Com Substituigdo

| 2]

Vendedor Nome do Vendedor Profissional Mome do Profissional

| 97 A|[C T &) |

Indicador de intermediador/marketplace

f« (-Operagcdo sem intermediador " 1-Operagdo em site ou plataforma de terceiros

| Informar CNPJ Instituicdo de Pagamento

EMITIRNOTA

Se vocé deseja emitir uma Nota Fiscal Eletrénica (NF-e),
temos um manual separado com informagdes especificas
para esse processo. Ele detalha os passos necessdrios,
requisitos técnicos e procedimentos para realizar a emissdo
correta da NF-e.

Caso vocé tenha alguma duvida ou precise de suporte
durante o processo de emissdo da NF-g, fique a vontade para
entrar em contato conosco. Nossa equipe estard pronta para
ajudar e fornecer as orientacdes necessdrias para garantir
que a emissdo da NF-e seja feita de forma adequada e
dentro das exigéncias legais.

NF-SAIDA

S
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http://nota/

Conta para Recebimento

Ezcalha a conta e tecle "ENTER"

A BANCO (JR) (040)

- Data Recebimento Operador

[12107/2023 3|t

Valor a Receber 7,20
' Desconto 0,00
 Acréscimo 0,00
| Vale % 0,00
' Liq p0
E Infarme a zenha do operador e tecle ''+" cazo dezejar emitir o cupomn figcal | I
- Dink| [~ )0
: ChE I ak. Cancel !D_
' Ca , )0
' Banco 7,50
' Refinanciamento 0,00
| Informe & Data de Yencimenta para a geragan JI’ 1" &
| danova parcela de refinanciamento ... =
Valor Recebido 7,90
Troco 0,00
v Confirma 9€ Cancela

DMA INFORMATICA

[ Emitir Recibo

=

il (I 1 [ B

T

pM;

EMISSAO DO CUPOMFISCAL

Para emitir um cupom fiscal, existem duas opgodes: apds a finalizagcdo
da venda ou apéds o recebimento do pagamento.

1.Apds preencher todos os dados na tela de "Contas a Receber" e
confirmar as informacoes, serd solicitada a senha do operador. Apds
inserir a senha correta, vocé terd a opcdo de pressionar o botdo "+"
ou "OK" para emitir o cupom fiscal.

2.Ao realizar essa acdo, o sistema ird gerar o cupom fiscal com todas
as informacoes relevantes da venda, como produtos, valores, data,
entre outros. Certifique-se de que a impressora fiscal esteja
corretamente configurada e conectada ao sistema para que o
cupom seja emitido com sucesso.

3.Caso tenha alguma duvida ou dificuldade na emissdo do cupom
fiscal, entre em contato com nossa equipe de suporte para receber a
assisténcia necessdria. Estamos disponiveis para ajudd-lo durante o
processo de emissao do cupom fiscal.
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ﬁ Langamento de Yenda / Deveolugdc

*

+ 9 & = o = =]
I luir Editar Cancelar Cupom Figcal § - Emitir Hota | Imprimir/Email | Gerar Financ., | Trocar T abela + Opries Sair
Mumero Data Emissdo  Dep. F7 Cliente F3 consulta / FS Observagies N Vendedor F2 consulta
ﬁ Emissdc Cupom Fiscal >,

Informe o CRF/ CHNFJ do cliente

Informe o Aparelho SAT do Cupom
Sere AT Serie Sistema| *

p|omoooenre e
01111 111

R T e —_T

[ W
Duplo clique (des)selecionar SAT

‘ W Confirmar \ %Qancelar

Para emitir um cupom fiscal apds a finalizacdo da venda, vocé pode
utilizar a opgdo "Cupom Fiscal" disponivel no sistema. Ao clicar nesse
botdo, serd aberta a tela de emissdo do cupom fiscal.

1.Nessa tela, vocé deverd informar o CNPJ ou CPF do cliente para o
qual estd sendo emitido o cupom fiscal. Além disso, serd necessdrio
selecionar o aparelho SAT (Sistema Autenticador e Transmissor) do
cupom fiscal que serd utilizado para realizar a emissdo.

2.Apds preencher essas informacgodes, confirme os dados e o sistema
ird gerar o cupom fiscal, contendo todas as informacoes da venda,
como produtos, valores, data e demais detalhes necessdrios.

3.Certifique-se de que o aparelho SAT esteja corretamente
configurado e conectado ao sistema para que a emissdo do cupom
fiscal seja realizada com sucesso.

Caso enfrente alguma dificuldade durante o processo de emissdo do
cupom fiscal, nossa equipe de suporte estard disponivel para auxilid-lo.
Entre em contato conosco para obter a assisténcia necessdria.
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Prezado(a) usudrio(a),

Espero que o manual fornecido tenha sido util para esclarecer suas duvidas e auxilid-lo(a) no uso
do sistema. Caso ainda existam questoes pendentes ou se surgirem novas duvidas, ndo hesite
em entrar em contato conosco.

Nossa equipe de suporte estd pronta para ajudd-lo(a) e fornecer o suporte necessdrio para
garantir que vocé obtenha o mdximo do sistema CGF Vendas. Estamos a disposicdo para
esclarecer qualquer duvida adicional, fornecer orientacoes ou oferecer assisténcia técnica.
Ndo hesite em nos contatar por meio dos canais disponiveis, como telefone, e-mail ou chat.
Estamos comprometidos em fornecer um excelente atendimento e em ajudd-lo(a) a aproveitar
todas as funcionalidades do sistema.

Agradecemos sua confianca em nosso suporte e esperamos poder ajudd-lo(a) novamente.

Atenciosamente, Equipe de Suporte CGF.




