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Venda Rapida

CGF - Vendas

[ Vamos comecda I'%
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Caixa Atual |11/05/2023

- ﬁ Abertura de Caixa w '

Conta

|Caa NovO 2 ]

Cperadaor
| e

Caixa | Observacies I

ﬁ Abertura de Caixa w

Caixa Atual [11/05/2023 =

Conta
| CAlA NOVOD 2 ]

Cperadar

I1 DMA INFORMATICA

Dinheiro 0,00 Dinheiro 0,00
Cheque 0,00 Cheque 0,00
Cartao 0,00 Cartao 0,00
Banco 0,00 Banco 0,00
Vale 0,00 Vale 0,00
Canfirmar ‘ ‘ Sair ‘ ‘ Canfirmar \ ‘ Sair
— —]
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CGF-VENDAS
ABERTURADE CAIXA

1.Na tela de Abertura de Caixa, vocé verd uma
lista de contas disponiveis.

2.Selecione a conta correspondente a abertura
do caixa. Essas contas podem incluir, por
exemplo, "Caixa Principal", "Caixa 1", "Caixa
2", entre outros, dependendo da configuracao
da sua empresa.

3.Indique quem serd o operador responsdvel
pelo caixa que estd sendo aberto.

4.Insira 0 nome do operador nos campos
fornecidos ou selecione o operador
correspondente na lista de operadores
cadastrados.

5.Clique no botdao "Confirmar".



Mensagem /N

Pensagem

Confirma a Abertura do Caixa 7 Informe a Senha do Operador |

Sim Mao

Cancel

CONFIRMAGAO DA ABERTURA DO CAIXA

1.Apds clicar no botdo "Confirmar" uma mensagem de confirmagdo serd exibida na tela.
Nessa mensagem, serd solicitada a confirmacdo da abertura do caixa. Clique em "Sim" para
confirmar a operacado.

2.Em sequida, serd necessdrio informar a sua senha de operador para autenticar a abertura
do caixa. Insira sua senha nos campos designados na tela.

3.Apds fornecer a senha correta, o caixa serd aberto com sucesso. Agora vocé estd pronto
para realizar as operacoes de venda utilizando o CGF-Vendas.

Mensagem

Caixa aberto com sucesso |




MEHSEQEW X 5] Movimentacio no Caixa *

-~ \ Caixa Aberto

Caixa Atual [11/05/2023 =
EIE&ND‘«HDE

Operador

i 1
DEPOSITO PARAINICIALIZAGAODOCAIXA |

Ma tela seguinte lance o troco inicial !

1.Apds confirmar a abertura do caixa, o sistema CGF-Vendas exibird uma Tipo
mensagem automadtica informando que é necessdrio lancar o troco inicial. - ~
Clique em "OK" para prosseguir.

2.Em sequida, a janela "Movimentacdo no Caixa" serd aberta. Preste atencdo Dinheiro Cheque Cartao
para verificar se em movimentos estd selecionado como "Depdsito", uma | l,'],[',lq | 0,00 0,00
vez que vocé estard lancando o troco inicial no caixa.

3.No campo "Histdrico", insira o motivo ou descricdo da entrada desse Banco Vale
dinheiro, por exemplo, "Troco Inicial de Caixa". Esse histdrico ajudard a | 0,00 | 0,00
identificar a origem dessa movimentagado no futuro. Histdrico

4.Certifique-se de que o valor do troco inicial seja inserido no campo |
apropriado.

5.Apds preencher todas as informacgoes, clique no botdo "Confirmar" para
registrar a movimentacdo de troco inicial no caixa. Canfirmar S air

6.0 sistema CGF-Vendas registrard essa entrada de dinheiro como troco
inicial no caixa, permitindo um controle adequado do valor disponivel no
caixa desde o inicio do expediente




TELA DE VENDA RAPIDA

|
- Codigo do Produto

Prod. sem cod. informe ZERO Descri i do Produto

£
Quantidade 1 9000 Unidade Unitario R$

x U Valor = Vv Total
- do item R$

Pr. Unitario

-

Produto | Deserigio do Produto | Unidade | Quantidade Totaldoitem| |

Alt+ 0O Observagio do Produto Para EXCLUIR : Duplo click sobre o item

N Cliente Alt+T - Taxa Entrega

1 CONSUMIDOR

C CPF do Cliente

pM;

Esc

0/
/{0 =

Desconto R$

0,00
0% +

Acréscimo R$ 0,00
Total do Cupom R$

0,00

Fl
Dinheiro

F2
Cheque

F3
Cartao

F4
Conta Corrente

F5
Vale

TROcO (F8vale) RS 0.00

DMA INFORMATICA
DMA INFORMATICA

Operador 1
B Vendedor 1

Alt+F Profissional

Tecle "H" para visualizar as funcées H
Boa tarde !

MOV 2 | DATA CARA: 11/08/2023 | F12 Calculadora |



FUNCOES

(Delete)
(Esc)
(B)
(D)

(E)

Fecebimento em Dinheiro
Fecebimento em Cheque
Recehimento em Cartdo
Recebimento em Conta Corrente
Fecehimento em “ale

Fecebe Vendas

Baixa Conta-Corrente

Gera Troco ou Vale do Troco
Cancela“enda

Observacdo de produto

Frofissional

Consulta de Vales / Fontos
Feimprime comprawvante

Exclui %enda

Encerra awvenda e imprime o recibo
Balconista / Yendedar
Depasito/Suprimento

Comandos de acesso a ECF

(F)
(G)
(1)

(L)

(F)
(R
(T)
(U)
(V)
(%)
()

(%)

(-]

(J)

Emite o Cupom/MNota Fiscal a partir de uma wenda anterior
Ahre Gaveta

Importa / Consulta / Imprime Comanda
Listagem detalhada do movimento de caixa
Consulta de Produtos

FRetirada/Sangria

Totalizacdo do Dia e Fechamento de Caixa
hMuda Freco Unitarno

“enda por Valor

Limpa Operador

huda Cuantidade

Desconto por Porcentagem

Desconto por Yalor

Encerra a wvenda e emite o Cupom Fiscal

Jornal

Clique aqui ou tecle "S" para sair !

| SERIESAT: 64 | SERIEARPARELHO: 900024266 | IMPSAT: | IMPRECIBO: cilixobbd | CALA NOVO | DATA CADLA: 11/05/2023 | F12 Caleuladora |




Mensagem >

Infarme 1 = Retirada ou 2 = Transferéncia |

o]

Cancela ‘

RETIRADA DO CAIXA

1.No teclado, pressione a letra "R". Uma mensagem serd exibida na tela
solicitando acado.

2.Digite o numero "1" para indicar que deseja fazer uma retirada e clique
em "OK" para prosseguir.

3.Em sequida, a janela "Movimentagdo no Caixa" serd aberta, e a opgdo
de retirada jd estard preenchida automaticamente.

4.Em seguida, escolha a forma como deseja efetuar a retirada de
dinheiro, como "Dinheiro", "Cheque", "Cartao", entre outras opcoes.
Selecione a opc¢do adequada.

5.No campo "Histérico", forneca uma descricdo ou motivo para a retirada
de dinheiro. Por exemplo, se estiver retirando dinheiro para pagar
despesas de caixa, vocé pode inserir a descricdo "Pagamento de
Despesas".

6.Verifique se o valor da retirada estd correto.

7.Apds preencher todas as informagoes necessdrias, clique no botdo
"Confirmar" para registrar a retirada de dinheiro.

N

ﬁ Movimentagdo no Caixa >

Caixa Aberto
Caixa Atual [11/05/2023 =

Canta.
| Gl MO 2

Cperador

|1 DMA INFORMATICA

Tipo
r | o
Dinheiro Cheque Cartao
| 0,00 || 0,00 0,00
Banco Vale
| 0,00 | 0,00
Histarico

1

Confirmar Sair




PMensagem X Mensagem X

Infarme 1 = Retirada ou 2 = Tranzsferéncia |

—

& Verifique os valores e faca a sangria !

Total Dinheiro ...; RS 984 00

Ok Cancela |
Total Cheque .....:. RS 0,00
Total Cartdo ...... RS 0,00
ﬁ Movimentacdo no Caixa X
Caixa Abert.o Total ............: RS 984 00
1 1] et o -
Caixa Atual 11/05/2023 = B
Conta
| G, OO 2 |

Operador FECHAMENTO DE CAIXA
I

------------------------------- 1.No teclado, pressione a letra "R". Uma mensagem serd exibida na tela
............................... B ® e

IIPD o~ 2.Digite o numero "1" para indicar que deseja fazer uma retirada e clique em
. ) "OK" para prosseguir.
L b S 3.Certifique-se de que o campo "Retirada" esteja marcado como a op¢do
0,00 | 0,00 0,00 selecionada na janela "Movi taca Caixa"
janela "Movimentacao no Caixa".
Banco Vale 4.Insira o valor da retirada correspondente ao montante que serd retirado do
0,00 | 0,00 caixa no final do dia.
Histdrico 5.No campo "Histdrico", forneca uma descricdo para identificar que se trata do
fechamento do caixa, como "Fechamento do Caixa - Final do Dia".

6.Ap0ds preencher todas as informacoes, clique em "Confirmar"
7.A mensagem que serd exibida apds isso é com as informacgodes de venda o
el Sl valor no dinheiro, no cheque e também no cartdo.




Mensagem

Antorme 12 Betrada au 2 = Tranzferéncia |

E
I O, || Cancela |

TN

% Transferw entre Contas -

Data da Transferéncia (01/06/2023 =

Conta de Origem
001 | CAIXA - TURNO 1

Classificacdo
| ACERTOADEBITO
Saldo Fluxo Caixa 6.776.457.50

Saldo Controle de Caixa - Dinheiro 0.00
[ Retirar do Controle de Caixa - Dinheiro

Conta de Destino

[ 2l

Classificacéo
0102003001 b ACERTOA CREDITO

Saldo: 0.00

Valor da Transferéncia R$ Valor da Taxa Valor Outra Moeda
| 000 | 000000 | 0,00

Operador

~ 2|ANDRE

| o Transferir

pM;

TRANSFERENCIA

1.No teclado, pressione a letra "R". Uma mensagem serd exibida
na tela solicitando acgao.

2.Digite o numero "2" para indicar que deseja fazer uma
transferéncia entre contas e clique em "OK" para prosseguir.

3.Em sequida, a janela "Transferéncia entre Contas" serd aberta.
Nessa janela, vocé poderd realizar a transferéncia de valores
entre as contas cadastradas no sistema.

4.A "Conta de Origem" é a conta da qual vocé ird transferir o valor.

5.Escolha a conta de destino no campo "Conta Destino". Essa é a
conta para a qual vocé ird transferir o valor.

6.Insira o valor a ser transferido no campo "Valor". Certifique-se
de digitar o valor corretamente.

7.Ap0ds preencher todas as informacoes necessdrias, clique em
"Transferir" para registrar a transferéncia entre contas.



Filtro - Listagemn de Caixa

Operador

|1 DMA INFORMATICA

Data do Caixa

s

Inicial Final

11/05/2023 | [11/05/2023 |
Conta

| Calea NOWO 2 |

Deixar em branco para filirar todas as contas

Tipo da Listagem

{° Sintética (o Analitica (" Resumida

Tipo de Formulario
A4

(" Bobina

ﬂ Sair

Tecle "ESC" para

par os campos !

Listagem de movimento de caixa

DMATEC

THOSEEEY - MASTER

Feriodo de 11/05/2023 a 11/05/2023 Pagina: 1
Data Hora Nro Documento Histdrico Operador Tp Valor
11/05/2023 16:59 EMISSAD DE LISTAGEM DO CADRCA DE 11/05/2023 & 11/05/2023 DiA INFORMATIC: RG 0,00
Posigao final

Dinheiro 0,00 Cheque 0,00 Cartdo 0,00 Banco 0,00  Vale 0,00 Total 0,00
Contas Emitidas

Tp Nro Docto Valor DtEmis Cliente Cond.Pgto Boleto Pago
05 6205 1.000,00 1170572023 7 - PATRICIA BRIGATTO NAD  SF
05 6208 53.405,00 11/05/2023 7 - PATRICIA BRIGATTO NaD SF

Total de Contas Emiidas ====»

5440500

Pendentes - Sem Confirmacgao

TP Nro Docto Valor DtEmis Cliente

0S5 6205 1.000,00 11/057°2022 7 - PATRICIA BRIGATTO

05 6206 53.405,00 11/0572023 7 - PATRICIA BRIGATTO
Total Pendente ss=»

Vendedor
1 - DMA INFORMATICA
1 - DA INFORMATICA

54 405,00

LISTAGEMDE CAIXA

1.No teclado, pressione a letra "L". A tela de
"Listagem de Caixa" serd aberta.

2.Nessa tela, vocé terd a opcdo de selecionar o
tipo de relatdrio que deseja gerar. Escolha entre
as opcoes de relatdrio sintético, analitico ou
resumido, de acordo com suas necessidades.

3.Apds selecionar o tipo de relatério desejado,
cligue em "Imprimir" para gerar o relatdrio.

4.Dependendo da sua configuragao de
impressora, vocé poderd escolher entre duas
opcoes de impressao: "A4" na impressora laser
ou "Bobina" na impressora térmica. Selecione a
opc¢do adequada ao seu caso.

5.Clique em "Imprimir" novamente para iniciar a
impressdo do relatdrio.



Ill‘“

VENDA POR CODIGO DEBARRAS, CODIGO DE
BALANGA ECODIGO INTERNO REFERENCIA

Com cadastro correto na dncora de cédigo de barras de cada
produto, podemos usar o leitor do cédigo de barras para inserir
o item na venda, como também se configurado e usado a
balanca no modelo correto aquele cédigo de barras gerado por
ela também pode ser utilizado como também o préprio cédigo
interno do produto que pode ser usado para inseri-lo

pM;
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Parcelas em aberto

Hro Docu |5&r|Pc |Tipo Valor [Emissao Vencto L]
15 o9 |1 VE 8,00 14/07/202:14/07/2023

S o9 2 VE 9,0014/07/20213/08/2023

& a8 |1 VE 7,50 14/07/202:14/07/2023

& g9 2 VE T,50 14/07/20213/08/2023

8 58 |1 VE 7,50 14/07/202:14/07/2023
[ W
Juros: 0,18 Multa: 0,90 Total: 10,08

Mensagemn
Parce
Total i, S0
Cliente com status "Bloqueado” ou “Inativo”, ou possui parcelas .
T‘:'tE'E vencidas, ou atingiu o Limite de Crédito, deseja continuar 7 2,38
Ulti
Situ M Nio
¢ ard _
{ oueado {* Possivel Cliente
Forma de Pagto — Ultima Compra
MENSAT,
Observacgdes do Cliente
Tecle "ENTER™ ou click no 3
Sair

botdo "SAIR" para fechar essa tela

CONTROLE DE LIMITE DE CREDITO

1.Selecione o cliente para o qual deseja efetuar a venda ou cadastre um
novo cliente caso necessdrio.

2.Na finalizacdo da venda, escolha a opcdo de pagamento "Fiado" / F7

3.Insira os produtos ou servicos que o cliente estd adquirindo e confira o
valor total da venda.

4.Antes de confirmar a venda, o sistema realizard automaticamente uma
verificacdo do limite de crédito disponivel para o cliente.

5.Caso o valor total da venda ultrapasse o limite de crédito, uma
mensagem de alerta serd exibida na tela informando que o limite foi
excedido.

6.Nesse momento, vocé pode tomar uma das seguintes agoes: a) Aceitar
a venda mesmo com o limite excedido, sabendo que o cliente estard
adquirindo crédito acima do limite estabelecido. b) Oferecer ao cliente a
opcao de dividir o pagamento em parcelas ou utilizar outras formas de
pagamento para adequar a venda ao limite de crédito disponivel.

/.Se a opcado for aceitar a venda, clique no botao de confirmacdo ou
finalizacdo do pedido.

11
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Cédigo do Produto Descricdo do Produto

Prod. sem cod. informe ZERO
Esc

- 1 ,0000 E Consulta de Vendas / Devolugies L n nnnn V ";;ﬂal 0 ’00

Qfl.lantidade Deplo Série Diocumento Emissdo Doc Fiscal Cliente CPF/CNR) Cupom [ Listar Cliente Consumid. TIPS Filtrar m Rs
| Produto |DEISC¥iQ§D do Produto ’_L lF inicial| 1472023 @] 4 f o | & | I™ Listar Canceladas [Tades K E 1 9% - 0 00
b Pradute Lote Profissional  Vendedor Status financeiro Status Pedido ~
- | al | &l | &l | &) [Toces =] [Todos =] . Desconto R$ L)
e I ey — EMISSAO DECUPOMFISCAL
SAT NFe Emissdo Data .. 0 00
: Lot e — = ) Acréscimo R$ ’
L4 2 VE 140772023 300 CONSUNMIDOR
Total d('; ‘3‘60“1 RS PARA EMISSAO DO CUPOM CLIQUE NA TECLA "+"
?
F1 0,00
£ z Dinheiro
| _Condigio de Pagamento | = 0.00 g
L awvista 001-CAIXA WA
- = s T Cheque REIMPRESSAO VENDA
Item FrudutnDesuir;éo Th| Quantidade | Vir Unitario Vir Tntalcrden F3 { '[]”
41 000001 |AGLA MINERAL 500 ML Cartao
C . o PARA REIMPRESSAO DE UMA VENDA CLIQUE NA
i 0,00 TECLA EM "INSERT" E SELECIONE QUAL DESEJAR
ale
S - 0CO (Fs Vale) 0.00 E PECA PARA REIMPREMIR
Alt+0O  Observagiao do Produto . -~ —— -~ — -
J J | J | | Operador 1 SENHA 1
B Vendedor 1 SENHA 1
(' CPF do Cliente N Cliente Alt+T - Taxa Entrega AP Profissional

1 C ONSUMIDOR Tecle "H" ar;;i::;l‘i:!ar as funcées ﬂ

| IMPRECIBQ: W1 27.0.0.1recibo2 | CALCA | DATA CALGA: 140712023 | F12 Calculadora |




6digo do Produto
‘ Prod. sem cod. informe ZERO

. 1,0000

Quantidade

Descrigao do Produto

Unidade

X U Valor — v Total

Unitario R$

¥|Froduto |Descr|¢§o do Produto

| unidade | Quantidade Pr. Unitério Totaldoitern| |

Alt+0O  Observagio do Produto

(' CPF do Cliente

N Cliente

1

Para EXCLUIR : Duplo click sobre o item

CONSUMIDOR -

| IMPRECIBD: Wdeskiop-31ukTrdrecibo? | CARGA | DATA CALGA: 2000712023 | F12 Caleuladaora |

do item R$

i
/

Desconto R$

o 0,00

0'0 —
ITaxa Entrega R$ 5,00

Total do Cupom R$
5,00

Bl
Dinheiro
E2
Cheque

F3
Cartao

F4
Conta Corrente

ES5
Vale

TROCO (F8 Vale)

Operador 1
B Vendedor 1

SENHA1
SENHA 1

Alt+F Profizsional

Tecle “H™ para visualizar as funcdes
Bom dia!

- 3,00

Ll

CONTROLEDEENTREGAEVALORDE
TAXA SEPARADAMENTE

1.Na tela de venda ou pedido, localize a drea
amarela.

2.Clique nesta drea e digite o valor da taxa de
entrega que deseja adicionar a venda.

3.Apds digitar o valor, pressione as teclas "Alt" e
"T" simultaneamente no teclado.

4.0 valor que vocé digitou serd somado a conta
total da venda e também ficard separado na
drea ao lado, identificado como "Taxa de
Entrega".

5.Caso queira remover a taxa de entrega, basta
clicar novamente na drea amarela e pressionar
as teclas "0","Alt" e "T" para que o valor seja
desconsiderado na conta total.

13



Caédigo do Produto
‘ Prod. sem cod. informe ZERO

Descrigdao do Produto

AGUA MINERAL 500 ML

Alt+0  Observagio do Produto

C CPF do Cliente

‘orma de Pagamento

3.00 MENSAL

~|=aF

—“alordo Dncumentu—‘ "Furmas de Pagamento

Esc

* U Vv
Quantidade 190000 Unidade UN X Un:;:i‘:: R$ 330000 . dnTn:::lRS 3’00
*| Froduto | Descricgio do Produto | unidade | Quantidade] Pr. Unitério] Totaldoitem| | % -
¥ 000001 AGUA MINERAL 500 ML UN 1,0000 3,0000 3,00 Desconto R$
% +
Acréscimo R$
Total do Cupom RS
3,00
Fl

Gerar Boleto ?
’1‘" Sim f* Nﬁcl-‘

— Conta para Recehimenta

| Caa

Preencher esze campo para que guando for dar baika nesse documento a conta |4 venha preenchida |

-~

— Classificacio
SERDA (0107001002

=

1.Para buscar uma conta
corrente jd marcada e
recebe-Id, usamos o 7,
onde iremos consultar o
cliente colocado na tela da
venda rdpida, e suas conta
em aberto, podendo assim
marcar o pagamento do
cliente

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

FINALIZAGAO COMO “FIADO"
RECUPERAGAO EIMPRESSAO DOFIADO

1.Apds adicionar os produtos, pressione a tecla "F4".

2.A tela de "Formas de Pagamento" serd exibida, onde
vocé poderd escolher a forma de pagamento adequada
para o cliente.

3.Em sequida, vocé poderd definir as condicoes de
pagamento para essa venda fiada, como o numero de
parcelas, o vencimento das parcelas e outras
informacoes relevantes.

4.Ap0os preencher as informagdes da forma de pagamento,
clique no botao "Confirmar".

—Yencimentos Sl litel
SENHA 1
FParc Yencimento Yalor FParc Yencimento Yalor
o1 |[iomezozs @) | 300 | | o7 ||[77 000 | om0 |
02 | |// | oo o8 |[// 0.00
03 | // | oo | o9 | |// 0.00
04 || // = noo 10 [y 0.00
05 ||| // | noo | 11|/ 0.0
06 ||| // | noo | |12 ||/ 0.00
Yencimento Sabado/Domingo
Total Parcelas ................ R$ 3,00‘
I Dia Fixo das Parcetas T o Confirmer | € Cancelar

Consulta de Contas a Receber o
Depart. Série MNE Doc. Emissdo Vencimento Recebimento  Cliente Grupo  Vendedor Tipe Documento Tipor Eiltrar
[ B weal [/ @[/ = mp @ &l 4l =] | @ A
Limpar Org. FPagto  Conta  Plano de Contas  Valor " Recebidas
[ all all & 000 | Todas | miT+F
[~ Marecar Todos Duplodhm{dﬁhﬁuwm <ESC> para limpar os filtros < Alt+] > Intervalo | [T Dados do Boleto :Del_ﬁecenlmemo: :llterarjuras,rmuna:
M2 Doc st | Pe ‘ e ‘ Doc Oiig |Fam D, Emizzo |‘|-m = ‘Dlﬂmebm Diamuasc-l vac.-l %Juros|  AgJuros xmml meal mula
Wencho
| |17 94 1 3 WE 000017 2000772023 190872023 300 0,00 0,00 0,00 0,00 300
12 33 1 VE WE 000012 18/07/2023  17/08/2023 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
Bii | % | i | ve | veooni || I T I s
| o 99 2 | WE | VE 000010 140772023 13008/2023 22500 000
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Prezado(a) usudrio(a),

Espero que o manual fornecido tenha sido util para esclarecer suas duvidas e auxilid-lo(a) no uso
do sistema. Caso ainda existam questoes pendentes ou se surgirem novas duvidas, ndo hesite
em entrar em contato conosco.

Nossa equipe de suporte estd pronta para ajudd-lo(a) e fornecer o suporte necessdrio para
garantir que vocé obtenha o mdximo do sistema CGF Vendas. Estamos a disposicdo para
esclarecer qualquer duvida adicional, fornecer orientacoes ou oferecer assisténcia técnica.
Ndo hesite em nos contatar por meio dos canais disponiveis, como telefone, e-mail ou chat.
Estamos comprometidos em fornecer um excelente atendimento e em ajudd-lo(a) a aproveitar
todas as funcionalidades do sistema.

Agradecemos sua confianca em nosso suporte e esperamos poder ajudd-lo(a) novamente.

Atenciosamente, Equipe de Suporte CGF.




