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ENTRANDO NOPROGRAMA CGFE
ACESSANDO ANOTAFISCALDE
ENTRADANOESTOQUE

1.Inicie o programa CGF em seu computador.
Certifique-se de ter as credenciais de acesso
corretas.

2.Ao0 abrir o programa CGF, vocé serd direcionado
para a pdgina inicial. Navegue até a secdo
"Estoque" no menu principal. Geralmente, essa
secdo estd localizada na barra de navegacgdo
superior.

3.Clique na opcdo "Estoque" para expandir o
submenu relacionado a essa categoria.

4.No submenu "Estoque", localize e selecione a
opcao "Nota Fiscal de Entrada".
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CONSULTANDO SE ANOTAFISCAL
JAFOILANGADA

1.Na tela de consulta de notas fiscais de entrada,
cligue no icone do interruptor para aplicar um
filtro.

2.Aparecerd uma mensagem com o resultado da
consulta intensa. Clique em "Sim" para
confirmar.

3.Serao exibidas apenas as notas fiscais de
entrada que jd foram lancadas.
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Apds aplicar o filtro na tela de consulta de notas
fiscais de entrada, todas as notas lancadas que
correspondam aos critérios definidos serdo exibidas
na lista de resultados. Essa filtragem permite
visualizar apenas as notas fiscais de entrada que jd
foram lancadas, facilitando a busca e o
acompanhamento das transacgoes registradas no
sistema CGF.
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ENTRANDO NO PROGRAMA CGFE
| | CADASTRANDO UMA NOTAFISCAL
| ey i e DEENTRADA NOESTOQUE

1.Na janela "Consulta de Notas Fiscais de
Entrada", localize e clique no botdao "Cadastro"

I para iniciar um novo cadastro de nota fiscal de
entrada.

2.Ao0 clicar em "Cadastro", uma nova janela serd
aberta, apresentando um formuldrio com
campos vazios para serem preenchidos com os
detalhes da nova nota fiscal de entrada.

ltem|Produto|Descrigdo do Produto Unid]MCh CFOP Quantidade Vir Unitario Total

‘ ‘ “ Cadastro “ ‘ ﬂ Sair
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INCLUIRAS NOTAS DEENTRADA
DEFORMA MANUAL

1.Na tela de "Digitacdo das Notas de Entrada" do
programa CGF, localize e selecione a opg¢do
"Incluir" se caso queira fazer de forma manual.

2.Ao selecionar a op¢ao "Incluir", todos os campos
se tornam editdveis, assim pode digitar todas as
informacgoes que precisa

3.Depois das informacgodes colocadas clique no

botdao "Gravar".



Langamento de Lote do Produto

DADOS DO PRODUTO

Cadigo ooozz

LOTE

Descriciio ||TESTE

1.Apds gravar a nota manualmente, vocé pode se
deparar com essa janela se o cadastro do produto
estiver configurado como obrigatdrio informar o

L ote Toad lote. Nesse caso, vocé precisard fornecer as

i informacoes do lote relacionadas ao produto.

2.No entanto, se o cadastro do produto nao exige a
informacdo do lote, vocé serd direcionado para a
préoxima tela, sem a necessidade de preencher
essas informacoes especificas do lote.

3.Portanto, verifique as configuracoes do cadastro

% Desistir ‘ ngrwar do produto ANTERIORMENTE para determinar se
a informacdo do lote é obrigatéria ou ndo.

nidade P

‘ % Clesistir Geral
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OPCAO DEEMISSAO DE
ETIQUETA DO PRODUTO

1.Apds tomar a acdo desejada na janela com os trés
botoes, é possivel que uma mensagem seja
exibida, perguntando se vocé deseja emitir a
etiqueta do produto.

2.Essa opcdo de emissdo de etiqueta é fornecida
pelo programa CGF e permite imprimir etiquetas
para os itens da nota fiscal de entrada, facilitando
a identificacdo e organizacgdo dos produtos em
estoque.

3.Analise a mensagem exibida na tela, que deve
oferecer as opcoes "Sim" e "Ndo" em relagdo a
emissdo da etiqueta do produto.

4.Se vocé optar por emitir a etiqueta do produto,
cligue no botdo "Sim". Isso abrird a tela de
"Etiqueta de produto".

5.Caso vocé decida ndo emitir a etiqueta do produto,
clique no botdo "Ndo". Isso cancelard a emissdo
das etiquetas e prossequird para a proxima etapa
do processo, sem imprimir as etiquetas
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Citdle Etig.
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para aparecer na etiquetal
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k} Aqui é importante ndo fazer

alteracoes pois jd vem configurado
corretamente para impressao!

CASO ARESPOSTAFOR "SIM"
PARAETIQUETA

Se a resposta for positiva para a etiqueta, a tela
"Etiqueta de Produto" serd exibida. Nessa tela, vocé
poderd fazer alteracoes no peso, data de fabricacdo e
validade do produto. Apds realizar as alteracoes
necessdrias, clique no botdo "Imprimir Etiqueta" para
iniciar o processo de impressado.
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contas a pagar preenchido com as informacoes da
FParc Ser Yencimento Yalor Farc |Ser Yencimento Yalor nota fiscal de entrada.
— 2.Nessa tela de lancamento de contas a pagar, vocé
ik 187.73 LK & = 1.00 encontrard os campos pdra registrar as informacgoes
02 I, & 000 08 I & 000 financeiras associadas a nota fiscal, como por
— — exemplo data de vencimento e valor total.
03 I &) .00 09 I & 000 3.Verifique se todas as informacoes estao corretas.
— — Caso seja necessdrio fazer algum ajuste ou
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05 i 15] 0,00 11 i 15] 0.00 4.Certifique-se de que a data de vencimento esteja
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06 £f s 0.00 12 i S| 0,00 fornecedor.
5.Verifique também se o valor total do langcamento
Bl /enciment t estd de acordo com o valor da nota fiscal de
encimenta em atraso entrada.
v/ Confirmar X Cancelar 6.Ap0ds revisar e atualizar os campos, confirme os
dados e clique no botdo "Confirmar" para registrar o

lancamento de contas a pagar no sistema CGF.
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Langamento de Validade de Produto

DADOS DO PRODUTO
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CONTROLE DE VALIDADE

1.Se a sua empresa realiza o controle de validade
dos produtos, a tela de "Controle de Validade"
serd exibida. Nessa tela, vocé pode clicar no botdo
"Incluir" para adicionar as informacoes de
validade para o seu produto.

2.Ao0 incluir um item, vocé deve fornecer a
quantidade disponivel desse produto e a data de
validade correspondente. Além disso, se desejar, é
possivel adicionar alguma observacdo relevante.

3.Apds preencher as informagdes necessdrias, clique
em "Continuar" para prosseguir com o processo

10
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CONCLUSAO - NF MANUAL

1.Apds concluir as informacgodes da nota fiscal de
entrada, sua nota estard devidamente cadastrada
no sistema CGF.

ORDEM DE COMPRA

N

D
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INCLUIRASNOTAS DEENTRADA
IMPORTANDO XMLNATELADE
DIGITACAODAS NOTAS DEENTRADA

1.Na tela de "Digitacdo das Notas de Entrada" do
programa CGF, localize e selecione a opg¢ao
"Importar XML".

2.Ao0 selecionar a opcao "Importar XML", uma
nova janela serd aberto, permitindo que vocé
escolha um arquivo XML para importar.

O XML é a é um formato de arquivo usado para
estruturar, armazenar e trocar dados de forma
organizada e legivel por mdquina.

12
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1.Nessa nova janela, vocé terd uma visualizagdo
de todos os XMLs disponiveis para
importacdo. Os XMLs listados serdo os
arquivos presentes no diretdrio ou local
especifico selecionado para importacdo.

2.Analise a lista de XMLs e localize o arquivo
desejado para importacdo da nota fiscal de
entrada. Geralmente, o nome do arquivo XML
contém informacoes relevantes, como o
numero da nota fiscal, a data ou outros
identificadores.

3.Clique no arquivo XML desejado para
seleciond-lo. Em sequida, clique no botdo
"Abrir".

4.Apds selecionar o arquivo XML, o programa
CGF exibird uma prévia dos dados contidos no
XML na tela de importagdo. Essa prévia
permitird que vocé revise e verifique se os
dados estdo corretos antes de prosseguir com
a importacdo completa.

5.Verifique cuidadosamente os dados exibidos
na prévia e compare-os com as informacgoes
reais da nota fiscal de entrada.
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Departamento h
(¢ Selecionar o arguivo Xkl I _1
'Hh_Dkdsynf 02331 230208238299000390550010007401841566027008- xml = ey
||' W wnf caompral, \ proc.xml &) LerDast
(" Informar o Mimero da Chawve I
ol
_ Atualizar Referéncia do produto guando Atualizar HCHWACEST do produto gquando
~Tipo de Emitente " Sempre % Estiver em Branca O N30 Atualizar " Sempre {* Estiver em Branco € M3o0 Atualizar
* Fornecedor '
@ [ Margue estd opcdo pargfeixar vincular produtos x formecedor mesmo j& estando winculado N

1.0 sistema CGF oferece nesse momento da
importacao do XML que se faca a atualizacao
da referencia do produto ( codigo do
fornecedor) no cadastro do mesmo, essa
opcao possibilita que se use o prorprio codigo
do forncedor dentro do sistema CGF podendo
assim usa-lo tanto no momento da venda
quanto no momento da compra

N\

1.Também existe a opcao que se atualize
informacoes fiscais(NCM /CEST) do produto
através do XML informado.
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ﬁ Importacdo de Arquive XML - Nota Entrada

— Tipo de Leitura - 1 Argquiva NEE - <L & Importar -

bt

Departamento

| &+ Selecionar o arguivo kil

= :

Jf'H:LDMA‘\,nf comprat202:1312302082358299000330550010001401 841566027 008-proc.xml &

O Infarmar o Namero da Chawve o
Ciretario de procura do xmil:

|| Atualizar Referéncia do produto quando - - Atualizar MCMACES T do produta quando

;-Ti;:n:u de Emitente ™ Sempre

* Fornecedor
| Cliente

11| Sempre % Estiver em Branco  N3o Atualizar

{* Estiver em Branco € Mo Atualizar

™ Margue estad opgdo para deixar vincular produtos x fornecedor mesmo j& estando vinculado 1l

‘ Ler Dados ‘\

pM;

LENDO OS DADOS APOS
IMPORTAR O XML

1.Apéds ter importado o XML da nota fiscal de
entrada, localize e clique no botdo "Ler
Dados". Essa opcdo geralmente estd
disponivel na tela, logo apds o processo de
importacdo do XML.

2.Ao clicar no botao "Ler Dados", o programa
CGF ird processar as informacoes contidas no
XML importado.

15



Tipo de Leitura

f« Selecionar o argquivo mhil

(" Infarmar o Mdmero da Chawve

Tipo de Emitente
(* Fornecedaor

Arguivo MEE - <hL & Importar

Departamento |DMATEC

|"H:‘-,_DMA"-,nf comprat2023431230208235293000390550010001401841566027 008-procxml =

[

Diretario de procura do xml;
Btualizar Referéncia do produta gquando Atualizar HCMACES Tdo produto quando
(" Sempre (¢ Esztiver em Branco € Mo Atualizar (" Sempre

Ler Dados

¢ Estiver em Branco € M3o Atualizar

1.Apds "Ler Dados", aparecerd uma mensagem de
confirmacdo para prosseguir com a importacao
da NF-e.

2.Clique no botdo "Sim" para confirmar a
importacdo da NF-e e salvar as informacgoes no

 Cliente | hargque estd opcdo para dexar vincular produtos x fornecedaor mesma ja estando winculado
DADOS DA NOTA FISCAL
———————————————————————————————————————————— Mensagem
Hro Hota . 1401584
Serie .....: 1
| |Emissac....: 06/02/2023 Confirma a Importacdo da MF-e 7
Fornecedor..: "~~~ " T v_"T
| Destinataric: 01427005000158-DMATEC EQUIPAMENTOS
- Sim Mao

sistema CGF.

3.Apds clicar em "Sim", o programa CGF finalizard
a importacdo da nota fiscal de entrada.

16



Dados do produte

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR .

Codigo

MPRESSORA

Descricio

Lnidade ||FPC Cluanticade || 1,0000
CFOF R405 EET 460
EAMN T

EAMN Tribut, | o .o .o

7 s

“Walor

Salr

: DADOS DO PRODUTO DA EMPRESA

Codigo ':|| Ié =

Descrican
Unidace CFOP || & |
Multiplica || 1.000 | Divide || 1.000

CST ;' @

EAMN e e

: | Importar aut;:ui'néticcu #“ML de entrada COM ordem de compra

| lmportar automatico =ML de entrada SEM ardem de compra

% Desistir

« Continuar

pM;

SE O PRODUTO JAFORCADASTRADO
UTILIZANDO A PESQUISA E TRANSPORTE
DE PRODUTOS JA CADASTRADOS

1.Caso o produto da nota fiscal de entrada jd esteja
previamente cadastrado no sistema CGF, é possivel agilizar
o processo de preenchimento das informacoes ao utilizar a
funcionalidade de pesquisa e transporte.

2.Na tela de lancamento da nota fiscal de entrada, localize o
botdo com o icone do livrinho, que representa a funcdo de
pesquisa de produtos cadastrados.

3.Clique nesse botao para abrir a janela de pesquisa de
produtos.

ORDEM DE COMPRA

s\,

D

17



ﬁ Consulta de Produtos b4
— Procurar por — <ESC> para limpar Tiltros e
Codigos Valor codigo Dp. Ancora Valores analizagén S nrien
Todos il I | | jl j | ? Inativo
* Tod
—Descricao - Descricao i
(" Exata {* Partce LIMPRESSDRA' [T Somente Produto Composto
: ™ B e a1 ey Alt+P - Tabela de Precos Alt+L - Saldo por Loja Duplo clique para edigdo
Limpar Qrdenarso | |_ Saldo minimo Maximo de 50000 produtos listados
Codigo |1 -Descricio Unid LI FOF Frecod| *
| |
_I_ CABD PARA IMFPRESSORA _ .., ... LI 0o 0.0000 0.0000
| 109285 [IMFPRESS0ORA P 0.0000 oon oonn
011087 IMPRESSORA FISCAL CUN 0.0000 0.0000 0.0000
|[109430  IMPRESSORA TERMICA UN 0,0000 0,0000 0,0000
_J1119EIB IMFRESSORA TERMICA | Bl 0000 0.0000 D,DDDD
v
— Fotg ——— Dados 1 IDadn:us EI FiscallEsthuE Observacao | Historico Formecedor | Filtros fincora Ezapecificacdes
— NUMFOR HNUOMORTE EAN CODBARRAZ L
— PALMITO COMISSAO — EN2 MH2 M52
- L e
T .
%A Custo/L : F Fagt Inclui £‘x*§dt uly T T | Bal Sai
?-"%_. sto/Lucro | 5 - orma Pagto = Incluir ¥ adastro ‘ ransportar @ alanca ﬂ air

pM;

1.Na janela de pesquisa de produtos, vocé
encontrard campos para inserir critérios de
busca, como cddigo do produto, nome,
descricdo, entre outros.

2.Insira o critério de busca adequado para
encontrar o produto desejado. Pode ser o
cddigo do produto, parte do nome ou
qualquer outro identificador unico.

3.0 sistema CGF realizard a busca de acordo
com os critérios informados e exibird os
resultados na janela de pesquisa.

18



ﬁ Conzulta de Produtos 4§
— Procurar por — <ESC> para limpar filtros B
Codigos Valor codigo Dp. Ancora Valores Localizacgao e .
x - : Ativo
: [ | k| [ ritgar ] | € Tnativo
3 B ¥ Todos
—Descricaoc — Descrigao
(" Exata ¥ Parte IMPRESEDRH [T Somente Produto Composto

Limpar Ordenagao =

| Sem saldo Alt+P - Tabela de Precos Alt+L - Saldo por Loja

Duplo clique para edicao

| Saldo minimo

Maximo de 50000 produtoz listados

Codigo |1 -Descriggo LLInid LI FOF Freco 3
4 CABOD FPARA IMFRESZORA - LI [0 0,0000 0.0000
]HIIEIEBE IMPRE S SO A . o e e et e e - b P 0.0000 noao oooo
| 011087 _IMF"F{ESSDHA FISCAL . e o1 _ LI III,IIIIIIIIIIII_ III,IIIIZIIIIIII_ 0,000
| [109430 IMPRESS0RA TERMICA UN 0,0000 0.0000 0,0000
_]111998 IMPRESSORA TERMICA L . . o o o e s v s R 0000 0.0000 I_II,IIIIZIIZIIZI
— Foto Dados 1 IDast EI Fiscall Estogue | Observacao | Historico Fornecedor | Filtros fncora Especificagoes

Py

— HUMFOR HUMORIG EAN CODEBARRAZ
— PALMITO COMISSAO — EN2 MNZ M52
—
- o o "’" - ",
&.%:‘:, Custo/Lucro| # Forma Pagto g Tncluir -‘H * Cadastro Iranspcurtar @‘Ealanga ﬂgalr
= b ¥ = =

pM;

1.Localize o produto desejado na lista de
resultados e selecione-o.

2.Ap0ds selecionar o produto, clique no botdo
"Transportar" para preencher
automaticamente os campos relevantes na
tela de lancamento da nota fiscal de entrada.

3.As informacodes do produto, como cdédigo,
descricdo, preco, unidade de medida, entre
outros, serao transferidas automaticamente
para os campos correspondentes na nota
fiscal de entrada.

4.Verifique se todas as informacoes
transportadas estao corretas e atualizadas.
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Dades do produte

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR
Cadigo |~ Codigo || |8 E
IMFRESSORA __ | IMPRESS0ORAL__.. .
Descrigo ||~ —— ~ -~~~ "~~~ "~ - Descrigdo ||| _ -
Linidade ||FC Cluanticdade | 1,.0000 Lnidade ||FC ” CFOP IHDE @l
CFOF 5405 G 450 hultiplica 1.000 Ciivide || 1.000
Ean | I | csT | |40 & ‘
EAN Tribut. | I - | EAN | w
Gy T .i_ Importar automatico #ML de entrada COM ordem de compra
S I Importar autornatico =ML de entrada SEM ardemn de compra
Salr  Continuar s‘e Desistir

Observacao:

Na maioria dos casos, ao utilizar a
funcionalidade de pesquisa e transporte de
produtos jd cadastrados no sistema CGF, os
campos relevantes na tela de lancamento da
nota fiscal de entrada serdo preenchidos
automaticamente.



Dados do produto

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR

IMPRESSORA

Descricgo |||~ —— ~~~ ~ —~ ~ " 77~

Linidade ||FC | Cluantidade | 10000
CFOF 5405 g 460
EAMN

EAN Tribut, |
“alar c

Salr

DADOS DO PRODUTO DA EMPRESA

Codigo

o —

NEL

Descricao || _

IMPRESSORAL_ .. .

| Unidade | EC

CFOP ||[1102 i)

1.000 | Divide ||  1.000

| Muliplica

| CoT AG0

&]]

| | EAMN o

| Importar automatico =ML de entrada COM ordem de compra
I Importar autornatico =ML de entrada SEM ardemn de compra

" Continuar

% Desistir

pM;

1.No entanto, é importante estar ciente de que
em alguns casos especificos, como quando o
produto cadastrado ndo possui informacgoes
completas, pode ocorrer de alguns campos
ndo virem preenchidos automaticamente.

2.Dentre os campos que podem requerer
atencdo adicional estdo o CFOP (Cdédigo
Fiscal de Operacoes e Prestacoes), CST
(Cddigo de Situacdo Tributdria) e EAN
(Cédigo de Barras). Esses campos podem
nao ser preenchidos automaticamente ao
utilizar a funcionalidade de transporte de
produtos jd cadastrados.

3.Nesses casos, € necessdrio inserir as
informacoes corretas nos respectivos
campos.

4.Caso a unidade de venda seja diferente da
unidade de compra, deve-se atentar aos
campos "Multiplica e Divide", para que a
unidade de controle tenha seu saldo alterado
de forma correta independente da unidade
de venda do fornecedor
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Dados do produto

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR _ DADOS DO PRODUTO DA EMPRESA .

Cadigo """ - EEN

E

-IMF’F{ESSDF{# I (IMPRESSORAL__.. .
Descrigéo (||=— —— "~~~ =~ 7" "7~ Descrigdo |||, ___ . __
Unidade || FC Cluantidade || 1.0000 Unidade | PC | [EFEEH |1'||:|E
EEER 5405 ESF 4a10 rultiplica 1.000 Dirvide | 1.000
EAMN CaT 4k & |
EAMN Tribut. EAN e
. e ( : i |mpartar automatico XML de entrada COM ardem de COMPra
e | Importar automatico <ML de entrada SEM ordemn de compra
Sair " Continuar % Diesistir ‘

PREENCHENDO CFOP SECASOESTIVERVAZIO

1. Cligue no botdo com o icone do livrinho que representa a funcdo de consulta de CFOP.

2.Na janela de consulta de CFOP, vocé encontrard uma lista de CFOPs disponiveis, organizados por
categorias e finalidades.

3.Localize o CFOP desejado na lista, de acordo com a operacao fiscal realizada na nota fiscal de
entrada.

4.Selecione o CFOP adequado na lista.

5.Ap0ds selecionar o CFOP desejado, clique no botdo "Transportar" ou em uma opc¢do similar para
preencher automaticamente o campo CFOP na tela de cadastro da nota fiscal de entrada.

6.Verifique se o CFOP foi preenchido corretamente.

Depto

(-

Ordenar por | cadigo Tipo Descricdo

" Codigo li " Exata

* Descricéo * Partes

Descrigdo

Descricio

AQUISICAO DE SERVICO DE TELECOMUNICACAC

BONIFICACAD
BONIFICACAD
BOMNIFICACAO
BONIFICACAD
BONIFICACAD
BONIFICACAD
CFOP VINCULADO
CFOP VINCULADO
CFOP VINCULADO
COMPRA
COMPRA
COMPRA
COMPRA
COMPRA
COMPRA
COMPRA
COMPRA DE ENERGIA ELETRICA
COMPRATESTE
COMPRATESTE
COMPRATESTE
DEVOLUCAQ
DEVOLUCAQ

Cadastro I Transportar

Departamento | A

PIIR P O == = D MO M = M= OO0 O = = M




Dados do produto

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR

DADOS DO PRODUTO DA EMPRESA

Codigo
IMPRESSORA (IMPRESSORAL_ ..
Descricgo |||~~~ "~~~ ~7 7 T Descrigdo | _
Unidade ||FC Cluantidade || 1.0000 Unidade | PC [EfEH _JHIIIE Fin) |
CFOF 5405 CaT 4610 tultiplica | 1.000 | Cirvide | 1,000

| . | [t

EAN Tribut. O | | |, EAN

—— ) e g

Walor -

..............................................

| Importar automatico =ML de entrada COM ordem de compra
I Importar autornatico =ML de entrada SEM ardemn de compra

% Desistir

" Continuar

NEL

pM;

PREENCHENDOO
CSTEEAN

CST

Para preencher o CST manualmente, vocé
deve verificar o numero correspondente que
consta na nota fiscal recebida.

Consulte a documentacado fiscal relacionada
a nota para encontrar o CST apropriado e
digite-o no campo correspondente na tela de
cadastro da nota fiscal de entrada.

EAN

Para preencher o EAN automaticamente,
vocé pode utilizar a funcionalidade de
"maozinha" presente na tela ao lado.

Clique na "maozinha" para que o sistema
busque e preencha automaticamente o EAN
Isso economiza tempo, evitando a
necessidade de digitar manualmente o EAN
para cada produto.
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Dades do produte

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR
Codigo || —ev BN Codigo ||| ----- i) =
|
IMFRESSORA __ IMPRESS0ORAL__.. .

DESEI’iI;ﬁEI T e s T DESCI’iI;ﬁD . o
Linidade ||FC Cluanticdade | 1,.0000 Lnidade ||FC ” CFOP I'I'l[lE @ |
CFOF 5405 G 450 hultiplica 1.000 Ciivide || 1.000

EAMN CST 460 @ | ‘
EAN Tribut, Y Y L A -‘
Gy s .i_ Importar automatico #ML de entrada COM ordem de compra
T I Importar autornatico =ML de entrada SEM ardemn de compra
Salr  Continuar ‘ %Qesistir

Apds preencher todas as informacoes
necessdrias na tela de cadastro da nota fiscal de
entrada, verifique se os dados estdo corretos e,
em seguida, clique no botdo "Continuar" para
prosseguir com o processo.
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Dados do produto

DADOS DO PRODUTO DO FORNECEDOR _ DADOS DO PRODUTO DA EMPRESA _

Codigo 1 Codigo | ] -
: IMFRESS0ORA _
Descricdo ||\ __ _ .. __._. . . Diescrigao
Unidade ||FC Cluantidade || 1.0000 LInidade CFOF | l= Cadastro de Produtos X
L ] : = 1| .- 1] 1L - ‘ ‘ ‘f-. ﬁ ‘ ‘ ‘ ‘
CFOF R405 e 460 bAultiplica 1,000 Diivide Gravar | Cancelar
T : r T : - Cadigo Descricio Unidade Datado cadastro
E AN R = ceT A | ‘112030 ‘I—]IJ SSD 512GB PATRIOT P210 SATA III - P210S51: |PC -
_ _ _ : Dados (F1) | Fiscal (F2) | Pregos e Custos (F3) ] veiculas Novos (F4) | Carimbo/Lote (F5) | Composicaa (F6) | Compler 4| » |
EANTrbut [l oo : = _ EAN T R R dustrializaca  materiais Preco 3 Preco 4 Preco 5 Preco 6 Fromocio
il i [~ Importar automético ML de entrada COM onf  Mark-up (%): | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | noo | 0.00 Acimade | 0.0000
HHHHHHHHHHHHH | | Importar automatico =ML de entrada SEM ord  Pr. de Venda: | | 0,0000 | 0, 0000 | 0.0000 | 00000 | 0.0000 Vender por| 0,000
3 Inicio | ! b |
% Comissdo: | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 000 | 000 | 0.00 |
Fim | Iy =
S air '\( EDT‘I’["‘IUE&I’ A NF Entrada atualiza Prego de Yenda quando: .
- Ultimas Compras
* MNEoAtusliza © Sempre * Custo Maior »| Compra Entrada Cluantidade Valor Valor | Valor Te
Unit. | Imposte | Desconto | d
Custo com Impostos R$ 0,00
- L
EMCASONAOTEROPRODUTO CUSTO ATUAL: Ser 99
Atual:
AINDA CADASTRADO T om0 0.00
Outras custos
0,00 <
1.Clique no icone destacado. |
2.A nova janela exibird um cadastro de Produtos que ird preencher
automaticamente os campos relevantes na tela de cadastro da nota fiscal
de entrada com as informacgdes do produto. « N

3. Clique no botdo gravar e salve as informacgoes, dessa forma a janela
"Dados de produto" jd serd preenchida também.



| DADOS DO PRODUTO

Cadigo 000163

Descrigo CCOL

Unidade LI

Lote 04243

% Dlesistr Geral % Desistir H Q/?Qrauar ‘

pM;

LOTE

1.Vocé pode se deparar com essa janela se o
cadastro do produto estiver configurado como
obrigatdrio informar o lote. Nesse caso, o préprio
sistema jd preenche com as informagdes do XML.

2.No entanto, se o cadastro do produto ndo exige a
informacdo do lote, vocé serd direcionado para a
préoxima tela, sem a necessidade de preencher
essas informacoes especificas do lote.

3.Portanto, verifique as configuracoes do cadastro
do produto ANTERIORMENTE para determinar se
a informacdo do lote € obrigatéria ou ndo.



ﬁ Alteragdo de Pregos

Custo

[tern | Produto | Descrigdo EWaragio

B 1[10947 | Autenticador de cupomn fiscal eletronico - SAT

Aumento do custo acimade | 0.00

Diminuigio do ouslo acimade

MNao Atualiza Precos Custo / Venda / Margem ‘

_ Custo Outras despesas Total

Atual 0,0000 0,00 0,00
Docum.Entrada 448,3500 39,38 487,73
Discriminacao dos impostos de compra - Docum.Entrada
ICMS ST 0,00 Seguro 0,00 ICMS ST Externo 0,00
1P1 2677 Outras Desp. 0,00 ICMS Externo 0,00
Frete 961 Frete Externo 0,00 FCP ST 0,00

Crédito ICMS 0,00
"7 9 Difal <F3= 0,00 | Valor Difal | 0,00

Campno "% Diferenca” inzide

sobre o campo 'Prego de Custe” % Diferenca 0,00 Valor Diferenca | 0,00

Tabela Margem Preco Venda MNova Novo
Anterior Anterior Margem Preco de Venda
1° Tabela 0,00 % | 0,00 | 0,00 % | 0,0000 /
2° Tabela 0,00 % | 0,00 | 0,00 % | 0,0000
3° Tabela 0,00 % | 0,00 | 0,00 % | 0,0000 ./
4° Tabela 0,00 Y ¢| 0,00 | 0,00 % J/ | 0,0000 |/
5° Tabela 0,00 % | 0,00 | 0,00 % / | 0,0000 ./
6° Tabela 0,00 % | 0,00 | 0,00 % / | 0,0000
Promocgéo 0,00 % | 0,00 | 0,00 % | 0,0000 ./

Volta Pr. Anterior Margem Mova Precos para

<F2» Seleciona Grid Todas as Tabelas Todas as Tabelas | Todas as Tabelas
0,00000 ™ F5-APLICAR ‘ ™ F6-APLICAR | (e FT—MLICI'.R‘

Manter Margem Anterior ‘ Alterar Pregos conforme a tela

JANELA DE AI.TERAQAO DEPREGO
APOS GRAVARAS INFORMA(}f)ES

1.Apds gravar as informacoes da nota fiscal de
entrada no sistema CGF, é possivel que uma
janela de alteracdo de preco seja exibida
automaticamente.

2.Essa janela de alteracdo de preco € uma
funcionalidade do programa CGF que permite
ajustar os precos dos produtos ou itens da
nota fiscal de entrada, caso seja necessdrio.

3.Na janela de alteracdo de preco, vocé poderd
visualizar os itens listados na nota fiscal de
entrada, juntamente com os precos
atualmente registrados no sistema.

4.Analise os precos exibidos e, se necessdrio,
faca as alteracoes desejadas nos campos
correspondentes para ajustar os valores
conforme suas condicoes.
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il Alteragdo de Pregos x

Item | Produta | Descrigio # Variagio | Preco de Frego de _ Custo Outras despesas Total
Cuzta Cusgto Atual | Custa Mowvao Atual 0.0000 0.00 0.00
M 1]109431 |sutenticador de cupom fiscal sletranica - ST [T 2EETERT 448,3500 39,38 487,73
Discriminacao dos impostos de compra - Docum.Entrada
ICMS 5T 0,00 Seguro 0.00 ICMS 5T Externo 0,00
1Pl 25,77 Outras Desp. 0,00 ICMS Externo 0,00
Frete 49,61 Frete Externo 0,00 FCP 5T 0,00 W
Crédito ICMS
Care o O W 000 o Difal <F3» 0,00  Valor Difal 0,00
ampo < LIrerenca inside
zobre o campo "Preco de Custa” %6 Diferenca 0,00 Valor Diferenca 0,00 _ Custo Outras dES| Total
- Atual 0,0000 0,00 0,00
Docum.Entrada 448 3500 3938 A87.73
Tabela ':2:3;’; P’:‘i";;?;'rda M’:?;:m pmgo”;’:zenda Discriminacio dos impostos de compra - Docum.Entrada
ICMS 5T 0,00 Seguro 0,00 ICMS ST Externo 0,00
1° Tabela 0,00 % | 0.00 I 0,00 % & 0,0000 IPI 29 77 Outras Desp. 000 ICMS Externo 0,00
Frete 9,61 Frete Externo 0,00 FCP ST 0,00

r

2° Tabela 0, 00 %ﬂ| 0,00 | 0,00 %ﬂ 0,0000 ﬂ SR o

- B m— 7 % Difal <F3= | 0,00 | Valor Difal 0,00
0 a Q dmpo = LIrerenca  insae
3° Tabela lﬁ 'f"ﬂ| 0,00 | 0,00 % ﬁ’mﬂ suhrgucampu”F‘r?an;n de Custo” % Diferenca IW Valor Diferenca I—DﬁD
4° Tabela 0, 00 %ﬂ| 0,00 | 0,00 %ﬂ 0,0000 ﬂ
5° Tabela 0,00 %ﬂ| 0,00 | 0,00 %ﬁ 0,0000 ﬁ

Margem Preco Venda MNova MNovo
Tabela g €6

6° Tabela 0,00 %ﬂ| 0,00 | 0,00 %ﬂ 0,0000 ﬂ Anterior Anterior Margem Preco de Venda
Promogdo| o,co %ﬂ| 0,00 | 0,00 %ﬁ 0,0000 ﬁ 1° Tabela 0,00 % | 0,00 30,00 % || 634,0450 /

Violta Pr. Anterior Margem Mova Pregos para — e
Aumento do custo acima de l—m <1 <F2> Seleciona Grid Todas as Tabelas Todas as Tabelas | Todas as Tabelas 2° Tabela 0, oo Yo ¢ 0,00 0,00 Yo N/ 0,0000 v"
DR o o | 0 Owws|  [oweses] oo 3 Tabela [ 5:55 % /|| 530 [ 55 % [ 5000
N&o Atualiza Precos Custo / Venda / Margem ‘ Manter Margem Anterior ‘ Alterar Pregos conforme a tela ‘ 4°Tabela [ 0,00 % 0 oo 2,00 % |[ o,0000 |
5° Tabela 0,00 % 0,00 0,00 % 0,0000 ./

1.E possivel aplicar uma margem de venda aos itens da nota para ajustar os precos de —
venda. 6° Tabela 0,00 %

| 0,00 | 0,00 % D,0000

2.Localize a opcdo "Nova Margem" e digite o valor da margem de venda desejada, por Promogdo| 0,00 % ([ 0,00 | 0,00 % | 0,000
exemplo, 30%. — — —
3.Apos inserir o valor da margem de venda, clique no botdo "Aplicar" ou use a tecla F6 — iggzspg';}r:s;g; T’;”j;f‘;’:{jﬁ:?ﬁ TUZE?;?:;ZHE
para aplicar a margem aos precos dos itens. T o ‘ @ reAPLICAR | - r—;-mum‘

4.0 sistema CGF realizard automaticamente os cdlculos necessdrios e ajustard os precos
dos itens da nota fiscal de entrada com base na margem de venda definida. argem Anterior ‘ Alterar Precos conforme a tela ‘




i Alteracio de Precos x
Itern | Produto | Descrigdo % Waragao | Preqo de Preco de _ Custo Outras despesas Total
Cuzto Cuzto Atual | Custo Movo Atual 0.0000 0.00 0.00

B 1[109431 |Autenticador de cupom fiscal eletronico - SAT 100,00 487,73 Docum.Entrada 448,3500 39,38 487,73

Campo "% Diferenga' ingzide

Tabela Marge:m

Antenor
1° Tabela 0,00 %i
2° Tabela 0,00 %
3° Tabela 0,00 %
4° Tabela 0,00 %
5° Tabela 0,00 %
6° Tabela 0,00 %

Promogédo| 0,00 %

Aumento do custo acima de

Walta Pr. Anterior

<F2> Seleciona Grid Todas as Tabelas

| 0.0a0an
=1

™ F5-APLICAR ‘

MNao Atualiza Precos Custo / Venda / Margem

Manter Margem Anterior ‘

zobre o campo "Preco de Custa” %6 Diferenca

nra - Docum.Entrada

ICMS 5T 0,00 Seguro 0,00 ICMS ST Externo 0,00
=] 28,77 Outras Desp. 0,00 ICMS Externo 0,00
Frete 9,61 Frete Externo 0,000 FCP 5T 0,00
Crédito ICM5S 0,00

"7 9 Difal <F3= 0,00 ' Valor Difal 0,00

0,00 | Valor Diferenca 0,00

Preco Venda Nova Novo

Anterior Margem Prego de Venda
| 0,00 | 0,00 % 0,0000 ./
| 0,00 | 0,00 % 0,0000 /
| 0,00 [ 0,00 % 0,0000 /
| 0,00 | 0,00 % D,0000 /
| 0,00 | 0,00 % 0,0000 ./
| 0,00 [ 0,00 % 0,0000 /
| 0,00 | 0,00 % 0,0000 ./

Margem Mova
Tadas as Takelas

Pregos para
Todas as Tabelas

™ P6-APLICAR ‘ ™ rT—APLIc.nR|

Alterar Precos conforme a tela ‘

AUMENTODOCUSTOE
DIMINUICAODO CUSTO

Caso seja necessdrio analisar o mark-up ou
o preco de venda a partir do custo da nota
atual, esta funcdo poderd separar os itens
conforme o que julgar necessdrio, retirando
produtos com variagdo pequenas e
deixando apenas itens com a variacdo a ser
analisada
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Promogao| 0,00 %ﬂ|

Violta Pr. Anterior
Todas as Tabelas

Aumento do custo acima de

0,00 =g | <F2> Seleciona Grid
| 0,00000

™ F5-APLICAR ‘

0,00 <

0,00

0,00 % ﬂ| 0,0000 ﬂ

Precos para
Todas as Tabelas

Margem Mova
Todas as Tabelas

™ F6-APLICAR ‘ e FT—A.PLIE'.I&R‘

M&ao Atualiza Precos Custo / Venda / Margem ‘ Manter Margem Anterior ‘

Alterar Precos conforme a tela ‘

Apds realizar as alteracoes nos precos dos itens da nota fiscal de entrada, a janela exibird
trés botoes para escolher a acdo a ser tomada em relagdo aos dados alterados ou poderd
clicar no X acima e ndo fazer nenhuma das trés opcoes.

Analise as opcoes disponiveis na janela e selecione o botdo apropriado, com base na agdo
desejada:

.

_ Custo Outras despesas Total
Atual 0,0000 0,00 0,00
Docum.Entrada 448,5500 39,38 487,73

Discriminacao dos impostos de compra - Docum.Entrada

ICMS 5T 0,00 Seguro 0,00 ICMS ST Externo 0,00
1Pl 2877 Outras Desp. 0,00 ICMS Externo 0,00
Frete 9,61 Frete Externo 0,00 FCP ST 0,00
Crédito ICMS

% Difal =F3= 0,00 | Malor Difal 0,00

Campo "% Diferenca’ inside _
sobre o campo "Preco de Custo” %6 Diferenca

0,00  Valor Diferenca 0,00
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Aumento do custo acima de

meugﬁn| 0,00 % ,/||
Violta Pr. Anterior
0.00 {II| <F2> Seleciona Grid Todas as Tabelas
0.00000 ™ F5-APLICAR ‘

0,00 < |

pM;

0,00 0,00 % ﬂ| 0,0000 ﬂ

Margem Mova Precos para
Todas as Tabelas Todas as Tabelas

™ F6-APLICAR ‘ e FT—APLIEAE‘

Mao Atualiza Precos Custo / Venda / Margem

Manter Margem Anterior

Alterar Precos conforme a tela ‘

ESTAOPCAO
NAO ATUALIZA

PRECO DE CUSTO
PRECO DE VENDA
MARGEM DE LUCRO

ESTAOPGCAO
ATUALIZA

PRECO DE CUSTO
JA O PRECO DE VENDA, SERA RESPEITADO O
QUE TIVER NO CADASTRO DO PRODUTO,
PODENDO SER:
1 - ATUALIZA PRECO VENDA QUANDO O
CUSTO FOR MAIOR QUE O ATUAL
2- ATUALIZAR PRECO DE VENDA, MANTENDO
A MARGEM INDEPENDENTE DO CUSTO

ESTAOPGCAO
ATUALIZA

ATUALIZA PRECO DE CUSTO,
MARGEM E PRECO DE VENDA
CONFORME INFORMACOES NA TELA A
CIMA
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. ; § : M

Incluir Editar Excluir I =kl MFe Besumo Etiq.i_ute Salr
Dacumento merie Depto DataEmiss&o  DataEntrada Tipo Fornecedor |
Frofizsional Finalidade bodelo Mota Chawe OP?AO DE EMISSAO DE

& ETIQUETADOPRODUTO

Frodutos | Totais
1.Apds tomar a acdo desejada na janela com os trés

botoes, é possivel que uma mensagem seja
exibida, perguntando se vocé deseja emitir a
etiqueta do produto.

2.Essa opcdo de emissdo de etiqueta é fornecida

Mensagem pelo programa CGF e permite imprimir etiquetas
para os itens da nota fiscal de entrada, facilitando
a identificacdo e organizacgdo dos produtos em
estoque.

3.Analise a mensagem exibida na tela, que deve

oferecer as opcoes "Sim" e "Ndo" em relagdo a
ICH= [ ICMS ST | IFI FIS Cofing | ICMS Interestadual | Outros | Ordem de Compra | lems Efetivo / Retide 4| P - :
emissdo da etiqueta do produto.

|Item|F’rn:udutn:u Descrigdo do Froduto
ﬂ1 109431 Autenticador de cupom fiscal eletronico - SAT Fiscal - Contral iD - IDSAT

o o . _
Produto Descrigdo do Produta Deseja emitir etiqueta dos produtas ? Unidade

CFOF Cst'Csosn NCk CEST Sim MNao ] “Yalor Total

“a IChS “ Fed ICMS Base |ChS Walar [Chds ¥ Credito TS Walor Credito [Chs 4.Se vocé optar por emitir a etiqueta do produto,
cligue no botdo "Sim". Isso abrird a tela de
"Etiqueta de produto".
5.Caso vocé decida ndo emitir a etiqueta do produto,
clique no botdo "Ndo". Isso cancelard a emissdo
Observacan (Obs. NF. de Ertrada / Contas a Pagar )| | ¥ C10res Extemos das etiquetas e prosseguird para a préxima etapa

IChAS ICME ST Frete Multiplicador _ gu _
do processo, sem imprimir as etiquetas

[ Obz M.F. de Entrada | :
Infarme walores que ndo contem na nota fiscal e

que devem fazer parte do custo do produto
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Aqui vocé pode fazer alteragoes
para aparecer na etiquetal

ﬁit:.e‘.;.‘ﬁ::.‘.: ot
Froduto Citdle Etig. Feso Fahricacdo Yalidade
! :
| || 1 || 0000 |||26/06/2023 | | [26/06/2023
Excluir
Citde Etigqueta & altergwel no grid |
Froduto |Descricgo Citde Etiqueta Feso |Fabricacio| “alidade " -
Mooz TESTE 1 CASO ARESPOSATAFOR SIM
Se a resposta for positiva para a etiqueta, a tela
"Etiqueta de Produto" serd exibida. Nessa tela, vocé
poderd fazer alteracoes no peso, data de fabricacdo e
validade do produto. Apds realizar as alteracoes
necessdrias, clique no botdo "Imprimir Etiqueta" para
Tipo tostra Frego ¥ Freco dao Produto Clualidade impressao iniciar o processo de impressdo.
i EDWSE: & Sim " atacado — —
dndola : + £ .0 e IMEITIY
£ Joia 1 ~ MED & VEIEIE 6 + I yl:lmpar H '5!" Etiqueta I
© Joia2 | ¢ sup

k} Aqui é importante ndo fazer

alteracoes pois jd vem configurado
corretamente para impressao!
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Langamento de Parcelas para o Contas a Pagar n_LLI I

—“alor do Documento — - Classificacao
487 73 ﬂESTDGUE (0201001001 v ﬂu| T Detﬂlhﬂrl I.AN?AMENTO DECONTAS A
— Departamento 0.5, Externa PAGAR
ILDJA = ﬂl ﬁ @ 1.Apds fazer a sua escolha na tela anterior, o sistema
e (T r I CGF abrird automaticamente um lancamento de
contas a pagar preenchido com as informacoes da
FParc Ser Yencimento Yalor Farc |Ser Yencimento Yalor nota fiscal de entrada.
— 2.Nessa tela de lancamento de contas a pagar, vocé
ik 187.73 LK & = 1.00 encontrard os campos pdra registrar as informacgoes
02 I, & 000 08 I & 000 financeiras associadas a nota fiscal, como por
— — exemplo data de vencimento e valor total.
03 I &) .00 09 I & 000 3.Verifique se todas as informacoes estao corretas.
— — Caso seja necessdrio fazer algum ajuste ou
04 Iy IS 0,00 10 Iy = 0.00 alteracdo nas informacgoes, localize os campos
— — correspondentes e faca as modificacgoes.
05 i 15] 0,00 11 i 15] 0.00 4.Certifique-se de que a data de vencimento esteja
correta, refletindo os prazos acordados com o
06 £f s 0.00 12 i S| 0,00 fornecedor.
5.Verifique também se o valor total do langcamento
Bl /enciment t estd de acordo com o valor da nota fiscal de
encimenta em atraso entrada.
v/ Confirmar X Cancelar 6.Ap0ds revisar e atualizar os campos, confirme os
dados e clique no botdo "Confirmar" para registrar o

lancamento de contas a pagar no sistema CGF.
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Langamento de Validade de Produto

DADOS DO PRODUTO

Codigo ooooze || Descricgo | TESTE |nidade FC
Quantidade | Data Validade |Observagio Cluantidade Diata Validade
» | 00000 [/ ]
Cbsersacio

‘ “= Incluir H @Editar H @E;cluir ‘

Cluantidade (Entrada) Cuantidade (Validade)

1.0000 0.0000

%Desistirﬁeral ‘ %Qesistir ‘

pM;

CONTROLE DE VALIDADE

1.Se a sua empresa realiza o controle de validade
dos produtos, a tela de "Controle de Validade"
serd exibida. Nessa tela, vocé pode clicar no botdo
"Incluir" para adicionar as informacoes de
validade para o seu produto.

2.Ao0 incluir um item, vocé deve fornecer a
quantidade disponivel desse produto e a data de
validade correspondente. Além disso, se desejar, é
possivel adicionar alguma observacdo relevante.

3.Apds preencher as informagdes necessdrias, clique
em "Continuar" para prosseguir com o process
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Digitagdo das Notas de Entrada
Incluir Editar Excluir Grawar  Cancelar  |mp <ML MFe Eesumo  Efig.Lote Sair

Docurmento Sére De

pto Data Emissdo

Data Entrada  Tipo Fornecedor

152321 1

FProfissional

1& 2b/05/2023 [s]]

Finalidade

30/05/2023 [E] [Fomecedar - | 66 B

todelo NMota

Controlid Industria e Comercio de Hardware e 5 _|

Chanwve

&)

Frodutos | Totais |

|1 - Marmal

~| |55 - ELETRONICA - NFe ~]

A 230608235249900039055001 00015232111 6R440505

| Cofins | |ChA D Interestaduall Cutros | Crdem de Cu:urnpral lcrms Efetiva f Retide 4 | 4 % Excluir

lterm |Froduto Descrigdo do Froduto
t1 109431 Autenticador de cupom fiscal eletronico - SAT Fiscal - Contral iD - IDSAT
Froduta Descrigdo do Froduto Unidade _
109431 2| [Autenticador de cupom fiscal eletranico - SAT Fiscal - Control iD - IDSAT UN NG
CFOF CstiCsosn MOk CEST Cluantidade Yalor Linitario walor Total o
11020 Afjaon B [a5437098 2 | Al| 10000 | 448380000000 | 445,35 (5] Editar

[Obz. M.F. de Entrada |

que de

Infarme walores que ndo contem na nota fiscal e

CMS |icMs ST P | PIs
Ta ICWS ¥ Red ICM3S Base IChMS Walar IChs ¥a Credito ICMS Walor Credito [ChS
12.00 0.00 4579k b4, 96 0,00 0.00 o Gravar
Cancelar
— Observacio —“alores Externos
[Obz. M.F. de Entrada / Contaz a Paﬂ] IChS IChS ST Frots Multiplicador
0.00 0.00 0.00 1,000

wem fazer parte do custo do produto

CONCLUSAO

Apds concluir o lancamento de contas a pagar com as
informacoes da nota fiscal de entrada, sua nota estard
devidamente cadastrada no sistema CGF, abrangendo
os dados de estoque, financeiros e demais informacoes

relevantes.

ORDEM DE COMPRA

s\,

D
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Prezado(a) usudrio(a),

Espero que o manual fornecido tenha sido util para esclarecer suas duvidas e auxilid-lo(a) no uso
do sistema. Caso ainda existam questoes pendentes ou se surgirem novas duvidas, ndo hesite
em entrar em contato conosco.

Nossa equipe de suporte estd pronta para ajudd-lo(a) e fornecer o suporte necessdrio para
garantir que vocé obtenha o mdximo do sistema CGF Vendas. Estamos a disposicdo para
esclarecer qualquer duvida adicional, fornecer orientacoes ou oferecer assisténcia técnica.
Ndo hesite em nos contatar por meio dos canais disponiveis, como telefone, e-mail ou chat.
Estamos comprometidos em fornecer um excelente atendimento e em ajudd-lo(a) a aproveitar
todas as funcionalidades do sistema.

Agradecemos sua confianca em nosso suporte e esperamos poder ajudd-lo(a) novamente.

Atenciosamente, Equipe de Suporte CGF.




