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De superior.
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ﬁ Conzulta de Cartdes

&y Cadastro

Ordenar por Tipo Status
o Codigo Codigo Descrigdo  Crédito | | Ativo
" Descrigdo | I['  Débito " Inativo
* Tipo « Ambos @« Todos
Tipo|Cadigo |Descricéo Parc | ¥ir Minimo | Taxa |Dias |Bandeira otatus
¥ Ativo

By Transportar iﬂ. Sair

1.Na tela de cadastro de cartoes, vocé terd a
oportunidade de cadastrar e editar os dados
dos cartoes utilizados em suas transacoes. Os
campos disponiveis permitirdo que vocé
preencha as informacgoes relevantes para cada
cartdo, como nome, bandeira, numero, validade,
entre outros.

2.Ao cadastrar os cartoes, vocé poderd acessd-los
posteriormente. Nessa tela, vocé poderd
visualizar todos os cartoes cadastrados, realizar
buscas especificas e fazer as alteracoes
necessdrias nos dados dos cartoes, como
atualizar informacoes de validade, alterar
bandeiras, ou mesmo excluir cartoes que ndo
sdo mais utilizados.

3.Clique no botdo "Cadastro".



Cadastro de Cartdes o

- k¢ | X -
Incluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Sair

Cadigo Descricdo

: - - Tipo Status —
P I D Valar M T
arcelas 1as alar Minimo axa O Cradit £ At
 Deékito C |nativo

— Bandeira

& 1- Yisanet " 5- Diners Club " 9- Piy CADASTRO DE CARTGES

" 2- American Express € B- Elo " 10-Convenio
 3- Mastercard " 7- Hipercard

4 Sorocred 5 Aura 1.Clique em “Incluir”, para que todos os campos

sejam liberados para preenchimento.
— Dados do Convenio - Nome 2.Feito isso como vamos cadastrar nossos
cartoes.

— Dados do Pix
Chave Pix

Fix 1

Pix 2

Pix 3




ﬁ Cadastro de Cartdes

‘ * i k| « * H
Incluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Salr
Codigo Descricdo
| 5 [3xmaASTER
- . Tipo Status —
Farcelas Dias Valor Minimo Taxa ﬁ'pﬂré dito |7ﬁ. ‘Ative
3 28 I 0,00 0.004) « Débito f| ¢ Inativo
— Bandeira
" 1- Visanet " &5- Diners Club T 9-Pix
" 2- American Express 6-Elo " 10-Convenio
 3- Mastercard " 7- Hipercard
T 4- Sorocred ™ 8- Aura

— Dados do Convenio - Nome

— Dados do Pix
Chave Pix

Pix 1

Pix 2

Pix 3

pM;

CREDITO 3X

1.Ao cadastrar um cartdo, como o exemplo do cartdo
Master 3X, é possivel incluir a taxa do cartdo e configurar
as parcelas.

2.Para isso, na tela de cadastro do cartdo, localize o campo
referente a taxa do cartdo e preencha com a
porcentagem correspondente a taxa cobrada pelo cartdo.
Por exemplo, se a taxa for de 3%, vocé deve digitar "3"
nesse campo.

3.Em relacdo as parcelas, vocé pode configurar quantas
parcelas serdo permitidas para esse cartdo. Geralmente,
hd um campo onde vocé pode digitar o nimero mdximo
de parcelas que o cartdo permite. Por exemplo, se o
cartdo Master permite parcelar em até 3 vezes, vocé pode
digitar "3" nesse campo.



== Cadastro de Cartdes

& B * > ® 2
Incluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Salr
Codigo Descricio
| 13 [P
Parcelas  Dias Valor Minimo Taxa
I 1 I 0 0.00
— Bandeira
" 1- Visanet " 5- Diners Club I + 9 Pix
" 2- American Express  6-Elo " 10-Convenio
" 3- Mastercard " 7- Hipercard
" 4- Sorocred " 8- Aura
— Dados do Convenio - Nome
— Dados do Pix
Chave Pix
Imﬂﬂc
Pix 1
Im
Pix 2
Pix 3

pM;

PIX

1.No caso do cadastro do Pix, podemos utilizar a op¢do
de cartdo para representar essa forma de pagamento.
Seguem as configuragdes para cadastrar o Pix como
forma de pagamento:

2.Parcelas: Como o Pix ndo possui parcelamento,
podemos configurar apenas uma parcela.

3.Prazo (dias): O Pix é uma transacado instantdnea,
portanto, podemos definir o prazo como zero (0) dias.

4.Tipo: Podemos selecionar a opcdo "Débito", jd que o
Pix € uma transacdo direta na conta do cliente, similar
a um débito em conta.

5.Dessa forma, o cadastro do Pix ficaria configurado
para aceitar pagamentos imediatos, sem
parcelamento e na modalidade de débito.
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CONDIGOES DEPAGAMENTO

1.Navegue até a secdo "Cadastros" no menu principal.
Geralmente, essa secdo estd localizada na barra de
navegacgAo superior.

2. Clique em "Condicdo de Pagamento" para abrir a
tela de consulta de condicdo de pagamento.




E Consulta de Condigdes de Fagamento

— Ordenar por
" Cddigo
* Descricdo

| Cédigo

r Tipo Descrigdo

" Exata
& Parles

Codigo | Descricio

N

x
Descrigdo
I
Operaco
I Cadastro de Condigdes de Pagamento
-+ Q w X 1
Incluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Sair
Cadigo Descricdo I Mo Blogueia Data
— Operacao
& AVista " Crediario " C. Crédito " . Dehito ¢ Outros
. Condicdo de Pagamento 13 Condig&o de Pagamento 2|
| Parcela 01 | Parcela 02 | Parcela 03

-i‘\_." Caq

Porcentage m:l
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

| Parcela 04

Parcela 05

Parcela 06

Porcentage m:l
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

| Parcela 07

Parcela 08

Parcela 09

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

| Parcela 10

Parcela 11

Parcela 12

Porcentage m:l
Prazo (Dias): I

F‘ﬂrcentagem:l
Prazo (Dias): I

Porcentagem: I
Prazo (Dias): I

Valor Minimo I

™ Dia de Wencimento Fixo

™ Arredondar “alores

[T Alterar Walores

FORMAS DE RECEBIMENTO

Para cadastrar as condi¢coes de pagamento no sistema,
€ necessdrio seguir algumas etapas especificas. A fim
de fornecer as instrucoes detalhadas e abrangentes
para esse processo, disponibilizamos um manual
especifico que aborda de forma minuciosa o cadastro
de condicoes. Clique no botdo a baixo:

CONDIGCAODE
PAGAMENTO

S


https://www.canva.com/design/DAFnsnNB2ak/Cyn8wNQurPUUSLJbDWUE_g/edit
https://www.canva.com/design/DAFnsnNB2ak/Cyn8wNQurPUUSLJbDWUE_g/edit
https://www.canva.com/design/DAFnsnNB2ak/Cyn8wNQurPUUSLJbDWUE_g/edit
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ﬁ Consulta de Contas de Movimentagao x
Ordenar por Cédigo Tipo Desciigio | Descrigdo Status
(* Codigo " Exata C Alivo
* Paitas |U| * Inativo
" Descrigio  Todos
Chdigo |Descricdo Ho.Bance |Agéncia | CACorrents Status
4
ﬁ Cadastro de Contas *,
- | e | [ 4 =]
Incluir Editar Excluir Sair
Codigo  Descricio Status
| [ C C
Tipo de Conta Moeda Banco  Agéncia Digito  Conta Corrente  Digito Departamento
C T F;
R ] | 2
r.“" '
r.“" [
Cedente CHPJ

I &y Eadasircrl

Na tela "Consulta de Contas de
Movimentacao", localize o botdo
"Cadastro" e clique nele. Isso abrird a
tela de cadastro de contas.

Na tela de "Cadastro de Orcamento",
clique no botdo "Incluir" para comecar a
criar uma nova conta. Serdao exibidos
campos para preencher as informacgoes
da conta.

| I

Dados para Geragio de Boleto

Diretdrio Arquivo Remessa Diretdrio Arquive Retorno

Nro Ult. Arg. Remessa Nro Ultimo Boleto  Cédigo Convenio  Digite Dias Protesto Juros ao Més (%) Carteira

I | | | | I

Variagdo Carteira  Multa ao Més (%) Local de Pagamento Mao receber apds
| | | | Dias
Instrugdes (Texto de Responsabilidade do Cedente)

Layout Arquivo  Tipo de Cobranca - Banco Santander

Tipo Cobranca - Caixa

I =l = =
Tipo Layout - Caixa Espécie Cod.Bx/Dev.-Brasil — Nosso NOmero
| 2 M| € Banco €

Dados para Geracio do SISPAG
Digito Agéncia/Conta Codigo Comunicacdo

Diretdrio Arg.Remessa |

Banco 341 NAQ informar Juros caso tenha confratado uma taxa direto com a Agencia.

1.Para a geracdo de boleto precisamos de vdrios campos
obrigatdrios a serem preenchidos.

2.Descricdo, Banco, Agéncia, digito da agencia, conta
corrente, digito da conta corrente, departamento
cadastrado da empresa que vai usar a conta, cedente,
cnpj, numero ultimo arquivo de remessa, numero ultimo
boleto, cddigo convenio, digito cddigo convenio, dias para
protesto, juros ao més, carteira, multa ao més, local de
pagamento.

3.Também vamos precisar criar as pastas de Arquivo de
Remessa e de Arquivo de Retorno.

4.Recomendamos criar as pastas no seguinte caminho
“C:\DMA\Publico\(nome banco)\Remessa” e
“C:\DMA\Publico\(nome banco)\Retorno”.

5. Também vamos precisar informar corretamente o tipo do
Layout do arquivo e a “Espécie” que vai ser o documento,
geralmente “DM” duplicata mercantil.

6.Essas duas informacoes e as outras nao sendo os
caminhos das pastas, vocé consegue apenas com seu
gerente da conta, sempre que quiser faze rum cadastro
novo de conta para emissdo de boleto, precisa entrar em
contato com o banco/gerente e pedir a liberagao de
emissdo e o Layout da sua conta.

/.Feito o cadastro da conta, vamos estar prontos para a
emissdo de boletos.



Forma de Pagamento

Valor do Documento | — Formas de Pagamento
100,00 |

Conta para Recebimento

~| @aF1

Gerar Boleto 7 -
" Sim  MN&o

Preencher este campo para que quando for dar baika nesse documento a conta ja venha preenchida |
Classificacfo

El

|‘u’ENDﬁ.1EJdEE?BEID 1234567630 1234567890 1234567690 (0101001007)

- al

Vencimentos
_ F‘:m::: Vencimento Valor F*un::: _ Vencimento Valor
01 0470772023 E 100,00 07 {f & 0.00
02 I =l 0,00 08 {f o 0.00
.n:; ”” El 0.00 | 09 | I g. 0.00 |
| 04 | i g [I.['EI. 10 | ! E ['.EI':I.
. - - -~ g M.D. . . 1 ~ g [.-m.
| 06 | Iy g” 000 | | 12 | ! F=] 0.00 |
Vencmento Sabado/Domingo
Total Parcelas ................ R} 100,00
I Fazer arredondamento na 1a. parcela |
¥ Dia Fixo das Parcelas & Confirmar ‘

pM;

1.Passo a passo para geracdo de boletos na tela
de forma de pagamento:

2.Durante o processo de finalizagcao da venda, na
tela de forma de pagamento, localize a opgao
"Gerar Boleto?" no canto superior direito.

3.Marque a opg¢do como "sim" para indicar que
deseja gerar um boleto para essa venda.

4.ApOds selecionar a opgdo "sim", a tela de
geracdo de boletos serd aberta.

10



S Gersglo de Boletes !
Filtrar por Fiftrar
Data de : h
© vencimentn | 0%l / / B ciente] | Docmentofsa2 & FWP‘” '."jﬂ'al F'EME':"“ ﬂ[T'W : F;;"' ﬁ"-m'? E
" Emissdo an| £ E al E a [E432 ﬂ AT+
™ Marcar Todos Dhapla clique do mouse pars marcar § desmances 5 pacels | ™ Protestar Todos | Protestar |

| s00 B | Desconts |

Razdo Socdal
CONSUNDOR

¥ 10/7/3023 | 14/8,2003

Probdemas nd cadasire do chenfe, verndigue S8 05 Campos: Enderepo, Nomers, Cedade, Cep. Bairro, Esfads efdo preemchicos |
Ou no Cadastro de Cobranta, verfigue e 0f campos: Endereca, Mumero, Odade, Cep, Baerro, Eslado éstla preenchados

.F'Jr-:rll Vencida Somente
Beleta Agiupade!!

™ Agrupar Boletos
[ Agrupsr por Vendamento

W Wisuahracdo

Carlgira

o |||

Data Wercimenio

strugdo |

1.Na tela de geracdo de boletos, verifique que a
parcela da venda que acabou de fazer jd estd
filtrada e pronta para a gerag¢do do boleto.

2.Na parte inferior da tela, observe que o campo
"Conta" jd estd selecionado. Escolha a conta
adequada para a geracdo do boleto.

3.Para gerar o boleto, clique duas vezes na parcela
desejada para seleciond-la e, em sequida, clique
no botdo "Gerar Boleto".

4.Ap0s clicar em "Gerar Boleto", uma confirmagdo
serd exibida informando que o boleto foi gerado
com sucesso.

5.Agora, a tela de impressdo do boleto serd aberta
automaticamente. Se houver mais de uma parcela
para gerar boletos, o sistema abrird cada uma
delas separadamente apds vocé fechar a janela de
impressdo ou salvamento do boleto atual.

6.Certifique-se de revisar todos os detalhes do
boleto antes de imprimir ou salvar, verificando as
informacoes do cliente, valores, datas de
vencimento e demais dados relevantes.

7.Apdbs imprimir ou salvar o boleto, repita o processo
para gerar boletos adicionais, se necessdrio.

11



_Financeiro Estoque Locagdo Controle Caixa Parametros CF-e Pr

! Contas a Pagar 4 ’ =

% Contas a Receber - ot -
Boletos * Geracdo de Boletos

p Eluxo de Caixa Geracdo de Boletos para Protesto

2 Controle Bancario » Arquivo Remessa
Transferéncia entre contas Arquivo Retorno

H Geracdo de Despesa Fixa Exclusdao Nosso Numero Boleto
Cheques Recebidos * Reimpressao de Boletos

- Movimentagao de Cartoes * Consulta de Boletos Excluidos
Movimentagdo de Vales Enviar Email de Boletos
Geragdo de Receita Fixp=rrmr e —— — -,
St Rlepis ‘:!;u” :: : O 3 ciee] [ Grupo Chente Vendedor Tipo  Sére Depto I
Transferéncia entre De 2 ::1":':;'“'? m:m Hm:lw uﬂw“?l %[ = [ b %r

™ Marcar Todos Duplo clique do mouse pars marcer / desmarces s parcels | [ 000 B [Desconta] I Protestar Todes

[ [teo bocu | Tp[pe|sér]ot Emissio (ot vencta | Valor | vendedor | Clente |Razso social

IFrnl:cﬂﬂ'[ '!lﬁl:ltﬂr_] WilDesc [_

Problemas e Cadasiro do chenle, verdigue ¢ 0F campos: ERderelo, Momers, Cidade, Cep, Bairmo, Esfads esido preenchidos |
Ou noe Cadistro de Cobranga, verigue s of campos: Endereco, Mimers, Odade, Cep, Barro, Estado es1lo préenchidos

F Agrupar Boletos Data Yencimanio Conta Carteira
AQIUpdr por VEndmentc - =
¥ visuakzacho =] =i

Invstrugio

Fargely Vendsds Somante
Boléto Agiupads!!

By
Grerar Bodato

k|

Sair

GERAGAO DEBOLETO APOS TER
FINALIZADO A VENDA

Caso vocé ndo tenha solicitado a geracdo de
boletos na tela de forma de pagamento, é possivel
gerar um boleto posteriormente seguindo os passos
a seqguir:

1.Na tela inicial do sistema, localize a opgdo
"Financeiro" no menu superior e clique nela.

2.No menu suspenso que serd exibido, escolha a
opcao "Boletos" e depois "Geracao de Boletos".

3.Isso abrird a tela de geracdo de boletos, onde
vocé poderd gerar os boletos necessdrios.

4.Na tela de geracdo de boletos, verifique as
opcoes disponiveis, como selecionar a conta
adequada e escolher data de vencimento.

5.Apds realizar as selecoes necessdrias, clique no
botdo "Gerar Boleto" para criar os boletos
desejados.

6.A confirmacgdo da geracdo dos boletos serd
exibida, e vocé poderd prosseguir com a
impressdo ou salvamento dos boleto

12



Financeiro Estoque Locacdo Controle Caixa Parametros CF-e Prg
! Contas a Pagar » ﬂ @
| Contas a Receber a W
Boletos g Geragdo de Boletos .
i Fluxo de Caixa Geracdo de Boletos para Protesto
Transferéncia entre contas Arguivo Retorno
1 Geracao de Despesa Fixa Exclusdo Nosso Numero Boleto =
Cheques Recebidos ¢ Reimpressdo de Boletos
Movimenta¢do de Cartdes *| Consulta de Boletos Excluidos
Movimentacdo de Vales Enviar Email de Boletos
B Gerscdo de Arquivo de Remesss ™
A Cata Ermuselio Chenke :Fihl'i[:
Iniclal  [vo07/2003 @] | g o e E
Final |woro: B | | |siccos cu LI I

[ Marcar Todos | Duplo dique do mouse para marcar f desmarcar a parcela !
Dt Emissdc |Mro Boleto | Cart|Dt Vendto Valor |Cliente |Razdo Sooal Profestar
M10/7/2023 | 25003 1 1 B/2023 2150 1 COMSUMIDOR Mao

|E|-Ei-nrﬂ;eme-ssa\

ARQUIVO REMESSA

Para gerar um arquivo de remessa, siga 0s passos a
seqguir;

1.Na tela inicial do sistema, localize a op¢do "Financeiro"
no menu superior e clique nela.

2.No menu suspenso que serd exibido, escolha a opgdo
"Boletos" e em seguida selecione "Arquivo Remessa".

3.Isso abrird a tela de geracdo de arquivo de remessa.
Para filtrar a conta correspondente aos boletos que
foram gerados, selecione-a na lista.

4.Em seguida, vocé pode selecionar individualmente os
boletos que deseja incluir no arquivo de remessa,
clicando duas vezes em cada um deles, ou marcar
todos os boletos selecionando a op¢do "Marcar Todos"
no canto superior esquerdo da tela.

5.Apds selecionar os boletos desejados, clique no botdo
"Gerar Remessa" para criar o arquivo de remessa
correspondente.

6.Verifique se o arquivo de remessa foi gerado
corretamente e salvo na pasta especificada durante o
cadastro da conta.

13



Financeiro Estoque Locacdo Controle Caixa Parametros CF-e Pt

| contas a Pagar

k

)M ro

Contas a Receber
Geragio de Boletos

: Fluxo de Caixa

' Controle Bancdrio
Transferéncia entre contas

1 Geracdo de Despesa Fixa

Cheques Recebidos

Geracdo de Boletos para Protesto

¥ Arquivo Remessa

Exclusdo Nosso Numero Boleto

k ﬂeimEreuéu de Boletos

Movimentacdo de Cartdes
Movimentacdo de Vales
Geragao de Receita Fixa
Cheques Proprios

Transferéncia entre Departamentc

ﬁ Relataric Arquive Retorne -

Conta
| =

Diretdrio do arguivo

Arquivos de Retorno

v Baixar Farcelas no Contas a Beceber

| Gerar Mota de Servigo para boletos que serdo baixados
Codigo ServicofAtvidade

-] =l

Atencao: Boleto sem Ordem de Servico ndo serda gerado MNota de Sersico

& Importar ‘ aﬁair ‘

ARQUIVO DERETORNO

1.Feito isso seu arquivo de remessa deve ter sido gerado corretamente
na sua pasta que criamos anteriormente no cadastro da conta.

2.A mesma pasta deve estar selecionada no sistema do seu banco, para
procurar os arquivos de remessa e envia-los para validar o pagamento
do boleto. Apds o envio da remessa pelo banco devemos esperar de
10 a 40 minutos para efetuar o pagamento do boleto (tempo que o
banco pede para a validagdo do boleto).

3.Feito o pagamento e recebido o arquivo de retorno pelo sistema do
banco, ele deve ser gerado na mesma pasta que colocamos no
cadastro da conta como “Diretério Arquivo Retorno”.

4. Aqui vamos selecionar a nossa conta que pegamos os retornos e
selecionar todos eles e clicar em “Importar”, feito isso como deixamos
marcado para baixar as parcelas do contas a receber, ele jd vai fazer
a baixa corretamente de todas as parcelas que foram recebidas dos
boletos e também, vai te trazer uma tela com todas as informacoes do
que foi recebido ou ndo, vocé vai conseguir imprimir ou salvar.

5.Caso tenha feito algum boleto errado ou o cliente pediu para excluir,
vamos ver como fazemos para excluir o boleto.
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Financeiro Estoque Locagdo Controle Caixa Parametros CF-e Prg

eracao de Boletos

F Contas a Pagar L
| Contas a Receber

Fluxo de Caixa Geragao de Boletos para Protesto
@ Controle Bancario ¥ Arquivo Remessa
Transferéncia entre contas Arquivoe Retorno
I Geracdo de Despesa Fixa Exclusdo Nosso Numero Boleto B
Cheques Recebidos * Reimpressio de Boletos
| Movimentacdo de Cartdes * Consulta de Boletos Excluidos
Movimentacdo de Vales Enviar Email de Boletos
Geragdo de Receita Fixa Excluir Boleto da Remessa

Cheques Proprios L
Transferé : Excluir BEaleto da Remsedia x
Filtrar por Filtrar
Data Geracla Inicial Data Geraglo Final Conta
|J'-' E|l’n‘ E|5‘-AHTN-IDERT o :]
Infarme & data da geracio do arquivo de remessa | ALT = F
Duplo cliqgue do mouse para marcar / desmarcar o boleto 0 W selecionar TODOS boletos da remessa

i Excluir

EXCLUIRBOLETO DA REMESSA

Para excluir um boleto da remessa, siga os passos abaixo:

1.Na tela inicial do sistema, clique em "Financeiro" no
menu superior.

2.No menu suspenso, escolha a opcdo "Boletos" e em
sequida selecione "Excluir Boleto da Remessa".

3.Isso abrird a tela de exclusdo de boletos da remessa.
Nessa tela, vocé verd uma lista das remessas
disponiveis.

4.Para excluir um boleto, selecione a remessa desejada
dando um duplo clique sobre ela.

5.Em sequida, clique no botao "Excluir" para confirmar a
exclusao do boleto.

6.Feito isso agora vamos conseguir excluir o boleto, essa
parte da exclusdo da remessa sé é necessdria depois
gue voceé jd tenha feito a geracdo do arquivo de
remessa. E em caso de geracgdo de remessa e jd ter
enviado para o banco, vocé precisa entrar em contato
com eles e pedir o cancelamento.
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Financeiro
! Contas a Pagar
| Contas a Receber

Fluxo de Caixa
© Controle Bancario
Transferéncia entre contas
I Geracao de Despesa Fixa
Cheques Recebidos

| Movimentagdo de Cartdes
Movimentacdo de Vales
Geracao de Receita Fixa
Cheques Proprios

Transferéncia entre Departamentos

Estoque

Locacdo Controle Caixa Parametros CF-e Proc

[ = .:':}

— e

Geracdo de Boletos
Geracdo de Boletos para Protesto

Pro.

b Arquivo Remessa n

Arquivo Retorno

[ Exclusio Nosso NumeroBoleto______ o
*  Reimpressdo de Boletos

* Consulta de Boletos Excluidos

Enviar Email de Boletos

Excluir Boleto da Remessa

| _

ﬁ Exclusdo de Mosso Mamero Boleto ho

— Infarme o ndmero do boleto a ser excluido

2

— Conta

— _lsuario

‘ -

ql" Confirmar

pM;

EXCLUSAO NOSSO NUMERO BOLETO

Para excluir um boleto da remessa, siga os passos abaixo:

1.Na tela inicial do sistema, clique em "Financeiro" no
menu superior.

2.No menu suspenso, escolha a opcdo "Boletos" e em
seguida selecione "Exclusdo Nosso Numero Boleto".

3.Na tela de Exclusdo vamos informar o numero do boleto
e a conta que o boleto estd vinculado, feito isso basta
apenas clicar em “Confirmar” para excluir.

4.Posteriormente podemos gerar uma nova remessa para
enviar para o banco sem esse boleto que precisava ser
excluir.
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Recebimento de Contas a Receber

Conta para Recebimento

Ezcalha a conta e tecle "EMTER"

|CAIXA - TURNO 1 (001)

-

Data Recebimento Operador
01/06/2023 ||

RECEBIMENTO DE CHEQUES

pM;

1.Sempre que for fazer um recebimento com cheque receba sempre na conta “Caixa”

da sua empresa.

2.Nessa tela de recebimento como no exemplo ao lado, na hora de fazer a baixa,
vamos colocar o valor em cheque. Caso o cliente pague em cheque e dinheiro/cartdo
também conseguimos redistribuir os valores.

3.Feito isso confirmado e recebido, vai abrir a tela de cadastro de cheques.

4.Ap0ds conferir todas as informacdo basta clicar em "Gravar", apds vocé pode lancar

outros cheques.

i Lancamento de Chegques Recebides

g Banco| Agéncia | C/Coavente| o Chague

Valor| Digitac®o  |Emissdo | Depositar

Recebido do Cliente

145,97 1UTEA023 102023 107023 MIMOSA INDUSTRLA E COMERCIO LTDA. (2)

Valor a Receber 145,97
Desconto 0,00
Acréscimo 0,00
Vale UaEA 0,00
Liquido a Receber 143,97
Dinheiro 0,00
Cheque 145,97
Cartao 0,00
Banco 0,00
Refinanciamento 0,00
(s s poresla e efmarciments | 1] =]
Valor Recebido 145,97
Troco 0,00
« Confirma 9 Cancela

[~ Emitir Becibo

Diados do Chegue
W*Banco  N® Agdncia M CiComrente M do Chegue ‘ador DhgitacSo Emizsdo
[ | | | | 14597 [107/2023 B [rio7z023 3
Depdsitar ¢m Maosirar Ricebads do Charte
| 1072023 B| | * Razfio Social  Fantasia [ =
CPFICHP) do Titular Home do Tiular Diepartarmenta
(00000000000000 . [ 14

W Gravar | ﬁ;aﬂcelar| ‘

Preencha corretamente
as informacoes do
cheque e confirme as
informacoes do cliente
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B Langamento de Cheques Recebides e
J|Banco|Agéncia | C/Corrente| Hro Cheque Valor| Digitacdo  |Emissdo  |Depostar | Recebido do Cliente
M1 1 1 1 2900 1WIEN23 1WNR023 Wy L L ..
O valor da conta do cliente a cima estava R$ 145,97
vamos fazer em 5 cheques
Dados do Chegue
N*Banco  N® Agdncia N* C/Comrenta H* do Chegue Valor Digitag 3o Emizsdo
1 |1 |1 |1 29,00 |11:u T2 @] 1072023 7]
Depdsitar em Mostrar Recebado do Chente
11/07/2023 2] | & Razi | © Fantasia [ | -]
CPFICHR) do Titular Home do Thular Departameno
00000000000000 | | 18|
| %) Editar A Excluir | ] | ancelar w" Confirmar Langamentos ﬂﬁm’r I




A partir do momento que clicamos para “Incluir” os campos como banco, agéncia, C/C e numero do

cheque jd vem preenchidos automaticamente. Assim como o valor, como podemos ver aqui, quando
inclui a segunda parcela, ele j& me trouxe que faltam R$ 116,97 ai a serem recebidos.
No final nossos 5 cheques ficariam assim por exemplo. Lembre-se de sempre mudar a data de

depdsito se preciso.

Feito todos os lancamentos corretamente, basta “Confirmar Langcamentos” que seu contas a

receber jd serd baixado.

Agora vamos consultar nossos cheques jd emitidos.

B Langamento de Chegues Recebides by

Banco|Agéncia | C/Coamente| Hro Cheque Valor|Digitacdo  |Emissde  |Depositar  |Recebido do Cliente

w

1 i 1 2000 12023 TRz e |

Dados do Cheque
H*Banco  N® Agéncia H* CiComente H* do Chegue ‘Walor DhgitagSo Emizs&o
[ [1 [1 [2 [116.97 [11/0712023 B [1ora023 o
Depésitar gm Masirar Ricebedy do Chenle
[1/0772023 B | * Razdo Secial © Fantasia [ _ -]
CPFICHPJ do Titular Home do Tiular Departamento
|1]EID[IEID'I]UD|]UD|]{I [l”"”'"'*”’*”*’”'"’ - | 1;|u|

L § Ly
L -

|u"ﬁm=r|ﬁ;mm‘ : | |

i Langamento de Chegues Recebides

i Eiru:ulﬁ.gdrh:in C/Cormente| Mo Cheque Valor

Digitagdo

Emissio

Depasiar

Recebido do Cliznte

29,00

29,00

2997

€

1172023

1172023

1172023

1Tr20E3 11T

Tr0E3 11T

1UTR2023 11772023

Dados do Cheque
W* Banco N*® Agéncia M* C/Comente * do Chegue ‘Walor Dhgitag 3o Emizsdo
|' |1 |1 g | 2947 |11.:.-'.F-:|::4. ﬂ|11-:|.r-;n:u:f:+ _|
Dapsitar ¢m Masirar Recebedo do Chenti
[11/0772023 @] | & Razé © [MIMOSA NDUSTRIA E COMERCIO LTDA. (2) -]
CPF/CHPJ do Tibular Home do Thular Departamsanto
(0000000000000 [MIMOSA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA | 14l

| o Inclar || 1) Editar | ®A Exchuir |

| | fEﬂrﬁmarLam;.armnWEI ﬂﬁr |
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Financeiro Estoque Locacdo

Contas a Pagar

Contas a Receber

Boletos

Fluxo de Caixa

‘0 Controle Bancario
Transferéncia entre contas

i Geragdo de Despesa Fixa

Digitacdo de Cheques
Baixa de Cheques

Cheques Recebidos

-

Movimentacdo de Cartdes

Movimentacdo de Vales

Consulta de Chegues

Geragdo de Receita Fixa Estorno de Baixa

Cheques Proprio|g suscs de Creques Recebidos

Transferéncia ent E’fﬂ“a""w M Bance N°Agdncia  N® C/Coments MY Chegue Valor Digtagio Emisso Tipe v
e MiAgsacs | | | | | 000 I s | B|  © EmAto
= WG Comeme | Depisio Baixa CPFICHP) Titular Home Titylar "~ Baoado Q
L I | Eya— | | o
rl': D:;::Eih Chante Fomecedor nl_g% mm = ALT + F
* Eﬁ:&"‘“ | &l | &l - Teche "ESC™ para limpar os fillros

Duplo clique pafa marcar § desmancan

Lancto |Banco |Agdncia [C/Cormente [Meo Cheque |

Vaoe [ Dt Digitac$a|0t Emessdio| Dt Depdsite| Dt Baixa  |Recetuda do Chente

|Depto |Contanda =~

CPFICHP Titwilas

Canis

B Checklist ||Bi Arq Exieeno| G Conderdincia

Dados de Bab@a do Cheque
Deta do Boica [N T'oo oo Eooe [ +<:srico 1 o2
Fonecesor [

Log 45 Ch Do

) sur

pM;

CONSULTA DE CHEQUE JA EMITIDOS

1.Para consultar um cheque, que jd foi recebido,
siga oS passos:

2.Na tela inicial do sistema, clique em "Financeiro"
NoO menu superior.

3.No menu suspenso, escolha a opc¢dao "Cheques
Recebidos" e em seguida selecione "Consulta de
Cheques".

4.Na tela de busca para usar e consultar os
cheques que jd recebemos e como estdo, basta
filtrar da forma que vocé preferir e apds baixa-
los vamos em outra tela.
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_Financeiro Estoque Locagio Controle Caixa Parametros CF-e Prc

Pro

|_ Contas a Pagar ¥
| Contas a Receber
i Boletos L

I
§ Fluxo de Caixa

¥ Controle Bancdrio L |

Transferéncia entre contas

duto

Receber Consulta Produto

1 Geracdo de Despesa Fixa

Cheques Recebidos k

Digitacdo de Cheques
Baixa de Cheques

Consulta de Cheques

Estorno de Baixa

Movimentacio de Cartdes

Movimentacdo de Vales

Geracdo de Receita Fixa

Cheques Préprios B Baus de Cheques Recetnton
Ordenar por

Transferéncia entre Departam, © 1 Bance & Emissia

N* Banco NP Agincia W' CiComenis  H* Chaque Valor Degitac o

Emigsio o

[ uew [17 B

© N*Agdncia © Depdsite | Cpen, CPF/CHPJ) Thular  Mome Tétular

Dopdsit
e

Departamenio Mostrar no gnd

" CiComente ¢ Digiacio |
W Chacoe ¢ Cherte

all |

™ Marcar Todos Duplo clique para marcar | desmarcas

ESC para limpar o filires

= Razdo Social
| EIJ ™ Famasia

Filrar

2

ALY = F

Langto [Banco |Agincia [C/Coments [0 Cheque | Vialor [t Digtagdo] Dt Emissiio |Dt Depdsito|Recetid do Clients

[Doga]

Trular

Tipo de Haixa
i DepotatanDasconla

= Pagamento

" Devolugda

CPFICHP)

ata da Bacxa[ V072023 ] Opesndor|

Busca no GRID N* Banco |

N*® chague |
Dspte |
Tatal Seleconads
v ConfrmaBaoca | | ) Sai

BAIXA DECHEQUES

1.Para dar baixa em um cheque, siga os passos:

2.Na tela inicial do sistema, clique em "Financeiro" no
menu superior.

3.No menu suspenso, escolha a opcdo "Cheques
Recebidos" e em sequida selecione "Baixa de
cheques".

4. Aqui usaremos os filtros para encontrar os cheques
que queremos fazer as baixas.

5.Feito o filtro e encontrado o cheque que deseja
fazer a baixa, no canto inferior esquerdo vamos ter
a opcdo se vocé vai fazer o deposito desse cheque
pagamento ou se o cheque acabou voltando.

6.Se for um Pagamento, ele vai pedir para informar
qual fornecedor vai estar recebendo esse cheque
para que ele jd faca a baixa do contas a pagar caso
vocé tenha um valor pendente com esse
fornecedor.

7.Se for um Deposito/Descontar vocé vai ter que
informar para qual conta vocé vai fazer o deposito
desse cheque no sistema.

8.E no caso de Devolucado, seria se o cheque voltasse,
ai vocé informa devolucdo e adiciona ao histdrico o
que ocorreu.

9.E ndo podemos esquecer de informar o operador.
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i H* Chagque ¢ Chenta

B Beoe de Cheques Recetesos

&

F Desmarcar Todos Duplo cdique para marcar | desmancar

ESC para limpar os lilircs ™ Fartasia

Lo _ N*Banco M*Agincia W' CiComents WP Chegue  Valor Emissdo Dupdsito Filtra
C WBanco & Emissdo | | | [ | 0.0 i P B[ B |neres B
" W'Aghncia © Depdsile | Chgrte  CPF/CHPJ Toular  Home Titular Depatamentc | Mastrar no gnd
« C/Comante  Digtaglo [ al | | | | |~ Razdo Social
ALT = F

CiComente |Neo Chegque Valor | Dt Digitaciof Ot Emissdo |0t Depdsito| Recetide do Clients

Tiular  MBMOSA NDUSTRIA E COMERCIO LTDA, CPFACNPY Q0000 OOOADCK-0) Busca no GRID N* Banco
Bab@a de Cheques N® chegque
Tipo de Beoaa Fomecedor | (0| Cupc
* DsposdaDancontar | [ &l [cara-Tomno Total Selecionado
 Pagamants Histénco 1 | 145,37
Histética 2 |
" Devolucdo Confirmes Baixa
Dats da Blasoca| 072023 3| Opeendor [1 DMA INFORMATICA I v

9 5o

Como aqui no exemplo estamos fazendo a baixa
dos 5 cheques que acabamos de fazer, basta
marcar todos os cheques para deposito no dia e
“Confirma Baixa” ele vai pedir a senha do operador
informado e vai confirmar a baixa dos cheques
selecionados.
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Geracao de Despesa Fixa 1
Cheques Recebidos 4
| Movimentacao de Cartdes 4

Financeiro Estoque Locacao Col

Contas a Pagar 4
Contas a Receber

Boletos 4
Fluxo de Caixa
Controle Bancario 4

Transferéencia entre contas

Movimentacao de Vales
Geracao de Receita Fixa
Cheques Proprios 4

Transferencia entre Departamentos

VALE/CREDITO DO CLIENTE

1.Na tela inicial do sistema, clique em "Financeiro"
NnO menu superior.

2.No menu suspenso, escolha a opc¢do "Contas a
Receber".
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1.Na tela de "Consulta de Contas a Receber" vd até o botdo "Cadastro" para criar um limite de credito para seu cliente.
2.Para lancar um crédito para o cliente, clique no botdo "Incluir".

pM;

B Consuls de Contas 3 Receber =
Depart. Séne M Dt Emisslia VEncmseris Hecebimsenls  Chente vendedar Tigd Documento Tipgd Filtrar
B [ [ Bl B B3 @ a8l ]| @ A
_ FPagto  Comta  Plang de Contas  Valor Recebidas
e &l al &l a0 | CTodss | wies

™ marce Tadas Dupdo clique (deshslecions parcels  <ESCs pars Bmpar o1 filtron < AR > Intervalo < A=C = Credlide | Dsdot o Beletn Elﬂ Racebimenin l-l:-lrli.n.!u:.l‘!l.l:-l
| st | Pe| To| CocOm |Fobes |Ot Emusde  JOtvenchs | Dt Recebio | Diss Asso | rmEETTmERNETT™ Tootal| MY

| v D e

M data s diplnn

Credhiog - FERamgeszls - FTRestinide peorks m

Do VEREELHD oo aracide. AT Faciorsg

B Lancamnentos - Contas a Receber 4
- ¥ “ N H = -]
Incluir Editar Excluir Favar Ancelar Clonar Log + Dpcdes Salr
Documento Séne Farcela Emissdo Vencimento Valor Documento Valor Recebido
| | I @]/ 1 ) | |
Departamento F7 paa consulla Vendedor F2 para consulta — Gerar Boleto 7
F [ =ir { M3
el | | &
Cliente F3 para consults Tipo
2l OV Vo
Classificac8io F3 paa consulta Lo
: . ol
Desconto Acréscimo  Refnanciade % Multa Valor Multa % Juros Valor Juros
i i
C N
MNro do Boleto Data Geracdo Boleto Data Vencto Boleto Data Recebto Boleto
7 L EI K - '-
Conta de Recebimento e
~

Observaciio
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ﬁ Langarnentos - Contas a Receber K
I o bt v # A | & |
- Editar : Gravar Cancelar AT ] + Dpcoes ;
S—
Documento Sene Parcela Emissdo Viencimento Valor Documento Valor Recebido
741199 | 1 |11/07/2023 @|[11/07/2023 || 0,01 | 0,00
Departamento F7 para consulla Vendedor F2 para consulta Garar Boleto 7
12| [LoJA | 14| |DMAINFORMATICA C Sim & No
Cliente F3 pata consults Tipo
1 @FDNEUMIDGR & VE - Venda
Classificagdo F3 paa consulta " DV - Devolugdo
01.01.001.001  B||VENDA 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 0S5 - Ordem Senigo
-~ N :
Desconto  Acréscimo  Refinanciade % Multa Valor Multa % Juros Valor Juros bR
[ opo [ o000 | 000 [ 000 [ 000 [ 000 | 0,00 " CT-CTe
 NS-N '
Nro do Boleto Data Geragdo Boleto  Data Vencto Boleto  Data Recebto Boleto NS Neta Senico
|” I:I i T |,. ¢ CF - Cupom Fiscal
Conta de Recebimento © OU - Outros
¢ CT - CTe-08
Observagio
|LANGAMENTO CREDITO

CADASTROLIMITEDE CREDITO

1.Preencha os campos necessdrios, como valor do
crédito - Valor Documento (neste caso, R$ 0,01).

2.Apds preencher todas as informacoes, clique em
"Gravar" para lancar o crédito na conta do
cliente.
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Ba Consulta de Contas 3 Beceber s

De M Dot Emistic l.'ﬂ'rr.i'ntrln- Aecebimente  Chemte Grupo  Vendedor Tipo Documento Tipa Filorar
Alf_mi [ @l B[ Bl @l @ &l | e

FPagio  Costa  Plano de Contas  Valor ™ Recebidas
| &l &l &l a0 | © Tedass | aives
[ bdaress Todss Duplo dique (desluslecionar parcels <50 > pars brmpar os filtros < A<D = Intervalo < Alt+C » Crediido 1 Clados do Boleto Dﬂ Recebimania l-l:-:rl-l.nnsl'-.l:-l-
,'.J-h:l-tlne Si Pe | Tp Cipz0mgy  [Fates |Ot Emsala |1 :01 + | O Recebin | Duar Abaso Vekl| 5 duos| RAfJuesa] Muks] A Hulia Tetal| N¥
Sebrin

i *

1- LA CONSUMIDOR [1)

. Cewuicagds  FomaPago CAMENTO CREDITD

NS0 1.0 S 1 25T .

- Dpcurerios VERMELHD s srazads. AZUL Factoirg Cimchiis - FERmmgresslo - F7 Reeprenido prcrla m

1.Agora na tela de "Consulta de Contas a
Receber" vamos filtrar para encontrar a parcela
que acabamos de criar, aqui no caso usei a data
de emissdo da parcela e o cliente.

2.Para dar baixa na parcela vamos dar um duplo
clique (para ficar verde) e vamos em “Baixar” no
canto inferior direito.
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Recebimento de Contas a Receber

Conta para Recebimento Escalha a conta e tecle "ENTER"
| CAIXA - TURNO 1 (001) -]

Data Recebimento Operador

oios2023 ]

Valor a Receber 0,01
Desconto 0,00 RECEBIMENTO DA PARCELA
Acréscimo 0,00

1.Agora na tela de recebimento vamos lancar o valor

Vale nr & 0,00 correspondente ao valor de vale que vamos deixar
para nosso cliente.

2.Aqui como exemplo vamos depositar um vale de R$

Dinheiro 100,00 para o cliente, entdo ficard como na

imagem. Ndo podemos esquecer de marcar a caixa

Liquido a Receber 0,01

Cheque 0,00 “Emitir Vale para Troco”, feito isso vamos ter o valor
Cartio 0,00 depositado como vale para o cliente.

Banco 0,00

Refinanciamento 0,00

s v parecls de reimanemene e | 1]

Valor Recebido 100,01
Troco 100,00

v Confirma ¥ Cancela
| Emitir Becibo




e CGF - DMA INFORMATICA
Cadastros Financeiro Estoque

ocacao Controle Caixa Parametros

_

Formecedores | Valor de Frete/Comissdo

Vendedores/Operadores Caixa Endereco de Entrega/Cobranca

Condicao de Pagamento Grupos

Estados / Al-[q uotas . Fﬂ'm dE_gE'nl"";ﬂ Receber Consulta
B Hatonce de Chente .

1 - CONSUMIDOR

Froduios Vendidos | Vendas | Orcamentos | Contas a Receber | Cheques Fl.acne-n-dnaiem-;ﬁﬁ | mens Exchusdos Ovgam. | Orgam Excluidos |

|Meo Lancts |Data Lancts|Mm Documents Valor[On Bas Moo Docu da Baca | ~
M7 162023 VE T414M 100,00 | TEI'IEI
NEE 202y VE 5208 0,36 20y VE E2AN
581 23 VE 6201 0,12 282023 VE 62481
552 WLMII VE 202 1.21 287X23  VE EMEM I'Ela‘ag
LES 1812022 VE 51364 1600 181172022 VE 61411 .
557 18112022 VE 61381 16.00 181172022 VE 614101 Total Baixado
BEE, 171/2022 VE 61181 16.00 181172022 VE 614141
LLE 1712022 VE 6119741 16.00 18112022 VE 514141
S5T 17711/2022 VE 612011 16.00 1811172022 VE 61411 I ?I 3139
S5 1712022 VE 61221 16.00 181172022 VE B141/1
£Ly 171022 VE B1241 16.00 1811022 VE B14111 Tﬂtal em Ahﬂﬂﬂ
S0 1771172022 VE 61261 16.00 181112022 VE 61411
551 17/11/2022 VE 61281 16.00 181172022 VE B141/1
e 11 VE 612491 1600 181172022 VE 81411 ' nﬂ: Dn
553 17112022 VE 813111 16.00 181172022 VE 61411

............................................ R$ 12.995,74

pM;

VALES EM ABERTO

1.Na tela inicial do sistema, clique em "Cadastros" no menu
superior.

2.Em sequida, selecione a opc¢do "Clientes" e clique
novamente em "Clientes".

3.Dentro da tela "Histdrico de Clientes" selecione a opg¢do
"Vales". Nessa aba, vocé poderd visualizar os valores dos
vales que foram lancados para o cliente. No exemplo
apresentado, o cliente consumidor possui diversos vales
lancados, sendo que apenas o vale que acabamos de
criar estd em aberto, conforme indicado no histdrico.
Podemos acompanhar também o total devedor do cliente
e todo o total que ele jd teve de vales lancados.
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Fecebimento de Contas a Receber

Conta para Recebimento

Ezcolha a conta e tecle "EMTER"

[CAIXA - TURNO 1 (001)

Data Recebimento Operador

01/06/2023 | {1

DMA INFORMATICA,

-

Valor a Receber | 100,00
Desconto ﬂ
Acréscimo | 0,00
Vale | X 100,00
Liquido a Receber 0,00
Dinheiro 0,00
Cheque 0,00
Cartao 0,00
Banco 0,00
Refinanciamento 0,00
s v paecls e efpanaaneno | 1
Valor Recebido 0,00
Troco 0,00
e v Confirma 9 Cancela

1.Ao realizar um recebimento desse cliente, vocé observard a
presenca do campo "Vale" com um valor correspondente.
Esse campo permite a utilizacdo dos vales em aberto para
abater o valor a ser recebido.

2.Caso o cliente possua vales em aberto suficientes para
cobrir todo o valor da transacdo, vocé poderd selecionar o
vale correspondente e o sistema realizard o abatimento
automdtico do valor a ser recebido.

3.Se houver um saldo restante apds a utilizacdo do vale, vocé
poderd escolher a forma de pagamento para receber o valor
restante, seja, dinheiro, cheque, cartao e etc..

4.Apébs confirmar o recebimento, o sistema realizard as
atualizacoes necessdrias nos vales, registrando o uso do
vale e atualizando o saldo de vales em aberto para o
cliente.

5.Caso ainda o cliente ndo queira usar o vale dele, vocé pode
retira-lo do recebimento clicando no “X” vermelho que ele
vai ser excluido do recebimento. E se Clicar na “Lupa”

pM;
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B Consulta Movimentagio de Vale iy
Nro Vale Emissdo Baixa Chente ) Filtrar
Inicial | I ﬂ | = i |.I ﬂ & sberto

<Alt+l > Intevalo  Duplo clique paia marcar - ALT + F
Lancamentos de Vales

| Dados do Cliente

Mro Lancto | Data Langto Valor| Codigo| Razao Social Dt Baixa Nro Docu da Baixa
[
M® Documento

VE 741401
@ Fontos Jelmbi 2, ConsultarVenda @ kriprimir Comprovane W Gireoar ﬂ i

4. Ele vai te trazer essa tela de movimentacoes de
vales do cliente. Feito o recebimento da parcela
utilizando os vales ele serd automaticamente
debitado e naquela tela de histdrico ele jd vai ter
sido usado e ao lado dele vai ficar a data de baixa
do vale.
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ﬁ Cadastro de Cartdes oo
lnzluir Editar Excluir Gravar  Cancelar Salr
Cadigo Descricdo
18
- - Tipo Status —
P I D Valor M T
arcelas EE alor Minimo axa & Cradito & Ativo
0.00 0.00 | © Débita || Inativo
— Bandeira
= 1-Visanet " &-Diners Club ™ 9 Pix
" 2-American Express 6-Elo " 10-Convenio
" 3- Mastercard " 7- Hipercard
i 4- Sorocred i 8- Aura

— Dados do Convenio - Nome

— Dados do Pix

Chave Pix
|

Pix 1

Pix 2

Fix 3

pM;

CADASTRODEUMCARTAODE
CONVENIO

1.Para cadastrar um cartdo de convenio: Entre em
contato com a equipe da DMA para realizar as
configuragdes necessdrias previamente para o cartdo
de convénio.

2.Apds as configuragoes, acesse a tela de cadastros de
cartoes.

3.No cadastro do cartdo de convénio, preencha a
descricdo com o nome do convénio para facilitar a
identificacdo nos cadastros. Certifique-se de marcar a
bandeira como "10-Convenio".

4.Informe também o nome do convénio nos campos
correspondentes.

5.Apds cadastrar o cartdo de convénio, serd possivel
vinculd-lo aos clientes que irdo utilizar esse cartdo.
Para isso, acesse o cadastro do cliente desejado.
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Largamspnio de mcarmserdes §o de cartlief

‘ v Gravar 3”2 Cancelar
0 ébin Mo H
Credilp Parcelas Cartdo Valor do Lands Code
v = a 6,59 |
Pix 0 ’
iC oy i Clicpoé € Agui > para + Detallhns

Mensagem

Infarme a zenha do cliente |

‘ QIE. I Cancel

Na tela de lancamento de movimentacdo de cartoes, siga
0s passos abaixo para realizar o recebimento pelo

convénio:

1.Informe que estd realizando o recebimento pelo
convénio marcando a opg¢do "V".

2.Informe a quantidade de parcelas desejadas para o
recebimento.

3.Selecione o cartdo de convénio criado previamente
para realizar o recebimento.

4.Logo abaixo, serd exibida uma lista com todos os
clientes cadastrados no convénio. Para facilitar a
busca, digite a inicial do cliente desejado e o sistema ird
filtrar automaticamente os clientes correspondentes.

5.Ap0ds selecionar o cliente, serd solicitada a senha do
cliente (senha cadastrada no convénio, como se fosse a
senha do cartdo). Digite a senha correta.

6.Confirmando a senha, a venda serd recebida e
finalizada.

7.E importante destacar que caso o cliente néo tenha
cadastro no convénio, ele ndo terd limite disponivel. O
sistema possui informacgoes sobre o saldo e limite do
cliente para que ele possa liberar um determinado valor

na hora da venda.
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&5 CGF - DMA INFORMATICA
Cadastros Financeiro Estoque Locacdo Cnnj

Contas a Pagar

Contas a Receber

Elnlem: N REFINANCIAMENTO
L e RECEBIMENTO PARCIAL

Qrcamento controle Bancario r

Transferencia entre contas
Geracio de Despesa Fixa — 1.Navegue até a secdo "Financeiro" no menu principal.
Geralmente, essa secdo estd localizada na barra de
- navegacao superior. Clique em "Contas a Receber"
para abrir a tela de consulta de contas a receber.

“Empresa en

1-DMATEC | Cheques Recebidos b
Movimentacao de Cartdes

Movimentacao de Vales
Geracao de Receita Fixa

Cheques Proprios

Transferencia entre Departamentos




ﬁ Consulta de Contas a Receber
Vendedor Tipo Documento Tipo

Depart. Série Me Doc, Erissdo Vencimento Recebimento  Cliente Grupo
B[ il || V- || VA N\ | BV -1 =] | @ ARecebe E
F.Pagto Conta Plano de Contas Valor " Recebida %
" Todas ALT+E

| all &l &l 0,00
Det. Recebimentn| |Alterarjurns.e’multa

[~ Marcar Tados Duplo clique (des)selecionar parcela <ESC> para limpar os filtros < Alt+] > Intervalo < Alt+C > Crediario ||_ Dados do Boleto
¥| Mo Doc | Sr | Pc | Tp | Doc Orig IFatura IDt. Emizzdo | DtWencto IDtHecethIDias.ﬁ.trasul "v"alcurl ‘ZJuru:usI F|$..|uru:us| ‘ZMuItaI F|$h-1u|ta| TDtaIINE
<Muo data to display:
1.Agora na tela de "Consulta de Contas a Receber"
vamos filtrar para encontrar a venda que queremos
para refinanciamento.
< >

M Duplicata e Estorno Baixa

=y Cadastro ’ Bab<ar
Gerar  BoletoNo.  Geragdo Impressio  Dados da conta em que o boleto foi gerado —
Factoring N Cobranca

0.00
~ ContaRecebimento  Baixa Factoring Desconto Acréscimo  Refinanc  Valor Recebido

Total Marcado
Crediano: - F8Rempressdo - F¥ Rempressdo parcela.

g;] Reimprime Comprov. Receb. = Pix

. Refinanciamento a Sair

- Documentos: YVERMELHO em atrazado. AZUL  Factarnng.




ﬁ Consulta de Contas a Receber »

Depart. Série M Doc. Emissdo Vencimento Recebimento  Cliente Grupo  Vendedor Tipo Documento Tipo— Eiltrar

[ iniciall lre8lf/r 3/ a8 &l &l & | | @ AReceber ﬁ
-I__impar org. FPagtc Conta  Plano de Contas Valor i~ Recebidas| [m]
I _I I _I I _I I " Todas

0,00 ALT+F

I~ Marcar Todos _ I Dados do Boleto |Det, Recebimento| Alterar juros/muita

Mro Doc Sr Dac Ong Fatura | Dt Ermizzdo Dt Yencta Dt Recebto | Diaz Atraza Yalor] % Juros|  RBfJuroz] EMuokal RE kulta Tatal|

10,00 3 1.911.34 "
b3

: " e | :
| Duplicata Estorno Baixa
1-L0J4 (21207) m —

ﬁ Visualiza Venda Transportar

1234567390 1234567890 1234567830 123 MEMSAL

NAED

Total ;
v Factoring E] Cobranca

42 610.210.27

Total Marcado
0.00

. Refinanciamento ﬂ Sair

- Documentos: YVERMELHO em atrazado. AZUL  Factarnng. Crediano: - F8Rempressdo - F¥ Rempressdo parcela.

1.Para selecionar a parcela desejada vamos dar um
duplo clique até ela ficar verde e apds isso vamos
clicar no botao "Baixar"
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Recebimento de Contas a Receber

Conta para Recebimento Escolha a conta e tecle "ENTER"
Data Recebimento Operador

[17 o[

Valor a Receber 1.911,34
Desconto 0,00
Acréscimo 0,00
: 1.Na tela de recebimento de contas a receber, apds
Vale 0,00 clicar no botdo "Baixar", serd necessdrio informar a
Liquido a Receber 1.911,34 conta para recebimento e o operador responsdvel.
Dinheiro 0,00
Cheque 0,00
Cartdo 0,00
Banco 0,00
Refinanciamento 0,00
Informe a Data de Yencimento para a geragao f J‘,- =
da nova parcela de refinanciamento .. ==

Valor Recebido 0,00
Troco -1.911,34

' Confirma 9€ Cancela

[~ Emitir Recibo




Fecebimento de Contas a Receber

cﬂntﬂ pﬂr‘ﬂ RECEhimentﬂ Ezcolha a conta e tecle "EMTER"

IICAIKA - TURNO 1 (001)

Data Recebimento Operador

Valor a Receber 1.911,34
Desconto 0,00
Acréscimo 0,00
Vale | K| 0,00
Liquido a Receber 1.911,34

Dinheiro | 1.000,00

Cheque 0,00
Cartao 0,00
Banco 0,00
Refinanciamento 911,34
s v paresla e el |17108/2023 Bl

Valor Recebido 1.911,34

Troco 0,00
ET—— ‘ v Confirma ¥ Cancela

pM;

1. Neste exemplo especifico, o valor total a ser recebido é de R$ 1.911,34,
mas o cliente deseja pagar apenas R$ 1.000 em dinheiro e refinanciar o
valor restante.

2.Para registrar o recebimento de R$ 1.000 em dinheiro, insira esse valor no
campo correspondente a forma de pagamento em dinheiro.

3.Em seguida, no campo de refinanciamento, informe o valor restante que
serd refinanciado, ou seja, R$ 911,34. Além disso, é importante especificar
a data da proxima parcela do refinanciamento.

4.Apds preencher essas informacoes, clique em "Confirmar" para efetuar o
recebimento parcial e registrar o refinanciamento do valor restante. O
sistema ird atualizar as informacoes de pagamento e parcelamento de
acordo com os dados inseridos.

Mensagem

[nfarme a senha do operador e tecle "'+ cazo desejar emitir o cupom figcal |

ak. Cancel
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ﬁ Consulta de Contas a Receber

Depart. Série

Ii I— Inicial

Tipo

Limpar Org.

[~ Marcar Todos Duplo clique (des)selecionar parcela <ESC> para limpar os filiros < Alt+] > Intervalo <A.It+C:-Cm:ifiiu| [~ Dados do Boleto |Det. Recebimentn||Alterarjurns..fmulta

NP Doc. I:_miﬁﬁﬁc Vencimento Recebimento  Cliente Grupo  \endedor Tipo Documento
35545 I"Iff 1_E|||‘.r‘.r 1_E|||J.f‘.r 5| @l @l @ll j " A Receber| :
FPagto  Conta  Plano de Contas  Valor ¢ Recebidas
@l @ @l I 000 | Todas

¥ Mo Doc Sr Fc Tp Doc Orig Fatura | Dt Emizzdo 1- D Dt Recebta | Diaz Atrazo Yalor| ZJuroz| RfJurog] EMulkal BEkula Total| »
Yencho
Ld
BESSE 1 1 MHF 13072022 15/08/2022 1207 /2023 336 Aeh.33 033 959 45 10,00 86,53 1.000.00
W
£ >
_ Duplicata u E=torno Baixa
1-L0Ja (21207) N i
12345673890 1234567390 1234567330 123 MEMNSAL i
“y= Cadastro ,’ Batzar

Total
1.911.34

MAD

- Documentos: YERMELHO em atrazado.

AFUL  Factoring.

Total Marcado
s . - . - 0.00
Crediario: - F8Reimprezsdo - FF Reimpressdo parcela.

Factoring

é;;g Reimprime Comprov. Receb.

- Refinanciamento

a Sair

1.Na tela de consulta de contas a receber, vocé pode
utilizar os filtros disponiveis para localizar o
refinanciamento especifico que deseja visualizar.
Neste caso, vocé pode aplicar os seguintes filtros:

2.No campo "Numero de documento", insira o numero
de documento referente ao refinanciamento que vocé
estd buscando.

3.No campo "Tipo", selecione a opcao "Todos" para
exibir todas as parcelas, incluindo aquelas
relacionadas a refinanciamentos.

4.Ap0ds preencher os filtros desejados, clique em "Filtrar"
para aplicar as configuracoes de filtragem. Na parte
inferior da tela, serdao exibidas as parcelas
correspondentes ao refinanciamento realizado,
incluindo informacgoes como valor, data, cliente, entre
outros.

5.Vocé pode utilizar essas informacoes para verificar os
detalhes do refinanciamento, como as parcelas
refinanciadas, os valores e as datas de vencimento

das parcelas futuras.

38



ﬁ Consulta de Contas a Receber oo

Depart. Série MNe Doc, Emissdo Vencimento Recebimento  Cliente Grupo  Vendedor Tipo Documento Tipo Filtrar

[ [ weaPss [/ @[/ = =5 & &l all | e Y

F.Paqta@ Canta@l Plano de Cnntasﬂ iv"alc:r - - ?:ZEMES A+F

™ Marcar Todos  Duplo clique (des)selecionar parcela <ESC> para limpar os filtros < Alt=1 > Intervalo < Alt=C > Crediario [~ Dados do Boleto |Det. Recebimento) |Alterar juros/multa)

Nro Dac st [ Po | Tp [ DocOig [Fatura [DtEmissio [1-Dt . [DtResebto | Dias Atraso Valor| zduos|  R$Juros| % Muts] R Muta Total| A 1.Ao clicar em cima de uma parcela na parte inferior da

o tela de consulta de contas a receber, vocé terd acesso
a informacoes mais detalhadas sobre aquela parcela
especifica, incluindo os valores recebidos e
refinanciados até o momento, bem como o valor total
da parcela.

2.Essas informacgoes podem ser uteis para acompanhar
o andamento do refinanciamento, verificar o saldo
devedor restante e monitorar o progresso dos

L

v pagamentos.
£ >
~ Departamento . ~ . : 9 . .

1 -LOJA 21207) B oicss | 23 Estorno e Caso precise de mais informacdes ou tenha duvidas
~ (Classifcagio  FomaPagte #° Visusiza Venda| £y Transportar adicionais sobre o refinanciamento, entrar em contato
1234567890 1234567390 1234567390 1234 MEMSAL e Carasiro ’ P < SO Supor'te estaremos prontos pqrq q-udd Io
Gerar  BoletoMo.  Geragio Impressdo  Dados da conta em que o boleto foi gerado Total __ _ ’ J .
HAD F actaring N Cobranca

1.911.34
___ i_"; Rg_imprimg Cumpr:p.r. Receb. ;_\'_'; E[x
CAlxa - TURMO 1 0.0a Q.00 1.000.00

Total Marcado
Refi i t Sair
- Documentos: VERMELHO em atrazado.  AZUL  Factaring. Credianio; - F8Reimprezsdo - F¥ Reimpress3o parcela. 0.00 . mefnancamerto g -




&5 CGF - DMA INFORMATICA
Cadastros Financeiro Estoque Locacdo Coni

Contas a Pagar 4

Contas a Receber

Boletos »
Fluxo de Caixa REFINANCIAMENTO
Orcamento controle Bancario 4

Transferencia entre contas

~Empresa er Geragio de Despesa Fixa — 1.Navegue até a secdo "Financeiro" no menu principal.
1DMATEC | Cheques Recebidos " Geralmente, essa secdo estd localizada na barra de

_ . . navegacao superior. Clique em "Contas a Receber"
Movimentacao de Cartdes )
para abrir a tela de consulta de contas a receber.

Movimentacao de Vales
Geracao de Receita Fixa
Cheques Proprios

Transferencia entre Departamentos




ﬁ Consulta de Contas a Receber

Vencimento

Recebimento  Cliente Grupo  Vendedor Tipo Documento

Tipo

Depart. Série Me Doc, Erissdo

| I_ Inicial | /4

||

|

=2 &l all &l

F.Pagto Conta Plano de Contas  Valor

| all  al & |

f* A Recebe
" Recebida
" Todas

Det. Recebimento | |Alterarjurn s/multa

[~ Marcar Todos Duplo clique (des)selecionar parcela <ESC> para limpar os filiros < Alt+] > Intervalo -¢A.It+C=-Cle:i?-iu| [~ Dados do Boleto
¥| Mo Doc | Sr | Pc | Tp | Doc Orig IFatura IDt. Emizzdo | DtWencto IDtHecethIDias.ﬁ.trasul "v"alcurl ‘ZJuru:usI F|$..|uru:us| ‘ZMuItaI F|$h-1u|ta| TDtaIINE
<Muo data to display:
< >

- Documentos: YVERMELHO em atrazado. AZUL  Factarnng. Crediano: - F8Rempressdo - F¥ Rempressdo parcela.

Total
0.00

Total Marcado

E I Duplicata

| :
"’ Estorno Baixa

‘,: Vizualiza Venda

<y~ Cadastro

Factoring

é;] Reimprime Comprov. Receb. :5_; Pix

. Refinanciamento

a Sair

REFINANCIAMENTO TOTAL

1.Agora na tela de "Consulta de Contas a Receber"
vamos filtrar para encontrar a venda que queremos

para refinanciamento.
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ﬁ Consulta de Contas a Receber

=
Depart. Série M Doc. Emissdo Vencimento Recebimento  Cliente Grupo  Vendedor Tipo Documento Tipo— Eiltrar
o wel [/ @ s = &l &l all |l
: FPagtc Conta  Plano de Contas  Valor Recebidas
| _|| al| & 000 | Todas | ALT+F

I~ Marcar Todos _ I Dados do Boleto IDet Recebimento| | Alterar juros/multa

Mro Doc Sr

1-L0Ja&

- Documentos: YERMELHO em atrazada.

Dac Ong

Fatura | Dt Ermizzdo 1-Dt

WE 006240

MIMOSA IMDUSTRIA E COMERCIO LTDA. [2]

AFUL Factaring.

Crediano: - F8Rempressdo - F¥ Rempressdo parcela.

Total Marcado
11.383.40

~
W
Total
322126.36

1234567890 1234567890 1234567830 1234 MEMSAL ]
G| DowoNe | Geagko el Dadosdaconinen awo bokioiosads o | o
MAD Ml Factoning m Cobranca

F% Multa

0,00 0,00 33.40]

>

m Duplicata

# Estorno Baixa

- Visualiza Venda

‘ Transportar

% Reimprime Comprov. Receb. & Px

. Eeﬁnanciamentcl

1.Para selecionar a venda desejada vamos dar u duplo
clique até ela ficar vende e apds isso vamos clicar no
botdo "Refinanciamento"
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Refinanciamento de Parcelas

~ Valor

11.383,40

|’ Conta Refinanciamento

Escolha a conta e tecle "EMTER'

[ |

Data Refinanc.

o
L

— Acréscimo

1=

0,00

D%era:lnr

— 1 Formas de Pagamento
e Y

~ Vencimentos

Farc Yencimento Yalor Farc Yencimento Walor

0 |/ 3 000 |07 ||// o] 0,00
0z | // 5| 0,00 08 |/ / 5| 0,00
03 || // 3 000 |08 ||// = 0,00
04 1] / / & 0,00 10 1] 7/ &l 0,00
05 || // 5| 0,00 L A 5| 0,00
06 || // | 000 | 12 ||| // =l 0,00

Vencimento Sabado/Domingo

Total Parcelas

0,00

[~ Fazer arredondamento na 1a. parcela
[ Dia Fixo das Parcelas

| & Confirmar | @ Cancelar

pM;

REFINANCIAMENTO DEPARCELAS

Na tela de refinanciamento de parcelas, siga os passos
abaixo para realizar o refinanciamento:

1.Selecione a conta de refinanciamento desejada na
opcao "Conta de Refinanciamento".

2.Informe o operador responsavel pelo refinanciamento.

3.Se houver juros ou um valor de acréscimo a ser
adicionado, preencha essas informagoes no campo
acréscimo.

4.Escolha a forma de pagamento para o
refinanciamento.

5.Por fim, clique no botao "Confirmar" para realizar o
refinanciamento das parcelas.

E importante destacar que o refinanciamento de parcelas
permite reajustar os pagamentos de forma mais flexivel,
com a possibilidade de adicionar juros ou acrescentar um
valor extra. Certifique-se de verificar todas as
informacoes antes de confirmar o refinanciamento.
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Valor Conta Refinanciamento S S
11.383,40  ||[caixanovo -]

|Data Refinanc. Operador
1[11/05/2023 )1 DMA INFORMATICA
|

Acréscimo Formas de Pagamento

| 150,00 | |03 VEZES - aF

Vencimentos

Parc Yencimento Yalor Parc Yencimento Yalor

01 = — | ||} I I | — 1 ]
|FIDIFDE‘;2_ Mensagem g = 0,00

02 | [10/07/2(
03 |/[ogs08/2(|

04 / Cancel

05 ||| // @ih U.Uﬂii” ii‘r’f
o6 |[/7 = || 000 |12 || //

| Vencimento Sabado/Domingo

0,00

Informe a zenha do operadar |

it

i Total Parcelas ................

|| v Fazer arredondamento na 1a. parcela Refinanciamento realizado com sucesso !

|  Dia Fixo das Parcelas

Ok

pM;

1.Apds clicar no botdo "Confirmar" no refinanciamento
de parcelas, uma mensagem ird aparecer solicitando
que voce insira a senha do operador. Digite a senha
corretamente e clique em "OK" para prosseguir com o
refinanciamento.

2.Em sequida, uma nova mensagem serd exibida
informando que o refinanciamento foi realizado com
sucesso. Isso significa que as alteracoes nas parcelas
foram efetuadas de acordo com as configuracoes
definidas.

3.Essa mensagem confirma que o refinanciamento foi
concluido e as novas condicoes de pagamento das
parcelas foram aplicadas com sucesso.

4.Ap0ds isso volte para a tela de consulta e filtre pelo
numero de documento por exemplo, assim vocé
consegue ter um controle e ver informacoes
relevantes.
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Prezado(a) usudrio(a),

Espero que o manual fornecido tenha sido util para esclarecer suas duvidas e auxilid-lo(a) no uso
do sistema. Caso ainda existam questoes pendentes ou se surgirem novas duvidas, ndo hesite
em entrar em contato conosco.

Nossa equipe de suporte estd pronta para ajudd-lo(a) e fornecer o suporte necessdrio para
garantir que vocé obtenha o mdximo do sistema CGF Vendas. Estamos a disposicdo para
esclarecer qualquer duvida adicional, fornecer orientacoes ou oferecer assisténcia técnica.
Ndo hesite em nos contatar por meio dos canais disponiveis, como telefone, e-mail ou chat.
Estamos comprometidos em fornecer um excelente atendimento e em ajudd-lo(a) a aproveitar
todas as funcionalidades do sistema.

Agradecemos sua confianca em nosso suporte e esperamos poder ajudd-lo(a) novamente.

Atenciosamente, Equipe de Suporte CGF.




